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Ubersicht

Allgemeines

Zweck

Zeiterfassung im Arbeitsprozess ist ein Thema, das angesichts immer enger werdender Honorare
zunehmend an Bedeutung gewinnt. Kein Angehdriger einer freischaffenden Berufes kommt in Zukunft
daran vorbei, seine Wirtschatftlichkeit sténdig zu tberprifen und bei drohenden Fehlentwicklungen
frihzeitig gegenzusteuern. Aulerdem mussen die geleisteten Tatigkeiten dokumentiert werden, um
gegeniuber dem Auftraggeber eine Abrechnungsbasis zu erhalten.

isyTimes richtet sich damit an alle Personen oder Firmen, die lhre Arbeitszeit projektbezogen
dokumentierten missen, wie z.B. Planungsburos, Steuerberater, Rechsanwalte, Buchhalter,
Webdesigner u.s.w.

isyTimes gibt Antwort auf alle Fragen wie z.B.

e Wieviele Stunden wurde im Mai 2010 fur Projekt xy gearbeitet?

¢ Wie erteilen Sich diese Gesamtstunden auf Mitarbeiter oder Teilleistungen ...?
e FUr welchen Auftraggeber wurde im Jahr 2010 am meisten gearbeitet?

¢ In welchen Projekten kann ich noch welche Summe in Rechnung stellen?

e Wie viel Urlaub hat Mitarbeiter M noch?

Das Prinzip

Die standige Verfugbarkeit aller Arbeitszeitdaten ist die Grundvoraussetzung fur eine funktionierende
Zeiterfassung. isyTimes arbeitet dazu mit so genannten Stammdaten, die einmalig eingerichtet und
nur gelegentlich geandert werden und den laufenden Daten, die den aktuellen Projektbetrieb
widerspiegeln.

Zu den Stammdaten gehdren:

e Personal
Die Mitarbeiter Ihres Biros, hier schlief3t sich auch eine Verwaltung der Sollstunden und der
Zugriffsrechte an.

e Teilleistungen
Unterteilungen eines Projekts

e Tétigkeiten
wiederkehrende Tatigkeiten bei der Zeiterfassung

e Adressen
Adressen wvon Firmen und Ansprechpartnern

Zu den laufende Daten werden gezahit:

e Projekte
isyTimes benutzt eine hierarchisch strukturierte Projektdatenbank. Jedes Projekt kann beliebig

viele Unterprojekte besitzen. Zur Anpassung des Informationsgehalts der Projekte stehen frei
definierbare Projektparameter zur Verfligung.
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e Arbeitszeiten
Die Arbeitszeiten werden projektbezogen in einer zentralen Datenbank gesammelt. Dabei wird
jede Zeit einer Teilleistung zugeordnet. Die Erfassung der Projektstunden kann alternativ auf vier
Arten erfolgen:

Im Kalendermodus geben Sie die Zeiten Ubersichtlich in einer Tages- oder Wochenansicht ein.

Die tabellarische Zeiteingabe bietet sich fiir einen Uberblick (iber einen groReren Zeitraum oder
Uber mehrere Mitarbeiter an.

Das Zusatzprogramm isyQuickTime lauft im Hintergrund und misst die Zeit, die Sie an einem
Projekt arbeiten.

Mit isyMobile, dem internetgestiitzen Dienst, kdnnen Sie lhre Zeiten tberall und jederzeit mit
dem Smartphone oder einem anderen internetfahigen Gerat eingeben.

Als Auswertung der Daten dienen spezielle Bildschirmansichten und eine Vielzahl von vorgefertigten
und allgemeinen Reports, mit denen Sie lhre Daten zu Papier bringen kdnnen.

isyTimes ist so konzipiert, dass eine optimale Anpassung an die Erfordernisse lhres Bliros mdglich
ist. Diese Flexibilitat &u3ert sich in folgenden Moglichkeiten:

o frei definierbare Teilleistungen, auch projektindividuell (z.B. Leistungsphasen)

o frei definierbare Projektparameter zur flexibleren Auswertung und zur Erfassung beliebiger
projektbezogener Daten (z.B. Adressen, Projektleiter, m3 BRI, kalkulierte Stunden ...)

e allgemeine Berichte zur Erzeugung von individuellen Auswertungen.

e Eine Bildschirmoberflache, die sich an lhre Bedirfnisse anpassen lasst.
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1.2

Erlauterung zu dieser Dokumentation

In dieser Dokumentation und in der Software selbst wird aus praktischen Grinden fiir
Personenbezeichnungen das generische Maskulinum verwendet.

Trotzdem sind z.B. mit "Mitarbeiter" selbstverstandlich auch alle Mitarbeiterinnen gemeint. Die
deutsche Sprache erlaubt es, dass mit dem generischen Maskulinum alle Personen jeglichen
Geschlechts einer Personengruppe angesprochen werden kénnen. Das Geschlecht einer Person ist
fur die Anwendung dieser Software nicht relevant, also muss es nicht besonders hernvorgehoben
werden.

Ein "Gendern" wirde insbesondere in der Programmoberflache zu sehr untbersichtlichen
Konstrukten fihren.

Wir hoffen auf das Verstandnis der Anwenderinnen und Anwender.
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Start

Installation

isyTimes kann unter allen Windows-Betriebssystemen ab Windows 7 installiert werden.

Laden Sie das Installationsprogramm von http://www.isycontrol.de/download_programm.php herunter
und starten Sie es. Sie werden Schritt fir Schritt durch die Installation gefiihrt. Die einzelnen Seiten

sind dabei weitgehend selbsterklarend. Auf einige Besonderheiten der verschiedenen
Installationsarten soll hier trotzdem néher eingegangen werden.

Wahlen Sie zunachst die gewiinschte Installationsart:

i Setup - isyContral =] @ |5 Einzelplatz:
Installationart wahlen I ~ Schnelle Installation mit Testdaten
Welche Installationsart soll dunchgefihrt werden? —@ auf dem lokalen Rechner
@) Einzelplatz Netzwerk Server:

Installiert isyControl mit Testdaten lokal auf diesem Rechner Fihren Sie bei einer

Netzwerkinstallation zundchst diese
Metzwerk Server .
Korfiguriert dizsen Rechner als Server und kopiert die Testdaten hierher. Installationsart auf dem Server durch.

Netzwerk Arbeitsplatz Netzwerk Arbeitsplatz:

Korfiguriert diegen Rechner als Arbeitsplatz mit Anbindung zu den Daten auf dem Fiihren Sie bei einer
Server.

Netzwerkinstallation anschlieRend
Netzwerk Peer-to-Peer Server diese Installationsart auf allen

Korfiguriert diesen Rechner als Server und Arbeitsplatz gleichzeitig. K N
Arbeitsplatzen durch.

<Zunck |[ Weter> | [ bbrechen | Netzwerk Peer-to-Peer:

Wenn ein Sener gleichzeitig auch
als Arbeitsplatz benutzt wird, fihren
Sie diese Installationsart aus.

Bei den Installationsarten Einzelplatz, Netzwerk Server und Peer-To-Peer kdnnen Sie ein
Verzeichnis als Speicherort fiir hre Datenbank eingeben. Zuséatzlich wird eine Testdatenbank mit
Beispieldaten installiert. Im Programm kdnnen Sie spater jederzeit zwischen Testdatenbank und
eigener Datenbank umschalten. Die Testdatenbank wird in ein Verzeichnis "\_Test" parallel zu lhrem
eingegebenen Datenverzeichnis kopiert.

Wenn Sie das Zusatzprogramm jsyQuickTime verwenden wollen, kénnen Sie dies bei den
Installationsarten Einzelplatz, Netzwerk Arbeitsplatz und Peer-To-Peer auf einer speziellen Seite des
Installationsprogramms angeben. Diese Einstellung kann allerdings auch jederzeit spater im
eigentlichen Programm vorgenommen werden.

Besonderheiten bei Netzwerkinstallation:

Sie kénnen isyTimes im Netzwerk einsetzen, um von allen angeschlossenen Computern am
gemeinsamen Datenbestand zu arbeiten. Die Datenbank-Engine lauft im Client/Server-Betrieb, d.h.
alle Datenbankaktionen wie Speichern / Loschen von Datenséatzen oder Abfragen von Datenmengen
laufen auf dem Server ab. Dadurch wird die Systemstabilitat erhéht und die Gber das Netzwerk zu
Ubertragende Datenmenge reduziert.
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211

Auf dem Senver wird dazu der Dienst isyControl-Server installiert. Dieser Dienst erledigt die
Datenbankaktivitaten, sorgt fur das Sperren von Datensétzen und die Verwaltung von
Netzwerklizenzen. Fir den Zugriff auf die Datenbank stellt der Dienst Datenbanknamen (Aliase) zu
Verflgung. StandardmaRig sind dies isyControl und isyControlTest. Diese Datenbanknamen werden
wvom Installationsprogramm an den Arbeitsplatzrechnern unter Extras  Optionen « Biroeinstellungen ¢
Daten eingetragen und kénnen dort bei Bedarf abgeandert werden.

Bei einer Peer-To-Peer-Installation |auft der Datenbankserver auf dem Hauptrechner als Icon in der

Taskleiste . Die Funktionalitat ist dabei die gleiche wie bei dem Dienst in der Server-Version.

Sie kénnen fir isyTimes eine Netzwerklizenz fur eine bestimmte Anzahl von Benutzern erwerben. In
diesem Fall kdnnen nur so viele Benutzer gleichzeitig mit isyTimes arbeiten, wie in der
Netzwerklizenzierung festgelegt ist. Dabei spielt es keine Rolle, an welcher Arbeitsstation gearbeitet
wird.

Zeitaufwandige Operationen wie der Berechnungslauf kdnnen direkt auf dem Server ausgefiihrt
werden. Da dann keine Daten Uber das Netzwerk Ubertragen werden mussen, lauft die Berechnung
wesentlich schneller ab.

Um diese Funktion zu nutzen, muss unter Extras ¢ Optionen « Sonstiges * Netzwerk das
entsprechende Feld angekreuzt werden.

Der Dienst isyControl-Server lauft nach der Installation komplett unsichtbar im Hintergrund. Die
Registrierung und diverse Einstellungen kénnen Sie mit dem Programm Server-Konfiguration
vornehmen.

automatisierte Installation

Fur eine automatisierte Installation ist es wiinschenswert, wenn wahrend des Installationsprozesses
keine zuséatzlichen Benutzereingaben notwendig sind.

Dazu konnen das Installationsprogramm auf der Kommandozeilenebene mit Parametern starten:

[SILENT Installation lauft nach der Abfrage der Benutzerkontensteuerung ohne
Benutzereingaben, es werden jedoch Hinweise Uber den Installationsfortschritt
angezeigt.

/VERYSILENT Die Installation lauft nach der Abfrage der Benutzerkontensteuerung vollkommen
unsichtbar ab

ITYPE=xxx xxx kann folgende Werte annehmen:
SINGLE Einzelplatz
CLIENT Netzwerk-Arbeitsplatz
SERVER Netzwerk Server

PEER2PEER Peer-to-Peer

ISERVER=xxx xxx ist der Servername bzw die IP-Adresse

Fur die Gbrigen Abfragen werden Standardwerte eingesetzt (Programmverzeichnis, Desktopsymbol
etc.)
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2.1.2

Austausch des Servers

Fur die Installation auf einem neuen Sener gehen Sie wie folgt vor:

Datenbank

Installieren Sie isyTimes auf dem neuen Sener wie bei einer Erstinstallation.Dabei wird ein
Verzeichnis als Speicherort fir die Daten abgefragt. Dort hinein erzeugt das Installationsprogramm
zunéachst eine neue, leere Datenbank.

Rufen Sie am alten und am neuen Server die Windows-Diensteverwaltung auf und stoppen Sie dort
den Dienst "isyControl Senver", bzw. stoppen Sie bei Peer-To-Peer-Servern den Dienst "isyControl
Senver" in der Taskleiste.

Kopieren Sie den Inhalt des Datenverzeichnisses von lhrem alten Server 1:1 in den Datenordner auf
dem neuen Sener. Uberschreiben Sie dabei alle dort vorhandenen Dateien.

Starten Sie den Dienst "isyControl Server" wieder bzw. Starten Sie den isyControl Server bei Peer-
To-Peer-Servern aus dem Windows-Startmentdi.

Falls der neue Server den selben Namen hat, wie der alte Server, ist damit schon alles beendet.
Bei einen neuen Namen des Servers muss dieser noch bei den Clients bekannt gemacht werden:
Starten Sie dazu an allen Arbeitsplatzen das Tool "Konfigurationseditor" im Windows-Startmeni
unter isyControl. Tragen Sie hier auf der Seite "Data" bei "LicenceServer" den neuen Namen ein.
und speichern Sie die Anderung.
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2.2

Registrierung

Beim ersten Start missen Sie sich zunachst registrieren. Mit Ihren Lieferunterlagen erhalten Sie
einen Freischaltcode, in dem lhre Lizenzart (Einzelplatz- oder Netzwerklizenz) und bei einer
Netzwerklizenz die Anzahl der Arbeitsplatze codiert ist. Dieser Freischaltcode passt nur zu lhrem
Firmennamen. Durch Eingabe von Firmenname und Freischaltcode wird isyTimes freigeschaltet.

Die Registerierung lauft demnach folgendermafen ab:

e Sie starten das Programm erstmalig und bekommen den Registrierungs-Dialog angezeigt.

e Geben Sie Lizenznehmer und den Freischaltcode exakt so ein, wie Sie diese Werte aus |lhren

Lieferunterlagen entnehmen.

e Kilicken Sie auf Registrieren. Die Registerierung ist damit beendet.

Reqgistrierung

Diese Testversion lauft in 30 Tagen ab.

Wenh Sie dag Programm erworben haben, kinnen Sie es hier in eine
Yallversion umwandeln,

Lizenznehmer: |

=

weiter als Testversion

Online kaufen

erffragen

Geben Sie hier den Freischaltcode ein, die Sie erhalten haben. Sollien Sie
roch keinen Code erhalten haben, erfragen Sie diese bitte beim
Programmentwickler unter Angabe lhrez Fimennamens. Dazu kdnnen Sie den
Button “erfragen’ benutzen.

WICHTIG: Lizenznehmer und Freizchaltcode missen mit den Lieferunterlagen
ubereinztimmen. Mach Eingabe won Lizenznebmer und Freizchaltcode klicken
Sie auf "Reqistrieren’. Damit izt die Reqistrierung beendet.

Bestellung ausdrucken

Registrieren

Abbruch
Hilfe

Lizenznehmer:

Geben Sie diesen Namen
exakt so ein, wie Sie ihn Ihren
Lizenzunterlagen entnehmen.

Freischaltcode:
Freischaltcode aus den
Lieferunterlagen

Weiter als Testversion:
Testwersion ohne Eingabe
eines Freischaltcodes

Registrieren:
Registrieren nach Eingabe des
Freischaltcodes

Sie kdnnen auch direkt auf weiter als Testversion klicken ohne eine Seriennummer einzugeben.
Damit lauft das Programm 30 Tage lang mit der wllen Funktionalitéat als Testversion.

Es ist mdoglich, eine Netzwerklizenz fur eine bestimmte Anzahl von Benutzern erwerben. In diesem
Fall kdnnen nur so viele Benutzer gleichzeitig mit isyTimes arbeiten, wie in der Netzwerklizenzierung
festgelegt ist. Dabei spielt es keine Rolle, an welcher Arbeitsstation gearbeitet wird.
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2.3

Anmeldung

In isyTimes kdnnen fur jeden Mitarbeiter verschiedene Rechte vergeben werden. Damit diese
Zugriffsverwaltung angewendet werden kann, missen Sie sich nach der Registrierung und bei jedem
weiteren Programmstart am System anmelden.

Dazu erscheint bei jedem Programmstart der Password-Dialog. Wahlen Sie hier Ihr Mitarbeiterkiirzel
und geben Sie Ihr Passwort ein. Mit &ndern kdnnen Sie |hr Passwort andern.

Bei den in der Demo-Datenbank vorgegebenen Benutzern wird kein Passwort benétigt.
Wenn Sie das Hakchen bei dieses Fenster immer anzeigen wegnehmen, wird beim nachsten

Programmstart ein aotomatischer Login mit dem zuletzt eingeloggten Benutzer vorgenommen. unter
Extras  Optionen ¢ Login kann diese Einstellung wieder riickgangig gemacht werden.
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Systemvo raussetzun gen
Stand November 2025:

Betriebssysteme:

Windows 10
Windows 11

Senerseitig die darauf aufbauenden jeweiligen Senerbetriebssystem-Versionen.
1,5 GHz - Prozessor (Empfehlung: ab 2,0 GHz)
8 GB Arbeitsspeicher (Empfehlung: ab 16 GB)
1 GB freier Speicher auf der Platte
Monitor ab 1280 x 1024 Pixel (Empfehlung: ab 1920 x 1080 Pixel)




Eingaben 15

3.1
3.1.1

Eingaben

Eingabefenster allgemein
Grundbedienung

Die Stammdaten und die laufenden Daten werden Uber Tabellen in speziellen Eingabefenstern
erfasst. Fir alle Tabellen gelten folgende allgemeinen Bedienungsregeln:

Steuerelemente
Zunéachst werden hier die wichtigsten Steuerelemente der Eingabefenster vorgestellt:

Ansicht

Tabele Die Fenster bieten wahlweise eine tabellarische Ansicht Gber mehrere Datenséatze
oder eine Ansicht eines einzelnen Datensatzes als Formular. Uber die Tabseiten Tabelle bzw.
Formular kann die Ansicht gewahlt werden. Bei einigen Tabellen befinden sich auf der Seite Formular
weitere Einstellmoglichkeiten, die Uber die Tabelle nicht zuganglich sind (z.B. Datei « Stammdaten
Personal )

Navigator
Am unteren Rand des Fensters befindet sich der Datensatznavigator. Die Buttons haben folgende
Bedeutung:

[¢ zum ersten Datensatz

< zum vorherigen Datensatz
» zum nachsten Datensatz
2 zum letzten Datensatz
-+ Datensatz einfugen

— Datensatz |I6schen

.~ Datensatz speichern

> Bearbeitung abbrechen

Die vier letzten Funktionen kénnen wahlweise
\/ 2 auch Uber die Symbolleiste Bearbeiten aufgerufen
oo EE O Q + = v X werden.
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Arbeitsweise
Die Aufgaben im Einzelnen:

Neuer Datensatz:
Um neue Daten einzugeben, klicken mit der rechten Maustaste auf die Tabelle und wahlen "Neu

.." (alternativ Button + im Datensatznavigator). Es wird eine neue leere Zeile am Ende der Tabelle

angefigt. Die Tabelle befindet sich danach im Editiermodus (erkennbar am Symbol ﬂ links neben
der Tabelle).

Datensatz |6schen:
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die zu I6schende Zeile und wahlen " .. I16schen” (alternativ

Button ~ im Datensatznavigator). Nach einer Sicherheitsabfrage wird der Datensatz geloscht.

Bearbeiten von Datenséatzen:
Wenn Sie Text in ein Tabellenfeld eintippen oder die Taste F2 driicken, wechselt die Tabelle in den

Editiermodus. Am linken Tabellenrand erscheint das Symbol ﬂ Solange dieses Symbol sichtbar

ist, sind Ihre Anderungen nicht gespeichert. Mit einem Klick auf v im Datensatznavigator oder bei
einem Wechsel zu einem anderen Datensatz werden lhre Eingaben gespeichert. Mit dem Button

x im Datensatznavigator oder der Taste Esc verlassen Sie ebenfalls den Editiermodus und kehren
zu den vorherigen Werten zurick.

Auswéahlen aus einer Liste:

FH [+ In einigen Feldern besteht die Mdglichkeit, durch Klick auf
= Lli den Pfeil nach unten eine Liste mit moglichen Eingaben fur
P Grp |Eezeichnung = || dieses Feld aufzurufen. Durch Anklicken eines Eintrages in
P EDY | EDW-Kasten der Liste wird dieser in das Feld ibernommen. Die Tabelle
- DFH  |Fremdhonorare befindet sich anschlieRend im Editiermodus.
B | PF. Perzonalkosten
P | Rk RAeizekosten
P | =1 Sachkogten
- | SOF. | Sonztige Kosten -

] b
P,

Sortieren von Datensétzen:

Die Tabellen sind nach vorgegebenen Kriterien sortiert. Wenn Sie diese Sortierung &ndern wollen,
klicken Sie auf den Spaltenkopf des Feldes, nach dem sortiert werden soll. Die aktuelle Sortierung
ist durch einen kleinen Pfeil im entsprechenden Spaltenkopf erkennbar. Soll die Sortierrichtung
geandert werden, klicken Sie nochmals auf eine bereits sortierte Spalte. Der Pfeil andert dann auch
seine Richtung.

Suchen von Datensatzen Uber die globale Suchfunktion:

Mit Strg-F oder Bearbeiten ¢« Suchen rufen Sie ein Dialogfenster fir die globale Suchfunktion auf.
Damit kénnen Sie die gesamte Tabelle oder nur ein bestimmtes Feld nach einem Begriff
durchsuchen. Der Suchbegriff kann ein ganzes Feld oder nur ein Teil des Feldinhalts sein. Nach
erfolgreicher Suche wechselt die Tabelle zum gefundenen Feld im gefundenen Datensatz.

Suchen von Datensatzen tUber das Suchfeld:

Sortieren Sie die Tabelle nach der Spalte, in der Sie nach einem
bestimmten Wert suchen moéchten und tippen Sie im Suchfeld den
gewunschten Begriff ein. Die Tabelle wechselt sofort zum ersten
Datensatz, der zu den eingegebenen Suchbegriff passt.

Suche:




Eingaben 17

Filtern von Datenséatzen

In einigen Eingabefenstern steht Ihnen oberhalb der Tabellenkopfe eine Schnellfilter-Leiste zur
Verflgung. Bei umfangreichen Datenmengen kdénnen Sie so sehr schnell nur die fir Sie relevanten
Daten anzeigen lassen.

Schnellfilterleiste
ein- und ausblenden

Zusammenfassung des
gesamten Filterausdrucks

» Fiterde™ e
[ gilt auch fir Kalender | Filter: ({Projekt=0522) und (Teilleistung=4, GenPl)

120522 Lellv =4. GenPl
eit Teilleistung 5

Auswahl des
Filterwertes fiir die
Jeweilige Spalte

Kiirzel Datum * | Uhrzeit

P admin |~ 12.09) Vergleichsbedingung fiir

admin  12.09] den Filter (>, <, =),
AB 01.09] Filter entfernen

Zei

Mit dem Button -] oder mit einem Rechtsklick in ein Filterfeld rufen Sie ein Menu aus, mit dem Sie
die Vergleichsbedingung (=, >, <, beginnt mit, enthalt, ist leer) festlegen oder den Filterausdruck
entfernen kénnen.

Markieren von Datensatzen

Um mehrere Zeilen gleichzeitig zu lI6schen, kdnnen Sie diese mit den bekannten Standardmethoden
wvon Windows markieren:

Erste zu markierende Zeile anklicken und mit gedriickter Shift-Taste die letzte Zeile anklicken. Damit
sind alle Zeilen dazwischen markiert. Einzelne Zeilen kénnen auch mit gedriickter Strg-Taste und
Mausklick der Auswahl hinzugefiigt werden.

Alternativ kbnnen Sie mit der Maus mit gedriuickter linker Maustaste Uber dem grauen Bereich links
neben der Tabelle eine Markierung aufziehen:

1. Grundl  |Grundlagenermittiung

Entwurfsplanung

3 g8. Objib Objektiberwachung

Ankreuzen in einem Feld:

Wenn in einem Feld ein Quadrat zum Ankreuzen vorgegeben ist, kénnen Sie mit einem Mausklick
das Feld ankreuzen und mit einem erneuten Klick die so gesetzte Markierung wieder I6schen.
Alternativ kdnnen Sie auch die Leertaste benutzen, wenn das Quadrat aktiv ist (sichtbar durch einen
Kranz im Inneren des Quadrates).

SchlieBen einer Tabelle:
Die Eingabefenster werden mit einem Klick auf das Kreuz in der oberen rechten
O > | Ecke geschlossen.

Verschieben von Spalten:

Sie kénnen die Reihenfolge der Spalten @andern, indem Sie auf den Spaltenkopf klicken und die
Spalte mit gedriickter linker Maustaste an die gewtlinschte Position ziehen. Alternativ kbnnen Sie
auch mit der rechten Maustaste auf einen Spaltenkopf klicken, Spalten bearbeiten wahlen und die
Spaltenbezeichnung dort mit den Pfeil-Buttons in die gewlnschte Position bringen.




isyTimes

Ausblenden von Spalten:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Spaltenkopf. Wahlen Sie Spalten bearbeiten.
Entfernen Sie das Hakchen vor der Spalte, die sie ausblenden wollen.

ein Rechtsklick auf einen Spaltenkopf und Spalten zuriicksetzen macht Anderungen an der
Reihenfolge der Spalten und Sichtbarkeit von Spalten wieder riickgangig.

frei verschiebbare Fenster

Die Eingabefenster sind an das Hauptfenster gekoppelt und werden mit diesem zusammen
verschoben. Zur Ausnutzung der zusatzlichen Bildschirmflache bei Arbeitsplatzen mit mehreren
Bildschirmen koénnen Sie die Eingabefenster aber auch einfach mit der Maus aus dem isyTimes-
Hauptfenster herausziehen und irgendwo frei auf dem Desktop platzieren. Damit lassen sich
Ansichten erstellen, die sehr viele Daten gleichzeitig zeigen.

Weitere Funktionen
Wenn in einem Fenster nur eine Auswahl von Datenséatzen dargestellt werden soll, kénnen Sie

alternativ zum oben erlauterten Schnellfilter mit dem Button v einen Filter definieren.

Um eine flexible und individuelle Gestaltung der Oberflache zu erméglichen, kénnen die Anordnungen
und Einstellungen der Fenster mit dem Ansichten-Manager gespeichert und verwaltet werden.

Einige Fenster bieten verschiedene eigene Ansichten an (z.B. Projekte: "Projektstruktur mit Details
und Unterprojekten”, "Projektstruktur mit Details" und "alle Projekte in Tabelle". Zwischen diesen
Ansichten kann mit Ansicht « Aktuelles Fenster umgeschaltet werden
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3.1.2

Filter definieren

Menu: Bearbeiten ¢ Filter definieren
Icon:

In allen Eingabefenstern kénnen Sie einen Filter setzen, um eine Auswahl der angezeigten
Datenséatze zu treffen. Dies ist niitzlich, um gezielt Anderungen in bestimmten Teilbereichen
durchzufuihren, oder um die Anzahl der angezeigten Datensatze zu verringern.

In diesem Fenster wird der Filter definiert. Mehrere Filterausdriicke kénnen durch Klammerung und
logische Operatoren (und/oder) miteinander verknipft werden. Wenn beim Klick in eine Spalte ein
Pfeil-Button erscheint, kann der Wert der Spalte nur mit einem Klick auf diesen Button gewahlt
werden. Die Spalten haben folgende Bedeutung:

( Klammerebene fur verschachtelte Filterausdriicke. Bei einfachen Filterausdriicken
werden die Klammern automatisch gesetzt. In diesem Fall braucht hier nichts
eingegeben werden. Lediglich bei komplizierten verschachtelten Filtern sollte die
Klammerung manuell kontrolliert werden.

Feld Name des Datenfeldes, das gefiltert werden soll. Die Liste der Feldnamen ist
abhangig vom Eingabefenster, in den gerade gearbeitet wird.
Bedingung Vergleichsoperatoren (<, >, = ). Dabei gibt drei besondere Operatoren:
beginnt mit: Text beginnt mit einem bestimmten Teiltext, z.B. Haustir beginnt mit
Haus.
enthalt: Text enthalt einen bestimmten Teiltext Wert, z.B. Haustir enthalt aus.
(Diese beiden Optionen ersetzen das bisherige "Like")
ist leer: Feld enthélt keine Daten
Wert Wert, mit dem das Datenfeld verglichen wird.
) Klammerebene fur verschachtelte Filterausdriicke
Und/Oder "and" bzw. "or" fir kombinierte Filterausdrucke.

Mit dem Button T, in der Symbolleiste eines Eingabefensters kann ein einmal definierter Filter
ein- und ausgeschaltet werden.

Zeile =& Zeie
|Gschen I einfligen
Mit und kdnnen Zeilen geldscht bzw. eingefiigt werden.

Ein einmal definierter Filter kann mit dem Button Speichern gespeichert und anschlieBend aus der

Liste bei Binstellung: ~ wieder eingesetzt werden. Dabei gibt es einen

offentlichen und einen privaten Bereich. Einstellungen im 6ffentlichen Bereich stehen allen Benutzern
zur Verfigung, wahrend private Einstellung nur fir den aktuell angemeldeten Beutzer sichtbar sind.

Sie kénnen den aktuell eingestellten Filter als permanenten Filter einsetzen, um die Ubersichtlichkeit
in einer Tabelle zu erhdhen. Das bedeutet, dass der Filter immer aktiviert wird, wenn das
entsprechende Eingabefenster aufgerufen wird. So kénnen Sie z.B. in der Eingabetabelle der
Arbeitszeiten alle Zeiten vor dem aktuellen Jahr ausblenden.

Definieren und speichern Sie dazu zunachst den gewiinschten Filter und klicken Sie anschlieRend
auf als Standard setzen. Damit wird der Filter immer aktiviert, wenn Sie das entsprechende Fenster
aufrufen. Indem Sie einen Filter aus dem privaten Bereich als Standardfilter einsetzen, kénnen Sie
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3.1.3

sich Ihre personlichen Daten zusammenstellen. Sie kdnnen sich z.B. im Projektfenster nur die
Projekte anzeigen lassen, an denen Sie gerade arbeiten. Dieser Filter gilt nur fur den jeweiligen
Benutzer.

Wenn ein Filter aus dem offentlichen Bereich als Standardfilter gesetzt wird, gilt dieser fur alle
Benutzer.

Um den permanenten Filter wieder zu entfernen, klicken Sie auf als Standard I8schen.

Projektbezogene Eingabefenster

Im Fenster Teilleistungen gibt es einige zuséatzliche gemeinsame Bedienkonzepte:

Ansichten:
Mit den Buttons am oberen Rand kdénnen Sie verschiedene Ansichten einstellen:

EN Projektstruktur: Offnet das Projektfenster zur Auswahl der Projekte, falls es nicht schon
geoffnet ist.

% Alle Daten: Unabhangig vom Projekt werden immer alle Daten in der Tabelle angezeigt.
Diese Ansicht bietet sich an, wenn projektiibergreifend gearbeitet werden soll. Die Spalte
Projektnummer wird automatisch eingeblendet.

B Daten des aktuellen Projektes: In der Tabelle werden die Daten des im Projektfenster aktiven
Projektes angezeigt.

Projektbezeichnung:

Mit einem Rechtsklick auf einen Spaltentitel und Spalten bearbeiten kénnen Sie in allen diesen
Fenstern die Spalte Projektbezeichnung einblenden. Dieser Wert dient hier allerdings nur zur
Information und kann nicht geéndert werden.

Kopplung:

Die projektbezogenen Eingabefenster werden immer mit dem Projektfenster gekoppelt. Dort wird das
Projekt ausgewahlt und alle geoffneten projektbezogenen Eingabefenster zeigen die Daten des
selben Projektes.
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3.2
3.2.1

3.2.2

Stammdaten
Kostengruppen

Menu: Datei « Stammdaten ¢ Kostengruppen
Icon: Stammdaten -

Zur flexibleren Auswertung kdnnen Mitarbeiter in Gruppen zusammengefasst werden. Hier definieren
Sie diese Kostengruppen.

Gruppe: Kirzel der Kostengruppe
Bezeichnung: Bezeichnung der Kostengruppe
Personal

Mend: Datei « Stammdaten « Personal

-

Icon: E‘

In den Stammdaten des Personals werden alle Informationen verwaltet, die Ihre Mitarbeiter betreffen.
Dazu gehort die Mitarbeiternummer und weitere Angaben zur Identifikation genauso wie die
Verwaltung von Soll- und Iststunden und die Vergabe von Rechten im Programm.

Wenn unter Extras « Optionen « Bearbeiten im Bereich Assistenten die Option neuer Mitarbeiter
eingeschaltet ist, startet der Assistent fiir neue Mitarbeiter, sobald Sie einen neuen Mitarbeiter

anlegen (Button **

in der Navigationsleiste).

Soll ein Mitarbeiter mit &hnlichen Eigenschaften wie ein bereits vorhandener Mitarbeiter angelegt
werden, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den vorhandenen Mitarbeiter und wéhlen Sie
Mitarbeiter duplizieren.

Um die Eingabe mdglichst Ubersichtlich zu gestalten, sehen Sie auf der linken Seite eine Liste der
Mitarbeiter und auf der rechten Seite die Eigenschaften des jeweiligen Mitarbeiters auf funf
Tabseiten: Allgemein, Arbeitszeit, Gehalt/Stundensatz, Rechte und Adresse.

Allgemein

Hier geben Sie die einige allgemeine Daten ein.

Nr: Personalnummer
Name: Name des Mitarbeiters
Kirzel: Ein Namenskurzel (z.B. die Initialen) muss vergeben werden, um den

Mitarbeiter flr verschiedene Zwecke zu identifizieren.

Kst.-Gruppe: Kostengruppe, der eine Aufwendung mit diesem Mitarbeiter standardmafig
zugeordnet wird

Windows-Benutzer: Der Login in isyTimes kann wahlweise tber das Windows-Konto erfolgen. Dazu
muss hier der Windows-Benutzer eingetragen sein. Eine Abfrage nach einem
Passwort gibt es dann nicht mehr. Wer Zugang zu dem Windows-Konto hat,
hat auch Zugang zu isyTimes.

Eintrittsdatum: Datum des Eintritts in die Firma

Austrittsdatum: Datum des Austritts aus der Firma.
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Region: Region, in der der Mitarbeiter seinen vertraglichen Dienstsitz hat. Hieraus
ergeben sich die Feiertage und damit die Soll-Stunden des Mitarbeiters. Mit
Extras - Optionen - Feiertage kdnnen die Regionen und die jeweils zu
berticksichtigenden Feiertage bearbeitet werden.

Passwort: Falls ein Passwort vergessen wurde, kann ein Mitarbeiter mit Zugang zur
Personalverwaltung das Passwort hier zurlicksetzen. Das Passwort ist
anschlielend leer und kann von dem betreffenden Mitarbeiter bei dessen
nachster Anmeldung bei Bedarf wieder geéndert werden.

Arbeitszeit

Die vertragliche Arbeitszeit der Mitarbeiter wird hier eingetragen.

Wochenarbeitszeit: Die vertraglichen Arbeitszeiten des Mitarbeiters am jeweiligen Wochentag.

Sollstunden:

Uberstunden:

Geben Sie dazu bei guiltig ab ein Datum an, ab der die jeweiligen Arbeitszeiten /
Tag gelten. Giltig ab "Eintrittsdatum” bedeutet, dass diese Zeiten von Beginn an
gelten. Auf diese Weise kdnnen Sie wechselnde Arbeitszeitmodelle definieren.
Bei der Ermittlung von Sollstunden / Monat und bei der Anzeige der Sollstunden
im Kalender werden auch die zuriickliegenden wechselnden Arbeitszeiten
bertcksichtigt.

Mit Standardwerte einsetzen flllen Sie die Eingabefelder Montag - Sonntag
mit Standardwerten. (zunéchsste Mo - Fr. 8 je 8 Stunden). Wenn Sie andere
Wochenarbeitszeiten haben, kénnen Sie diese eingeben und mit als Standard
Ubernehmen als zukiinftige Standardwerte speichern.

Bei Ausnahmen konnen Sie abweichende Arbeitszeiten fir einzelne Tage
angeben, Diese Zeiten gelten dann fir den jeweiligen Tag und haben Vorrang vor
den Zeiten bei Standard.

Die Berechnung der Sollstunden lauft normalerweise automatisch im Hintergrund
ab. Dabei werden die Sollstunden intern in einer Tabelle gespeichert. Wenn
anschlieRend der Sollstunden-Wert eines Mitarbeiters fir einen bestimmten
Monat benétigt wird, wird zunéchst in dieser Tabelle nachgeschaut, ob der Wert
schon vorhanden ist, andernfalls wird er automatisch ermittelt. Fir individuelle
Anderungen konnen Sie die Sollstunden jedoch auch manuell anpassen.

Mit einem Klick auf Sollstunden generieren kdnnen Sie automatische
Generierung der Sollstunden gezielt starten. Dabei kann ein Mitarbeiter und ein
Zeitbereich frei gewahlt werden.

Die tatsachlichen Soll-Urlaubsstunden im Jahr werden automatisch aus den
vertraglichen Urlaubsstunden Ubernommen. Da diese Stunden im Jahr des Ein-
oder Austritts ins Unternehmen von den vertraglichen Jahres-Urlaubsstunden
abweichen konnen, ist hier ebenfalls eine manuelle Anpassung mdglich. Damit
eine manuelle Anpassung nicht bei der nachsten Sollstundenermittlung wieder
mit dem automatischen Wert tiberschrieben wird, kann die Option
"Urlaubsstunden ermitteln" deaktiviert werden.

Der Button Uberstunden- / Urlaub bearbeiten filhrt zu einem weiteren Dialogfeld,
in dem Sie die Uberstunden oder den Urlaub der Mitarbeiter manuell auf beliebige
Werte setzen kodnnen.

Gehalt/Stundensatz

Hier verwalten Sie die Gehalter und Stundenséatze.

Stundensatz-Historie:

Fur die Werte Std.-Satz, Jahresgehalt, Soziallasten, Jahresurlaub und
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Uberstunden incl. kénnen Sie ein Datum angeben, ab dem diese Werte gelten
sollen. Damit lassen sich bei gednderten Gehaltern die Stundenséatze und damit
auch die Projektkosten riickwirkend neu ermitteln.

Std.-satz: interner Stundensatz des Mitarbeiters.
Uberst. incl: Wahlen Sie hier, wie viele Uberstunden des Mitarbeiters vertraglich mit dem

Gehalt abgegolten sind. Klicken Sie dazu auf E] In dem Popup-Fenster kdnnen
Sie folgendes wahlen:

alle Es erfolgt keinerlei Uberstundenvergiitung.

keine Samtliche Uberstunden werden vergiitet.

Anzahl Geben Sie hier die Anzahl der Uberstunden an, die im Gehalt inbegriffen

Stunden sind. Eventuelle Uberstunden dariiber hinaus werden vergiitet.
Jahresurlaub: Vertragliche Urlaubstunden pro Jahr

abweichender Projektstundenanteil...:

Bei der Ermittlung der Kennzahlen werden die Einzelkosten anhand der
tatsachlich angefallenen Projektstundenanteile der einzelnen Mitarbeiter
berechnet. Um davon abweichend mit einem vordefinierten Projektstundenanteil
flr einen bestimmten Mitarbeiter zu rechnen, muss dieses Kastchen angekreuzt
werden. Dann erscheint ein weiteres Eingabefeld Projektstd.-Anteil, in das Sie
den zu benutzenden Projektstundenanteil in % eintragen.

Rechte

Fur jeden Mitarbeiter kdnnen Sie unterschiedliche Zugriffsrechte auf die Daten definieren, und zwar
getrennt fur jedes Bildschirm-Formular und jeden Report.

Die Einstellungen fiir Formulare und Reports erfolgen auf verschiedenen Tab-Seiten.
Formulare:

Fur jedes Formular kénnen Sie aus drei Rechten wahlen (Vollzugriff, nur-lese-Zugriff, kein Zugriff).
Zusétzlich lassen sich fir jedes Formular, getrennt fur Schreib- und Lesezugriffe, Filter definieren, die
die anzuzeigenden bzw. bearbeitbaren Daten eingrenzt. Auf diese Weise kdnnen Sie z.B. festlegen,
dass ein Mitarbeiter nur Zugriff auf gestimmte Projekte hat oder zwar alle Projekte sehen darf, aber
nur auf bestimmte Projekte Zeiten schreiben kann.

Beim Formular Stundenibersicht kann anstatt "nur lesen" die Option "ohne Kosten" eingestellt
werden. In diesem Fall kann der Benutzer die Option "Kosten" der Stundentibersicht nicht nutzen.

Der Filter kann einem Klick auf =:*| bearbeitet werden. Wenn kein Schreib-Filter angegeben ist, wird
der Lese-Filter auch als Schreibfilter benutzt.

Eine Besonderheit in Filtern flr Datumsfelder ist das Schlisselwort "{today}". Hierfur wird immer das
aktuelle Datum eingesetzt. Dabei kann innerhalb der Klammern noch eine Angabe von +/- Tagen
folgen. So steht z.B. {today - 10} fur das aktuelle Datum minus 10 Tage.

Wenn die Option Projektfilter gilt auch fur andere Formulare eingeschaltet ist, dann wird der
Filter des Formulars Projekte auch fiir andere Formulare benutzt, die auf die Projekte zugreifen
(Arbeitszeiten, Aufwendungen, Rechnungen, Angebote, Einsatzplanung, Termine, Umsatzplanung
und Vorgénge). Dieses Verhalten war Standard bis einschlie3lich Version 2013.09. Wenn Sie
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komplett unabhéngige Filter fir Projekte und z.B. Arbeitszeiten verwenden wollen, deaktivieren Sie
diese Option.

Mit Projektfilter gilt auch flr Reports legen Sie fest, dass dieser Filter auch fir alle Reports gelten
soll, die auf die Projekte zugreifen.

Reports:

Hier kbnnen Sie in der Spalte Recht einstellen, ob der Mitarbeiter den jeweiligen Report ausdrucken
und bearbeiten darf (Voll), ob er nur bestimmte Reporteinstellungen ohne Bearbeitung aufrufen darf
(Nur Einst.) oder ob der den Report tiberhaupt nicht anzeigen darf (Nein).

Wie bei den Formularen lasst sich auch hier Filter angeben, der die Daten eingrenzt, die der
jeweilige Mitarbeiter ausdrucken darf.

Wenn das Recht auf Nur Einst. eingestellt ist, kann in der Spalte Einstellungen eine Liste von
Einstellungen angegeben werden. Der Benutzer kann dann den jeweiligen Report mit diesen
Einstellungen offnen, kann aber die Einstellungen nicht verandern. Beim Offnen eines Reports
erscheint in diesem Fall sofort das Druckvorschau-Fenster. Der Report-Einstellungsdialog wird nicht
angezeigt.

Sie kdnnen die Rechte eines Mitarbeiters auf einen oder mehrere andere Mitarbeiter kopieren.
Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den vorhandenen Mitarbeiter und wéahlen Sie Rechte
Ubertragen.

Adressen

Sie kdnnen fur jeden Mitarbeiter eine Adresse hinterlegen. In der Dokumentenverwaltung kénnen
automatisch Uber Vorlagen erzeugte Dokumente dann auf spezielle Daten des Mitarbeiters zugreifen.
So ist es z.B. moglich, die Durchwahl oder den wollen Namen des Sachbearbeites automatisch in
einen Brief einzusetzen. Aber auch fir sonstige Kommunikation kénnen die Mitarbeiteradressen
verwendet werden.

Dabei wird unterschieden, ob Sie die Adressen in der internen Adressdatenbank oder in Outlook
gespeichert haben:

interne Adressdatenbank:

Die Mitarbeiteradressen werden lhrer Firmenadresse als Ansprechpartner untergeordnet. Falls Sie
Ihrem Unternehmen noch keine Firmenadresse zugeordnet haben, bekommen Sie beim Anlegen der
ersten Mitarbeiteradresse die Gelegenheit dazu. Alternativ kénnen Sie dies auch unter Extras
Optionen ¢ Allgemein erledigen.

Klicken Sie zum Anlegen einer Mitarbeiteradresse auf Neue Adresse. Es erscheinen die von der
Adressverwaltung bekannten Eingabefelder. Die Felder Tel. Zusatz auf der Seite Kommunikation

kodnnen fir die Durchwahl verwendet werden. Klicken Sie zum Speichern auf v .

Falls die Adresse des Mitarbeiters bereits in der Adressverwaltung als Ansprechpartner unterhalb der
Formenadresse existiert, konnen Sie diese Adresse mit Adresse auswahlen dem Mitarbeiter
zuordnen.

Outlook / Access:

Bei Outlook oder Access als Datenquelle fiir die Adressen missen Sie die Mitarbeiteradressen in
der externen Datenbank erfasst haben. Mit dem Button Adresse auswéahlen kénnen Sie dann auf
Ihre externen Kontakte zugreifen und eine Adresse auswahlen.
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3.221

Assistent neuer Mitarbeiter

Dieser Assistent sammelt die wichtigsten Daten des neuen Mitarbeiters.

Mit der Option [¥| Diesen Assistenten weiterhin verwenden kénnen Sie die Nutzung des
Assistenten abschalten die Mitarbeiterdaten manuell eingeben.

Der Assistent fuhrt Sie durch die folgende Seiten:
Allgemein

Hier geben Sie die einige allgemeine Daten ein.

Nr: Personalnummer

Name: Name des Mitarbeiters

Kurzel: Ein Namenskuirzel (z.B. die Initialen) muss vergeben werden, um den Mitarbeiter
far verschiedene Zwecke zu identifizieren.

Kst.-Gruppe: Kostengruppe, der eine Aufwendung mit diesem Mitarbeiter standardmafiig
zugeordnet wird

Eintrittsdatum: Datum des Eintritts in die Firma

Region: Region, in der der Mitarbeiter seinen vertraglichen Dienstsitz hat. Hieraus

ergeben sich die Feiertage und damit die Soll-Stunden des Mitarbeiters. Mit
Extras - Optionen - Feiertage kdnnen die Regionen und die jeweils zu
beriicksichtigenden Feiertage bearbeitet werden.

Arbeitszeit

Die vertragliche Arbeitszeit der Mitarbeiter wird hier eingetragen.
Wochenarbeitszeit: Die vertraglichen Arbeitszeiten des Mitarbeiters am jeweiligen Wochentag.

Mit dem Button Standard 40 Std. werden von Montag bis Freitag je 8 Stunden
eingetragen.

Gehalt/Stundensatz

Hier verwalten Sie die Gehalter und Stundenséatze.

Std.-satz: interner Stundensatz des Mitarbeiters.
Jahresgehalt: Vertragliches Bruttogehalt pro Jahr
Uberst. incl: Wahlen Sie hier, wie viele Uberstunden des Mitarbeiters vertraglich mit dem

Gehalt abgegolten sind. Klicken Sie dazu auf E] In dem Popup-Fenster kdnnen
Sie folgendes wahlen:

alle Es erfolgt keinerlei Uberstundenvergiitung.
keine Samtliche Uberstunden werden vergiitet.
Anzahl Geben Sie hier die Anzahl der Uberstunden an, die im Gehalt inbegriffen

Stunden sind. Eventuelle Uberstunden dariiber hinaus werden vergiitet.
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Gruppe

Welcher Personalgruppe gehort der Mitarbeiter an?

Zusatzlich kdnnen Sie noch festlegen, ob die Benutzerrechte von dieser Gruppe tibernommen
werden sollen und ob die Zeiteintrage dieser Personalgruppe zugeordnet werden.

Rechte

Wenn die Rechte nicht von einer Personalgruppe ibernommen werden, kann hier grob eingestellt
werden, wie sich die Benutzerrechte darstellen.

3.2.2.2 Dialog Uberstundenkonto
Klicken Sie im Personalfenster, Seite Formular auf Uberstunden / Urlaub bearbeiten.

Dieses Fenster stellt Innen einige Funktionen zur Manipulation des Uberstundenkontos und des
Urlaubskontos der Mitarbeiter zur Verfigung.

Die Uberstunden bzw. der Urlaub werden nach Jahren gruppiert dargestellt. Der Wert der Spalte
kumuliert kann bearbeitet werden. Klicken Sie dazu auf den Pfeil-Button und wéhlen Sie die
gewilnschte Aktion.

Uberstunden / Urlaubskonto | = | [5] 28
[berstunden- und Urlaubskonto won Miiller, Lieschen
Oberstunden | Urlaub
Monak  Soll-Stunden Isk-Stunden Oberstunden kurmuliert  Bemerkungen
#2014 i
- 2015
01 160,00 168,75 8,75 32,00
0z 160,00 162,75 2,79 34,75
03 176,00 159,75 13,75 48,50
04 160,00 176,50 16,50 65,00
0s 144,00 147,75 3,75 63,75
Uberstunden auf
06 168,00 193,00 25,00 93,75
! ! ! T | abzoluten Wert
o7 184,00 194,25 10,25 104,00 = zetzen
u— -
0& 168,00 173,00 5,00 109,00
09 176,00 187,00 11,00 120,00 I neue Uberstunden absalut:
10 176,00 167,00 |Uberstundenump,, o9 104,00
ginen
1 158,00 176,50 | bestimmten ———re===— (@) [berstunden ausbezahlen:
W et warmingern -
12 176,00 175,00 115,50 50
+ 2016
) auf Standard zurlcksetzen
autornatizche laufends
F.urnulierung wieder
herstellzn

Danach wird der manuell geénderte Wert griin dargestellt. Damit haben Sie einen Uberblick tiber die
angefallenen Uberstunden und die zeitliche Entwicklung des Uberstundenkontos.
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3.2.3

In der Spalte Bemerkungen kénnen erlauternde Texte zu den manuellen Anderungen eingetragen
werden.

' ™
Uberstunden / Urlaubskonta IE@'Q

Uberstunden- und Urlaubskonto von — Miiller, Lieschen

Uberstunden | Urlaub

Monat  Sol-Stunden  Isk-Stunden  Uberstunden kurmuliert  Bemerkungen
o~

=] 2015

o1 160,00 168,75 5,75 52,00

0z 160,00 162,75 2,75 34,75

03 176,00 189,75 13,75 43,50

04 160,00 176,50 16,50 65,00

o5 144,00 147,75 3,75 65,75

Bemerkungstest

06 168,00 193,00 25,00 93,75 _

07 134,00 194,25 10,25 54,DDE] Uberstunden aushezahl

0s 165,00 173,00 5,00 59,007 marmell geanderter

09 175,00 157,00 11,00 70,00 | et

10 176,00 167,00 9,00 61,0 1

11 168,00 176,50 5,50 69,50 | automataisch

ermittelter YWert

1z 176,00 175,00 -1,00 &&,50
2016
2017 i

[ Ok, J ’ Abbrechen ” HilFe

Standard-Teilleistungen

Menu: Datei « Stammdaten ¢ Standard-Teilleistungen
Icon: Stamrdaten -

Innerhalb der Projekte kénnen Aufwendungen und Arbeitszeiten verschiedenen Teilleistungen
zugeordnet werden. Auf diese Weise ist auch innerhalb eines Projektes eine weitere Differenzierung
und Auswertung der Aufwendungen mdglich. Definieren Sie hier Ihre Standard-Teilleistungen, die in
einem Projekt angelegt werden kénnen, falls dort keine anderen individuellen Unterteilungen
wvorgesehen sind.

Sie kénnen mehrere Gruppen von Standard-Teilleistungen fiir unterschiedliche Projekttypen anlegen.
Bei der Erstellung eines Projekts mit dem Assistenten fur neue Projekte werden Sie gefragt, ob die
Standard-Teilleistungen angelegt werden sollen. Hier entscheiden Sie dann auch, welche Gruppe von
Teilleistungen in diesem Projekt gelten soll. Bei einem bereits vorhandenen Projekt kénnen Sie im
Projektfenster, Bereich Teilleistungen auf Standard-Teilleistungen anlegen” klicken.

Verwalten Sie im linken Bereich des Fensters die Teilleistungs-Gruppen:

Gruppe: Kirzel der Teilleistungsgruppe
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Name: Bezeichnung der Teilleistungsgruppe

Im rechten Bereich sehen Sie die Teilleistungen innerhalb der Gruppe:

Kirzel: Krzel der Teilleistung
Bezeichnung: Bezeichnung der Teilleistung
Tatigkeiten

Men: Datei « Stammdaten « Tatigk eiten
Icon: Stammdaten -

Um die Eingabe von immer wiederkehrenden Tatigkeiten bei der Zeiterfassung zu vereinfachen,
kdnnen Sie hier eine Liste von Standardtatigkeiten anlegen. Im Fenster Arbeitszeiten und im Dialog
Kalendereintrag werden diese Tatigkeiten dann in einer Auswabhlliste angeboten. Sie kénnen
allerdings jederzeit auch andere Tatigkeiten eingeben.

Die Tatigkeiten kdnnen unter einer Gruppenuberschrift thematisch zusammengefasst und damit
gegliedert werden.

Die Tabellenspalten im Einzelnen:

Kirzel: Nummer der Tatigkeit. Wird automatisch erzeugt und kann nicht geandert

werden. Uber diese Nummer kénnen die Tatigkeiten gefiltert werden, um z.B. in
Fawvoriten oder Personalrechten nur betimmte Gruppen zuzulassen.

Bezeichnung: Beschreibung der Tatigkeit.

Bemerkung: Standard-Bemerkung. Diese Bemerkung wird in der Zeiterfassung eingesetzt,
wenn die Tatigkeit ausgewahlt wird. Die Bemerkung kann dann noch abgeandert
werden.

Teilleistungen: Wahlen Sie hier die Teilleistungen, denen die Tatigkeit zugeordnet wird. Bei der

Zeiterfassung werden dann nur die Tatigkeiten angeboten, die zur vorher
gewahlten Teilleistung passen.

Mit den Buttons am linken Rand sind folgende Operationen méglich:
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3.25

O XEHJE'Gruppen aufklappen
’J Alle Gruppen zuklappen
.

HH

Zeile entfernen I\

Zeile einfiigen L

EE”_E am Ende %’ 22| [Zeile nach oben
anfiigen schieben

|
')

L.
[He

L1

Zeile nach unten
Tatigkeiten 0 schieben
alphabetisch sortieren ‘é‘l
L

Gruppeniiberschrift ﬁ' FiE=
einfiigen L

Adressen
Menu: Datei « Stammdaten ¢ Adressen
Icon: =1,

F

Als alternative Datenquelle fir die Adressen von Projektbeteiligten steht die interne
Adressenverwaltung von isyTimes zur Verfiigung. Uber Extras « Optionen « Daten stellen Sie
einmalig ein, wie Sie lhre Adressen verwalten wollen. Wenn Sie dort Interne Adressenverwaltung
wahlen, kénnen Sie hier Ihre Adressen bearbeiten.

Um die Adressen im Programm verwenden zu kénnen muss mindestens ein Projektparameter von
Typ Adresse vorhanden sein.

Im oberen Bereich des Fensters sehen Sie die vorhandenen Adressen. Dabei wird unterschieden
zwischen Firmenadressen und Ansprechpartnern innerhalb einer Firma. In der Spalte Suchbegriff

wird eine Firma durch das Symbol % gekennzeichnet und ein Ansprechpartner durch &&. Falls eine
Firma einen oder mehrere Ansprechpartner hat, kbnnen Sie diese mit einem Klick auf *# einblenden.

Im Bereich Suchen unterhalb der Adressenliste haben Sie die Moglichkeit, nach einer bestimmten
Adresse zu suchen. Stellen Sie bei Suchen in das Datenfeld ein, in dem gesucht werden soll. Tippen
Sie dann einfach den entsprechenden Suchbegriff ein und die Adressenlisten zeigt nur die
passenden Adressen an. Bei Suchoptionen kdnnen Sie noch einstellen, ob im gesamten Text des
Adressfeldes gesucht werden soll, oder nur am Textanfang.

Im unteren Bereich geben Sie auf den Seiten Name/Anschrift, Kommunikation und Sonstiges die
Daten der oben angezeigten Adresse ein. Auf der Seite Parameter konnen Sie die Adress-Parameter
befiillen. Diese Parameter sind individuelle Erweiterungen des Adressen-Datensatzes, um den
Informationsgehalt der Adressen an lhre Bedurfnisse anzupassen. Neben den Adress-Parametern
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gibt es weitere Eingabefelder fur LeitwegID und Umsatzsteuer-ID. Diese Werte werden im Zuge der

Erstellung von E-Rechnungen erhoben und hier fir eine erneute Verwendung gespeichert.

Um eine neue Adresse einzugeben, klicken Sie auf ¥*  Damit startet ein Assistent, der Sie durch
die erforderlichen Eingaben fuhrt. Die sonstigen Funktionen der Navigationsleiste unterhalb der

Adressenliste entspricht denen der sonstigen Eingabefenster.

Mit einem Rechtsklick auf eine Adresse haben Sie noch folgende Mdglichkeiten:

/J’N_eue Adresse anlegen

Neue Adresse

Ansprechpartner zu
Firmenadresse
umwandeln

Adresse |Gschen

Adresse duplizieren

——

Adresse entfernen

Firmenadresse zu
Ansprechpartner
urmwandeln

EEEIEHE tiefer

verschieben nach ...

e

—_'_| Adresse duplizieren

=

Ansprechpartner zu einer
anderen Firmenadresse
verschieben
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3.2.6

Projektparameter
Menu: Datei « Stammdaten ¢ Projektparameter

Icon: Stammdaten -

Um den Informationsgehalt der Projekte Ihren individuellen Bedurfnissen anzupassen, kénnen Sie
hier beliebig viele Projektparameter definieren. Diese Definition gilt fir alle Projekte einer Datenbank.
Bei den verschiedenen Auswertungen kdnnen die Projekte unter anderem nach diesen Parametern
gefiltert oder sortiert werden.Den Projektparametern kénnen verschiedene Datentypen zugewiesen
werden:

In der Liste rechts stehen die vorhandenen Parameter. Mit den Buttons rechts daneben sind folgende
Operationen maoglich:

Zeile entfernen L
Xb

——

Zeile einfiigen L_ e
-

| =P
Zeile am Ende %’ i=! [ Zeile nach oben
anfiigen schieben

0 Zeile nach unten
schieben

Die einzelnen Eigenschaften haben folgende Bedeutung. Je nach Situation werden einzelne
Eingabefelder ausgeblendet.

Name: Name des Parameters
Datentyp: Typ des Parameters. Hier sind folgende Moglichkeiten wahlbar:
e Text (einfacher einzeiliger Text mit begrenzter Lange)

e Zahl (Integer- oder FlieRkommazahl, kann auch fiir berechnete Felder in
allgemeinen Reports verwendet werden)

e Datum (Feld fur Datumswerte)

¢ Memo (beliebig langer Text)

o Adresse (Adresse aus MS-Outlook oder der internen Adressverwaltung)
¢ logisch (wahr oder falsch)

Beschreibung: Erlauterung des Parameters. Dieser Text ist optional und erscheint in der
Statuszeile des Projektfensters, wenn sich der Cursor im Eingabefeld fir den
entsprechenden Parameter befindet.

Die weiteren Eingabemdglichkeiten sind abhéngig vom gewahlten Typ

Text
GroRe: Lange eines Textfeldes (nur bei Datentyp Text erforderlich)
Typ Liste: Sie kénnen hier wahlen, welches Auswabhlfenster fiir das entsprechende Feld

erscheinen soll, wenn im Programm die Méglichkeit zur Auswahl eines
Projektparameters besteht (nur bei Datentyp Text erforderlich):
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Nur Werte aus
der Liste mdoglich:

Liste:

Zahl

Format:

Datum
Format:

Benachrichtigung

logisch

Format:

Pflichteingabe:

Vorgabe:

e Keine: kein Auswahlfenster

e individuell Auswahlfenster mit selbst definierten Werten
(einzel):

e individuell Auswahlfenster mit selbst definierten Werten. Es kdnnen
(mehrere): mehrere Werte aus der Liste gewahlt werden. Die einzelnen

Werte werden dann durch ; getrennt

e Personal Auswahlfenster fir einen einzelnen Mitarbeiter
(einzel):

e Personal Auswahlfenster fir einen mehrere Mitarbeiter. Die einzelnen
(mehrere): Kirzel werden dabei durch , getrennt.

¢ Regionen: Auswahlfenster der Regionen

e Vorgange: Auswahlfenster der Vorgange

Wahlen Sie hier, ob beliebige Werte oder nur Werte aus der entsprechenden
Liste akzeptiert werden (nur bei Datentyp Text erforderlich).

Wenn der Listentyp auf "individuell" eingestellt ist, kdnnen Sie hier die Werte
eingeben, die in dem Auswahlfenster erscheinen sollen. Mit einem Klick auf den

Button [**| haben Sie die Mdglichkeit, diese Werte in einem Dialogfenster
einzugeben (nur bei Datentyp Text erforderlich).

Bei den Datentypen Zahl, Datum und logisch kénnen Sie hier das Format
angeben, mit dem die Werte standardmafig dargestellt werden. Mit einem Klick

auf [=:+| 6ffnet sich ein Eenster, in dem das Format komfortabel eingestellt werden
kann. Wenn Sie die Projektparameter als Felder in allgemeinen Reports
Ubernehmen, wird das Format als Standard eingestellt, kann jedoch abgeandert
werden. Bei den Datentypen Zahl und Datum wirkt sich das hier eingestellte
Format auch auf die Darstellung des Wertes im Projektfenster aus.

S.0.

Geben Sie hier an, ob ein oder mehrere Mitarbeiter bei Erreichen des Datums
benachrichtigt werden sollen. Die zu benachrichtigenden Mitarbeiter kdnnen
direkt ausgewahlt werden oder aus einen Projektparameter oder einem anderen
Parameter Glbernommen werden. Unter Extras - Optionen - Klédnge kann
eingestellt werden, mit welchem Klang die Benachrichtigung erfolgen soll.

S.0.

Wenn dieses Feld angekreuzt ist, muss der Parameter bei der Eingabe zwingend
eine Wert bekommen.

Legen Sie hier einen Vorgabewert (Default) fiir den Parameter fest, der bei
Neuanlage z.B. eines Projektes automatisch eingesetzt wird. Wenn als Listentyp
Personen (einzel) eingestellt ist, kénnen auf "angemeldeter Benutzer"
umschalten. Dann wird das Namenskirzel des derzeitigen Benutzers eingesetzt.

Beispiele fir die Verwendung von Projektparametern sind

Parameter

Datentyp Auswahlliste

Projektleiter

Text Personal




Eingaben

m?3 umbauter Raum Zahl -
Status Text indiviuduell: Angebot;Auftrag
Bauherr Adresse -
kalkulierte Stunden Zahl -
Sondervereinbarungen  [Memo -
Datum Abnahme Datum -

HOAI-Projekt ja/nein

logisch

33
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3.2.7 Arbeitszeitparameter
Menu: Datei « Stammdaten « Arbeitszeitparameter

Icon: Stammdaten -

Ebenso wie bei den Projekten kdnnen Sie den Informationsgehalt Ihrer Arbeitszeiteintrage individuell
anpassen. Definieren Sie hier, welche Werte Sie bei den Arbeitszeiten zusétzlich speichern wollen.
Die Bedienung funktioniert analog den Projektparametern.

Als Vorgabe kénnen Sie hier einen Projektparameter festlegen um einen projektspezifischen
Standardwert zu erzeugen.

Beispiele fir die Verwendung von Arbeitszeitparametern sind:

Parameter Datentyp Beschreibung
Oon Text Ortstermin oder Birotatigkeit
Kategorie Text individuelle Kategorien

(zusatzliche Unterscheidung
zum Feld "Tatigkeit"

Km Zahl zum Termin gefahrene
Kilometer
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3.2.8

Teilleistungssparameter
Menu: Datei « Stammdaten ¢ Teilleistungsparameter

Icon: Stammdaten -

Ebenso wie bei den Projekten kdnnen Sie den Informationsgehalt Ihrer Teilleistungen individuell
anpassen. Definieren Sie hier, welche Werte Sie bei den Arbeitszeiten zusétzlich speichern wollen.
Die Bedienung funktioniert analog den Projektparametern.

Als Vorgabe kénnen Sie hier einen Projektparameter festlegen um einen projektspezifischen
Standardwert zu erzeugen.

Beispiele fir die Verwendung von Teilleistungsparametern sind:

Parameter Datentyp Beschreibung

Mitarbeiter Text Teil-Projektleiter fur die
Teilleistung

Bemerkung Memo Bemerkung zur Teilleistung

Startdatum Datum Datum, an dem die
Teilleistung begonnen wurde

Die Teilleistungen kdnnen eingegeben werden, wenn Sie die Tabelle der Teilleistungen von
Projektfenster entkoppeln und in einem separaten Fenster darstellen. Hier kbnnen Sie die
Teilleistungen auch projektibergreifend darstellen und hinsichtlich bestimmter Teilleistungsparameter
Uber Projektgrenzen hinweg auswerten.
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3.2.9

Adressparameter

Menu: Datei « Stammdaten ¢ Adressparameter
Icon: Stamrdaten -

Wie schon bei Projekten, Rechnungen, Arbeitszeiten etc. kdnnen jetzt auch fir die Adressen
Parameter zur Erfassung zuséatzlicher Informationen angelegt werden. Damit lasst sich der
Informationsgehalt der Adressen je nach lhren Erfordernissen erweitern.

Im Adressen-Fenster kdnnen Sie die Parameter befiillen.

Die Parameter werden bei der Auswahl der Adresse fur die Rechnungsstellung angezeigt und kénnen
hier einen Hinweis liefern, wie weiter zu verfahren ist (z.B. E-Rechnung oder Papier-Rechnung
gewtiinscht)

Die Werte der Parameter kénnen auch iber den Vorlagendesigner in Rechnungsvorlagen eingefiigt
werden.
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3.3
33.1

laufende Eingaben
Projekte

Menu: Datei  Projekte « Bearbeiten
Icon: re
o

Die Verwaltung der Projekte ist eine der zentralen Aufgaben von isyTimes. In diesem Eingabefenster
erstellen Sie die Projektstruktur, legen die Eigenschaften der einzelnen Projekte fest und schaffen
damit die Basis fur eine sinnwolle Auswertung lhrer Kosten.

Die Projektstruktur ist im einfachsten Falle eine geradlinige Liste der Projekte ohne Uber- und
untergeordnete Abhangigkeiten. isyTimes kann jedoch auch eine hierarchische Projektstruktur
verwalten, bei der jedes Projekt beliebig viele Unterprojekte haben kann. Damit lassen sich groR3ere
Projekte in Teilbereiche aufgliedern, die wiederum fir sich wie ein eigenstandiges Projekt behandelt
werden.

In der Standardeinstellung ist das Fenster zweigeteilt. Oben navigieren Sie durch die Projekte und
unten sehen Sie die Details zum jeweiligen Projekt. Uber Ansicht « Aktuelles Fenster kénnen
verschiedene Ansichten dieses Fensters gewahlt werden, so dass Sie wahlweise die Projektstruktur
mit Details und Unterprojekten, alle Projekte in der Tabelle oder nur die Projektstruktur mit den
Details sehen.

Wenn mehrere Fenster gleichzeitig gedffnet sind, die sich der hierarchischen Baumstruktur fur die
Anzeige der Projekte bedienen, werden diese Fenster miteinander gekoppelt, so dass sie immer auf
dem selben Projekt stehen, unabhéngig davon in welchem Fenster das Projekt gewahlt wurde.

Um ein neues Projekt einzugeben, klicken Sie auf ¥* oder wihlen Sie Datei Projekte » Neu. Damit

startet ein Assistent, der Sie durch die erforderlichen Eingaben fihrt.

Die Projektdetails werden auf vier Tabseiten eingegeben (Allgemein, Parameter, Sonderfunktion und
Teilleistungen)

Die Darstellung der Projektstruktur im Projektfenster bietet noch einige weitere
Bearbeitungsmdglichkeiten in einem Pop-Up-Men(, das Sie Uber die rechte Maustaste erreichen.

Mit einem Klick auf “* 24M&N  nterhalb des Projektbaumes haben Sie die Moglichkeit, in den

Projekten nach einem bestimmten Text zu suchen:

. Wie zoll gesucht
Suchen in: nach werden?
| Beschreibung g | Suchoptionan _

®  Suchen im gesamten Text

Waz zoll gesucht
werden?

o zoll gesucht F bk KK il

werden’?

Suchen am Textanfang

Allgemein | Parameter |Su:unu:|erFunkl:iu:unen Teilleistungen | Solls Unterprojekte immer anzeigen

v
L ||||_..|. B | T —

In der Projektliste werden dann nur die Projekte angezeigt, die zum Suchschema passen.

Hinter der Schaltfiache | JPIMEN  vernirat sich die Moglichkeit, abgeschlossene Projekte im

Projektbaum auszublenden und die Spalten in der Projektstruktur zu bearbeiten.

Mit der Schaltfiache € kénnen Sie die Projektliste aktualisieren. Dies kann notwendig sein, wenn
die Projektstruktur an einem anderen Arbeitsplatz gedndert wurde.
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Allgemein
Projekt-Nr: Projektnummer. Die Nummer muss fir alle Projekte eindeutig sein, ist jedoch
unabhéangig von der Projektstruktur.
z|_||é55ig E1DDD PfDiEkt1
i i abc Unterprojekt 1
- o def Unterprojekt 2
=1 !:IEI'I Projekt 2
10011 Unterprojekt 1
1001, 2 Unterprojekt 2
unzuldssig (=]~ 1000 Prajekt 1
i i abc Unterprojekt 1
- o def Unterprojekt 2
=1 !:IEI'I Projekt 2
- abe Unterprojekt 1
‘oo def Urterprojekt 2
Beschreibung: Beschreibung des Projekts
Auftr.Summe: Auftragssumme

Abgeschlossen Kreuzen Sie dieses Feld an, wenn das Projekt abgeschlossen ist.

Datum Beginn: Datum des Projektbeginns
Datum Ende: Datum des Projektabschlusses.
gesperrt Wenn dieses Hakchen gesetzt ist, konnen keine Zeiten oder Aufwendungen auf

das Projekt geschrieben werden. Gesperrte Projekte werden im Projektbaum mit
einem Schloss-Symbol 0 gekennzeichnet.

Parameter

Den Projekten kénnen beliebig viele weitere Parameter zugeordnet werden. Dadurch ist eine
detaillierte Auswertung nach diesen Kriterien maglich. Welche Parameter Sie hier eingeben wollen,
kdnnen Sie unter Datei « Stammdaten ¢ Projektparameter festlegen.

Den Projektparametern kénnen verschiedene Datentypen zugewiesen werden. Je nach Datentyp

offnet sich mit einem Klick auf [*:*! ein entsprechendes Auswabhlfenster. Ein Sonderfall stellt der
Datentyp "Adresse" dar. Hier bietet das Auswahlfenster einen Zugriff auf Adressen, die Sie in der
internen Adressverwaltung, in MS-Outlook oder in BauText-Projekt gespeichert haben.

Auch hier kénnen Sie mit der Schaltflache Optionen  einige Bearbeitungsoptionen aufklappen:

Mit Parameter bearbeiten gelangen Sie direkt zur Bearbeitung der Projektparameter in den
Stammdaten. Unter Parameter Ubernehmen finden Sie die Moglichkeit, die Projektparameter vom
Ubergeordneten Projekt oder von einem beliebigen anderen Projekt ins aktuelle Projekt zu
Ubernehmen.

Sonderfunktionen

Hier steuern Sie ob, die Aufwendungen, die auf das Projekt geschrieben werden, als Projektkosten
oder als Allgemeinkosten aufgefasst werden. Bei den Allgemeinkosten findet dariiber hinaus noch
eine Spezifizierung statt.

keine normales, "produktives" Projekt, Aufwendungen sind
Projektkosten
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Allgemeines internes Projekt internes Projekt fir Allgemeinkosten wie z.B.
Verwaltungsarbeiten, Fortbildung etc.

Projekt fur Urlaub internes Projekt fur regulare Urlaubsstunden

Projekt fur Krankheit internes Projekt fur Krankheit

Projekt fur Fortbildung internes Projekt fur Forbildungsmaflnahmen

Projekt fur bezahlte Abwesenheit internes Projekt fir Sonderurlaub

Teilleistungen
Hier legen Sie die Teilleistungen fir ein Projekt fest. Tragen Sie die einzelnen Teilleistungen in die
Liste ein und ordnen Sie ihnen eine Auftragssumme, Sollstunden und einen Bearbeitungsstand zu.

Um die Ubersicht zu erhohen, kénnen Sie die Tabelle der Teilleistungen vom Projektfenster
entkoppeln und in einem separaten Fenster darstellen. Damit ist auch eine projektiibergreifende

; . o s . .  eigenes Fenster —::-
Ansicht und Bearbeitung der Teilleistungen moglich. Klicken Sie dazu auf | _ i,

Mit Standard-Teilleistungen angelgen erzeugen legen Sie die Standard-Teilleistungen, die Sie
mit Datei « Stammdaten ¢ Teilleistungen definieren kénnen, im aktuellen Projekt an.

Der Haken bei "in Auswahl anzeigen" bestimmt, ob diese Teilleistung im Auswahlfenster bei der
Zeiterfassung angeboten wird. Sie kdnnen damit bestimmte Teilleistungen ausblenden, die nicht
bebucht werden sollen.

Sie koénnen auf dieser Seite bereits Budget-Stunden festlegen, wenn noch nicht feststeht, welcher
Mitarbeiter die entsprechenden Arbeiten durchfihren wird, z.B. im Vorfeld eines Projektes fur
Kalkulationszwecke. Wenn die Aufgaben der Mitarbeiter jedoch verteilt sind, empfiehlt es sich, deren
geplante Stunden auf der Seite Budget-Stunden einzutragen und dort den Schalter gesamte
Budget-Stunden / Teilleistung aktualisieren zu aktivieren.
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Assistent neues Projekt

Menu: Datei  Projekte » Neu

Icon:
+ im Projektfenster

An dieser Stelle werden Sie durch alle Schritte gefiihrt, die zum Anlegen eines neuen Projektes
erforderlich sind.

Der Assistent fuhrt Sie durch folgende Seiten:

Projektstruktur
Wahlen Sie zunachst, ob das neue Projekt auf der obersten Ebene oder als Unterprojekt eines
bestehenden Projektes eingefugt werden soll.

Allgemeine Projektdaten
Projekt-Nr: Projektnummer. Die Nummer muss fir alle Projekte eindeutig sein, ist jedoch
unabhéangig von der Projektstruktur.

zuldssig I‘;I--1!ZIIZIEI Praojekt 1
i i abe Unterprojekt 1
def Unterprojekt 2
= 10071 Projekt 2
10011 Unterprojekt 1
.- 10012 Unterprojekt 2

unzuldssig =1- 1000 Projekt 1
{ i abe Unterprojekt 1

def Unterprojekt 2
=1 1001 Projekt 2
abc Unterprojekt 1
. def Unterprajekt 2

Beschreibung: Beschreibung des Projekts
Auftr.Summe: Auftragssumme

Datum Beginn: Datum des Projektbeginns
Projektparameter

Den Projekten kdnnen beliebig viele weitere Parameter zugeordnet werden. Dadurch ist eine
detaillierte Auswertung nach diesen Kriterien maglich. Welche Parameter Sie hier eingeben wollen,
konnen Sie unter Datei « Stammdaten ¢ Projek tparameter festlegen.

Den Projektparametern konnen verschiedene Datentypen zugewiesen werden. Je nach Datentyp

offnet sich mit einem Klick auf || ein entsprechendes Auswahlfenster. Ein Sonderfall stellt der
Datentyp "Adresse" dar. Hier bietet das Auswahlfenster einen Zugriff auf Adressen, die Sie in
isyTimes oder MS-Outlook gespeichert haben.

Sonderfunktion

Hier steuern Sie ob, die Aufwendungen, die auf das Projekt geschrieben werden, als Projektkosten
oder als Allgemeinkosten aufgefasst werden. Bei den Allgemeinkosten findet darliber hinaus noch
eine Spezifizierung statt.

keine normales, "produktives” Projekt

Allgemeines internes Projekt internes Projekt fur Allgemeinkosten wie z.B.
Verwaltungsarbeiten, Fortbildung etc.
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Projekt fur Urlaub internes Projekt fur regulare Urlaubsstunden
Projekt fur Krankheit internes Projekt fur Krankheit
Projekt flr unbezahlte Abwesenheit  internes Projekt fir unbezahlten Urlaub

Projekt fir bezahlte Abwesenheit internes Projekt fir Sonderurlaub

Teilleistungen

Das Projekt kann mit den Standard-Teilleistungen angelegt werden oder als HOAI-Projekt die
Leistungsphasen als Teilleistungen selbst verwalten. Als dritte Option kdnnen Sie die Teilleistungen
fur dieses Projekt individuell neu definieren. Dabei kdnnen die Standard-Teilleistungen auch spater
jederzeit angelegt werden.

Im Falle von Standard-Teilleistungen kénnen Sie eine oder mehrere Teilleistungsgruppen wahlen,
deren Teilleistungen dann zu dem neuen Projekt hin zugefligt werden.
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3.3.1.2 Ansichten

Uber den Zahnrad-Button in der oberen linken Ecke des Fensters
Ansichten dieses Fensters gewahlt werden, so dass Sie wahlweise die Projektstruktur mit Details
und Unterprojekten, alle Projekte in der Tabelle oder nur die Projektstruktur mit den Details sehen.

Diese Ansichten stellen verschiedene Blickwinkel auf die selben Daten dar. Je nach dem, mit
welchem Fenster das Projektfenster zu einer Gesamtansicht kombiniert werden soll, werden Sie die

eine oder die andere Ansicht bevorzugen.

Projektstruktur mit Details und Unterprojekten:

Dretails

Frojektstruktur e
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.
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Projektstruktur mit Details:
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3.3.1.3

Alle Projekte in Tabelle:

Detailz auf Seite

Forrriuilar
o |
alle Projekte als [ Susogemmns dsgurcicsen Gk Begrn, Cim b
Lizte Stackhule | risrimasn 0 2u0 50 = ol e R
Uit s, et gl Miusteretack s 0 =] ¢ X
Siacthalle 'picie TS =] AREE
Fachbackecbabe hobr Srerchis e, 25, (i) [=]
Erdorguiacton Inrenctack [nussidod LliiiTe s [=]
Tanklagen Tom 5] 0 0
B Mmerionch, 'wariekhale [ =] .10 2006
Gesantoctachubs £ sien, HotiealE 3 [ =] D507 2008
Gaspatale E i Sarmmurg [ 5] 312 2006
Heubi Kamertarren n Dpperfers [ 5] [ER Ty
Earitsay Bimmsmeiimate Erdege wWielbons [55]
Ebaniyiisiners BinderEaden [ 55 .10 2000
i iagen Bl B B .10 0T
Fwuasranisie Hondei] =
B pahuil Bmatr B iadirir webian [ =] N 04 X0
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M4 kM oEs B 1 ven 58 o

Projektstruktur

Verschieben von Spalten:
Sie kénnen die Reihenfolge der Spalten andern, indem Sie auf den Spaltenkopf klicken und die
Spalte mit gedriickter linker Maustaste an die gewiinschte Position ziehen.

Ein- und Ausblenden von Spalten:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Spaltenkopf. Wahlen Sie Spalten bearbeiten.
Schieben Sie die Spalten, die Sie einblenden wollen, mit der Maus an die gewiinschte Position. Zum
Entfernen einer Spalte ziehen Sie diese einfach aus dem Spaltenkopf nach unten. Ein Rechtsklick
auf einen Spaltenkopf und Spalten zuriicksetzen macht Anderungen an der Reihenfolge der
Spalten und Sichtbarkeit von Spalten wieder riickgangig.

Die hier vorgenommene Anordnung der Spalten wirkt sich auch in den anderen Fenstern aus, die die

Projektstruktur darstellen.

Mit einem Rechtsklick auf ein Projekt erreichen Sie ein Popup-Men, das einige Mdglichkeiten zur
Bearbeitung der Projektstruktur selbst bietet:
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3.3.2

3.3.3

[ Projekte (o= == neues Projekt startet den Assistenten fir eine neues
rjNr. ezeichnung H
i JNDSI? BVErkehrsariage Viersen - P rojekt "
+- 0518 En
N & e | neues Unterprojekt startet den Assistenten fir eine neues
09 SR projeitloschen Unterprojekt unter dem angeklickten
0558 Bund ) 5 .
. Fum Projekt duplizieren Projekt_
0624 Betri Ebene hoher
il P Ebenetiefer Projekt I6schen I6scht das Projekt
1528 Abbr verschieben nach ...
1629 FacsaiFlenigziin Projekt duplizieren  kopiert das Projekt, Eigenschaften
0831 Bauleitung Stadthalle Musterstadt - " .
i kénnen danach abgeandert werden
\Z| abgeschl. Projekte zeigen . . . . .
¥ Suhen Ebene hoher verschiebt das Projekt eine Ebene hther
Suchen in: nach
[pescretung _ ~] [omionn| | Epyene tiefer verschiebt das Projekt eine Ebene tiefer
4 4 r M| C . 9von 128

verschieben nach Auswahl eines Zielprojektes fir die
Verschiebung als Unterprojekt

Um die Eingabe von mehreren ahnlichen Projekten zu vereinfachen, kdnnen Projekte mit dem
Mentpunkt Projekt duplizieren mit allen Eigenschaften kopiert und anschliel3end abgeéndert werden.

AuBerdem ist es mdglich, ein Projekt mit der Maus auf ein anderes Projekt zu ziehen. In diesem Fall
wird das gezogene Projekt als Unterprojekt zu dem Zielprojekt verschoben. Durch Anklicken mit der
rechten Maustaste und Wahl von Ebene hdher kann diese Aktion wieder riickgéngig gemacht
werden.

Teilleistungen

Men: Datei « Teilleistungen « Bearbeiten
Icon: L

&

In diesem Eingabefenster bearbeiten Sie Ihre Teilleistungen, wenn sie vom Projektfenster entkoppelt
sind. Neben den Mdoglichkeiten und Funktionen der Teilleistungen, wie sie beim Projektfenster
beschrieben sind, kénnen Sie hier die Teilleistungsparameter bearbeiten.

Das Fenster bietet zusétzlich die Mdglichkeiten der projektbezogenen Eingabefenster. Damit ist es
moglich, die Teilleistungen projektiibergreifend darzustellen und entsprechend zu filtern (z.B. alle
Teilleistungen eines bestimmten Mitarbeiters).

Unter Optionen kdnnen Sie auRerdem noch festlegen, ob der Wert % geleistet zusatzlich zum
Zahlenwert mit einer kleinen Balkengrafik dargestellt werden soll.

Arbeitszeiten

Mendi: Datei * Arbeitszeiten * Bearbeiten
Icon: U

Das Fenster Arbeitszeiten stellt auf den beiden Tabseiten Kalender und Tabelle zwei alternative
Ansichten zur Erfassung der Arbeitszeiten der einzelnen Mitarbeiter zur Verfligung.

Auf beiden Tabseiten ist der Button Mitarbeiter vorhanden. Hier wahlen Sie, wessen Arbeitszeiten
Sie sehen wollen. Zur besseren Ubersicht empfiehlt es sich, das Feld nur eigene Zeiten
anzukreuzen. Dann werden die Zeiten aller Kollegen ausgeblendet und Sie sehen nur lhre eigenen
Zeiten.




46

isyTimes

Fir den Ausdruck der Arbeitszeiten in Listenform stehen der Bericht Arbeitszeiten zur Verfligung

Verwenden Sie den Bericht Stundenzettel, um die Arbeitszeiten eines Mitarbeiters in einem Monat in
Form eines klassischen Stundenzettels auszudrucken.

Mit einem Rechtsklick auf einen Eintrag und "in Tabelle anzeigen" bzw. "im Kalender anzeigen”
konnen Sie zwischen den beiden Ansichten wechseln und landen immer auf dem jeweils aktiven

Eintrag.

Kalender:

Ansicht
en

Navigati
on

Eingabe
einzelne
Zeit

Der Kalender bietet drei Ansichten: Eine Tagesansicht, eine Arbeitswochenansicht (Mo.-
Fr.) und eine Wochenansicht der gesamten Woche (Mo.-So.). Zwischen diesen Ansichten

koénnen Sie mit den Buttons m und umschalten.

Mit Ll kénnen Sie den kompletten Zeitbereich anzeigen lassen. Dazu wird je nach
eingestellter Zeiteinheit die Zeilenhdhe angepasst. Bei Extras ¢ Optionen « Kalender ¢
Zeitbereich fir Zoom kdnnen Sie einstellen, welcher Uhrzeitbereich in diesem Fall
angezeigt werden soll.

Bei Zeiteinheit stellen Sie ein, welchem Zeitabschnitt eine Zeile des Kalenders
entsprechen soll. Mdgliche Werte sind 5, 10, 15, 30 und 60 Minuten.

Eine FulRzeile zeigt fur jeden Tag die aktuell eingetragenen Stunden im Vergleich zu den
Sollstunden an. Die FuR3zeile kann erweitert werden, so dass auch noch die am jeweiligen
Tag aktuellen Uberstunden angezeigt werden. Klicken Sie dazu auf das Symbol Optionen

ﬂ oben links.
Beim Offnen des Fensters steht der Kalender auf dem aktuellen Datum. Sie kdnnen den

angezeigten Tag bzw. die angezeigte Woche mit der Datumswahl links oben oder mit den
Pfeilen % und [/ andern.

Zur besseren Ubersicht kénnen Sie mit dem Button D einen Navigationskalender am
rechten Fensterrand einblenden. Hier werden zwei Monate dargestellt, in denen Sie durch
Anklicken direkt zu einem bestimmten Tag bzw. zu einer bestimmten Woche springen

kdnnen. Mit dem Pin L kdnnen Sie den Navigationskalender sich automatisch
ausblenden lassen, wenn er nicht bendtigt wird. Er erscheint dann nur, wenn Sie die Maus

auf am rechten Fensterrand bewegen und verschwindet nach der Aktion wieder.

Zur Eingabe einer Zeit gehen Sie folgendermaf3en vor:

Markieren Sie den gewiinschten Uhrzeitbereich mit der Maus oder mit
Shift+Pfeiltasten.

e Drlcken Sie Enter, die Leertaste oder betatigen Sie die rechte Maustaste und wahlen
Eintrag erzeugen

e Es erscheint eine Dialogbox, in der Sie die genaue Uhrzeit, Projekt, Teilleistung etc.
einstellen kdnnen.

e Klicken Sie zum Abschluss auf OK. Damit ist die Zeit gespeichert.

e Eine gespeicherte Zeit kdnnen Sie mit der Maus verschieben oder durch Ziehen an
den Randern vergro3ern oder verkleinern.

e zum Loschen einer Zeit markieren Sie diese durch Anklicken und driicken Entf.
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Eingabe
langerer
Zeitrau
m

Eingabe
Urlaub /
Krankhe
it
ganztag
ig

Kopiere
n

Farbe

Pausen

e Mit einem Doppelklick oder einem Klick mit der rechten Maustaste und Bearbeiten
konnen Sie eine gespeicherte Zeit bearbeiten.

Bei der Eingabe einer Arbeitszeit Gber mehrere Tage wird flr jeden Tag die vertraglich
festgelegte Arbeitszeit des Mitarbeiters angesetzt.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Tag und wahlen Sie Arbeitszeit Uber
langeren Zeitraum. In der Dialogbox kénnen Sie jetzt bei Beginn und Ende statt der
Uhrzeit die Tage angeben, Uber die sich diese Arbeitszeit erstrecken soll.

Nach einem Klick auf OK wird dann fir jeden dieser Tage eine Arbeitszeit mit der Anzahl
der Sollstunden angelegt, die in der Personalverwaltung fir diesen Wochentag festgelegt
ist.

Auf diese Weise lasst sich z.B. ein mehrwdchiger Urlaub in einem Arbeitsschritt auf das
Urlaubsprojekt eintragen.

Um einen ganzen Tag Urlaub oder Krankheit zu buchen gibt es eine einfache Methode:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Tag und wahlen Sie Urlaub ganztéagig
erzeugen bzw. Krankheit ganztagig erzeugen. Damit wird ein Zeiteintrag auf das
Urlaubs- bzw. Krankheitsprojekt fir den angemeldeten Mitarbeiter mit der Anzahl der
Sollstunden angelegt, die in der Personalverwaltung fur diesen Wochentag festgelegt ist.

Das entsprechende Projekt wird automatisch gefunden. Falls es mehrere Projekte mit den
Sonderfunktion Urlaub oder Krankheit gibt, besteht eine Auswahlimoglichkeit bei Extras -

Optionen - Kalender.

Bei ahnlichen Zeiteintragen (gleiches Projekt, gleiche Tatigkeit) bietet es sich an, ein
Zeiteintrag einfach an eine neue Position zu kopieren. In einer Wochenansicht ist dies
auch Uber verschiedene Tage hinweg maoglich. Kopieren Sie eine Zeit dazu mit Bearbeiten
* Kopieren, Strg-C, oder rechte Maustaste und Kopieren. Markieren Sie dann den
Zielbereich und wahlen Sie Bearbeiten ¢ Einfligen, Strg-V, oder rechte Maustaste und
Einfigen. Wenn Sie als Zielbereich nur Zelle markiert haben, wird beim Kopieren die
Dauer der Originalzeit beibehalten, andernfalls wird die Dauer an den markieren Zielbereich
angepasst.

Alternativ kbnnen Sie eine Zeit auch mit der Maus kopieren. Halten Sie dazu einfach die
Strg-Taste gedriickt, wahrend Sie die Zeit mit der Maus verschieben. Dabei wird immer die
Dauer der Originalzeit beibehalten.

Die Tageszeiten auRerhalb der Arbeitszeiten werden farblich gekennzeichnet, damit auf
einen Blick sichtbar ist, ob alle erforderlichen Zeiten eingetragen sind. Dabei werden die
Anzahl der Arbeitsstunden aus der Personalverwaltung, Arbeitszeit berlicksichtigt. Die
Uhrzeit des Arbeitsbegins kann in Extras ¢ Optionen « Kalender festgelegt werden.

Zuséatzlich werden die Wochenenden und die Feiertage farblich unterschiedlich
gekennzeichnet.

Die Projekte konnen ebenfalls zur besseren Unterscheidung mit unterschiedlichen Farben
dargestellt werden. Mit dem Button izt gelangen Sie zu den Einstellungen fur die
Projektfarben.

Die Einhaltung von arbeitsrechtlich vorgeschriebenen Pausen kann tberprift werden.

Schalten Sie dazu die Prifung der Pausenregeln mit dem Button " ein. Es erscheint der
Bereich "Check Pausen” in der Sidebar unterhalb des Navigationskalenders. Hier werden
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3.33.1

die Eintrage der aktuellen Woche und der aktuell angezeigten Mitarbeiter geprift und nicht
eingehaltene Pausenregeln angezeigt.

Fur eine libersichtlichere Darstellung und mehr Méglichkeiten kann diese Uberpriifung in
einem separaten Fenster angezeigt werden. Klicken Sie dazu auf den Button Fenster
anzeigen.

Die Pausenregeln kénnen auch direkt nach der Eingabe geprift werden. Schalten Sie
dazu die entsprechende Option bei Extras - Optionen - Pausenregeln ein. Hier definieren
Sie auch die Regeln, die Uberpruft werden.

Tabelle:

Hier kbnnen Sie alle Zeiten in tabellarischer Form bearbeiten. Die Bedienung entspricht den tbrigen
Eingabefenstern. Die Verwendung dieser Tabelle bietet sich an, wenn in lhrem Biro nur die Anzahl
der Stunden, nicht die Uhrzeiten gespeichert werden sollen. Das Feld "Uhrzeit" kann dann ignoriert
werden.

Die Tabelle kann wie bei den projektbezogenen Eingabefenstern an das aktuell im Projektfenster
angezeigte Projekt gekoppelt werden:

% Alle Zeiten: Unabhangig vom Projekt werden immer alle Zeiten in der Tabelle angezeigt.
Diese Ansicht bietet sich an, wenn projektiibergreifend gearbeitet werden soll.

B Zeiten des aktuellen Projektes: In der Tabelle werden die Zeiten des im Projektfenster aktiven
Projektes angezeigt.

Ein Doppelklick auf die Spalte Bemerkungen offnet ein Fenster, in dem der Text eingegeben werden
kann.

Uber Rechtsklick auf einen Spaltenkopf und Spalten bearbeiten kann die Spalte Ende

eingeblendet werden. Hier kdnnen Sie eine Uhrzeit fur das Ende der Arbeitszeit eingeben. Die
Anzahl der Stunden wird dann berechnet und umgekehrt.

Dialog Kalendereintrag

Hier kénnen Sie die Eigenschaften eines Kalendereintrags eingeben oder &ndern.

Sie haben folgende Md&glichkeiten:

Beginn: Anfangszeit

Dauer: Dauer, wird automatisch angepasst, wenn Sie die Endzeit andern

Ende: Endzeit, wird automatisch angepasst, wenn Sie die Dauer andern

Pause Beginn: Anfangszeit der Pause. Nur relevant fir die grafische Darstellung der Pause

im Kalendereintrag. Falls dies unerheblich ist, kreuzen Sie mittig an, dann
wird die Pause immer im Zeieintrag zentriert dargestellt.

Pause Dauer Dauer der Pause in Std, Min. Diese Zeit wird von der gesamten Zeitspanne
des Eintrages abgezogen und nur die verbleibende Zeit aus Arbeitszeit
gespeichert.

Typ: Arbeitszeit: normaler Zeiteintrag.
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Pause, Uberstundenabbau und sonstige Fehlzeiten sind lediglich Platzhalter
im Kalender und erscheinen nicht in den Auswertungen. Bei "sonstige
Fehlzeit" kénnen Sie noch eine genauere Bezeichnung eingeben.

Projekt: Projektnummer
Teilleistung: Teilleistung, der die Zeit zugeordnet werden soll.
Tatigkeit: Beschreibung der Tatigkeit. Fir immer wiederkehrende Tatigkeiten kdnnen

mit dem Pfeil nach unten Sie auf eine Liste von Standardtétigkeiten

zuriickgreifen. Mit konnen Sie die eingetragene Tatigkeit in die Liste der
Standardtatigkeiten aufnehmen. Falls bei der Tatigkeit eine Bemerkung
hinterlegt ist, wird diese unten als Bemerkung eingesetzt.

Mitarbeiter: Mitarbeiterkirzel. Dieses Feld ist nur aktiv, wenn Sie im Fenster
Arbeitszeiten die Ansicht fur mehrere Mitarbeiter eingestellt haben. Bei der
Neueingabe einer Arbeitszeit kdnnen hier mehrere Mitarbeiter ausgewahlt
werden. In diesem Fall wird die Arbeitszeit dann fur jeden dieser Mitarbeiter
angelegt.

Bemerkung: beliebig langer Text als Zusatzinformation. Mit E] kann die Anzeige von
Absatzmarken ein- und ausgeschaltet werden.

8 11}
® Eigenschaften Zeit *
30 Typ
4 2= 10:00 (®) Arbeitszeit
9 EJ Dauer: 0400 < Std:Min (O Pause
15
- : 14:00 -
30 2= (") Oberstundenabbau
‘3 davon Pause: (C)unbez. Abwesenheit E
(5] -
0001x Testprojekt i i .
¥ 58 Grundl el Beginn: -—12'0':I [ mittig () sonstige Fehlzeit
30 ftesten Dauer: 00:30 | Std:Min aktivieren, wenn der
45 A | | exakte Pausenbeginn ||
ik ™ 0001x-0004 unerheblich ist.
15 Projekt: |DDEI 1x v Tes
30
ac Teilleistung: |1. Grundl | Grundliagenermittung
= || L
12 = Tatigkeit:  [testen ||
30
= Fause
= Beginn und Dauer B -
13 E gemal Einstellungen in
o Eigenschaften Zeit
3 Mitarbeiter:  |AB -
45
| L
14 [} Bemerkung:
15
® A
= Absatzmarken ein-
15 % und ausschalten I
15
30
ac [CJEingaben fir néchsten Eintrag merken Q Mehr
i
]5 . 3
45
4700
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Mit der Schaltflache erweitern Sie das Dialogfenster:
Eigenschaften Zeit >
Typ Parameter
e (®) Arbeitszeit Parameter Wert
bex e Hemarbeit [ .
= (7 Uberstundenabbau EIEETE
Bemerk?
davon Pause: (CJunbez. Abwesenheit =
Adresse
Beginn: [ mittig () sonstige Fehlzeit et
Dauer: 00:30 < Std:Mi
auer " Zeitparameter EOEED
Abteilung
Projekt: 000 1 = Testprojekt
Teilleistung: 1. Grundl w | Grundlagenermitiung
Tatigheit:  [testen v
Mitarbeiter:  |AB -
Bemerkung:
1
[JEingaben fiir n&chsten Eintrag merken 0 Weniger
Abbrechen Hilfe
Geben Sie hier im oberen Teil eventuelle Arbeitszeitparameter ein.
Mit Eingaben fir den nachsten Eintrag merken legen Sie fest, ob die aktuellen Eingaben
(Projekt, Teilleistung, Tatigkeit, Bemerkung) als Vorgaben fir den nachsten Zeiteintrag tlbernommen
werden sollen.
3.3.3.2 Projektfarben

Fir eine bessere Ubersicht im Kalender kann jedem Projekt eine Farbe zugeordnet werden. Es
werden automatisch verschiedene helle Farben generiert, die sich als Hintergrund fur den Text
eignen.

Hier kénnen Sie die Projektfarben hier aber auch manuell wahlen.
AuRerdem konnen Sie hier bestimmen, ob die Projektfarben verwendet werden sollen.
Bei eingeschalteten Projektfarben werden die Pausen mit einem Schachbrettmuster aus Grau und

Pausenfarbe dargestellt, um sie von eventuellen Projekten mit einer &hnlichen Farbe wie die
Pausenfarbe unterscheiden zu kénnen.
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3.3.3.3 Zeiten aus Outlook

isyControl kann Termine aus dem Outlook-Kalender als Arbeitszeiten Gbernehmen. Auf diese Weise
kdnnen abgearbeitete Termine projektbezogen in die Zeiterfassung Glbernommen werden, ohne dass
die Eckdaten neu eingegeben werden missen.

Diese Ubernahme funktioniert einfach per Drag and Drop aus Outlook heraus. Ziehen Sie einfach
einen Termin aus Outlook nach isyControl. Als Ziel kdnnen dabei drei Bereiche der Oberflache von
isyControl dienen. Je nach Bereich werden die lbernommenen Werte (Projekt, Teilleistung)
unterschiedlich vorbelegt. Als Mitarbeiter wird immer der aktuell angemeldete Mitarbeiter
wvorgeschlagen. In jedem Fall kénnen sie die vorbelegten Werte auch noch abandern, bevor die Zeit
gespeichert wird.

Solle dieser Termin als Arbeitszeit fiir AB auf Projekt
0624 gebucht werden?

internes Meeting 04.06.2014 09:00 - 12:00

< Ja

unverdndert Gbernehmen

= vorher fragen
Arbeitszeit Gbernehmen, aber Eigenschaften nochmal dndern

< Nein

nichts unternehmen

Termin in den Kalender ziehen

Als Projekt wird hier das im Projektfenster aktive Projekt ohne Teilleistungvorgeschlagen.
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Termin auf ein Projekt ziehen
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Hier wird das Zielprojekt ohne Teilleistung vorgeschlagen.

Termin auf eine Teilleistung ziehen
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Hier wird die Ziel-Teilleistung des Zielprojektes worgeschlagen, so dass im Idealfall alle Informationen

automatisch tlbernommen werden kdnnen.
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3.3.3.4 Pausenregeln

isyTimes kann die Einhaltung der Pausenregeln Uberpriifen.

Die Priifung der Pausenregeln wird im Kalenderfenster mit dem Button ¥ eingeschaltet. Es
erscheint zunéchst der Bereich "Check Pausen" in der Sidebar unterhalb des Navigationskalenders.
Hier werden die Eintrage der aktuellen Woche und der aktuell angezeigten Mitarbeiter gepruft und
nicht eingehaltene Pausenregeln angezeigt.

Check Pausen

nicht eingehaltene Pausenregeln:

Datum wvon  bis Beschreibur
=l admin

09,11, 2022 05:00 1500 > 6,00 Stur

11.11.2022 03:00 08:45 Pausenur(

11,11,2022 0900 19:00 (10,00 Stu

11,11,2022  11:00 1900 > o6,00 Stur
- AB

10,11, 2022 08:00 17:00 > 6,00 Stur

£ >
eigenes Fenster

Diese Info in einem separaten Fenster
anzeigen (bitet mehr Maglichkeiten)

Fenster anzeigen

Fur mehr Ubersicht und mehr Méglichkeiten klicken Sie auf den Button Fenster anzeigen. Damit
werden die Prifergebnisse in einem separaten Fenster dargestellt, das auch noch mehr
Mdoaglichkeiten bietet:




isyTimes

Alternativwer Zeitraum fiir die

= priifung, unabhangig von B
Check Pausen Zeitraum des Kalenders - i

in Sidebar anzeigen

Zeitraum
B bis Dieses Fenster schlieBen und
< Monat || aktueller Monat | |letzter Monat | Monat > gz’dg:sg:_suiigr:;ﬂzuggsj” der
Mitarbeiter Navigationskalenders

*® = _ ]
Auswahl von Mitarbeitarn, L-J-—:?" v (F=ale) Start

unabhéngig von den
Mitarbeitern, die im

manueller Start der Priifung
nach Anderung von Zeitraum

Kalender angezeigt nicht eingehaltene Pausenregeln: oder Mitarbeiter
werden. Datum von  bis Beschreibung
= admin

09.11.2022 08:00 1%00 = 6,00 Stunden
11,11,2022  08:00 0&:45 Pause nur 0,75 Stunden nach Arbeitsbegin
11.11,2022  05:00 19:00 (10,00 Stunden): nur 0,50 Stunden Pause
11,11,2022  11:00 19:00 = 6,00 Stunden

Ergebnis der Priifung.

= AB Reagiert auf Anderungen von
10.11.2022 08:00 17:00 > 65,00 Stunden Zeitraum und Mitarbeiter im
Kalender
Schliefien Hilfe

Die Pausenregeln kdnnen auch direkt nach der Eingabe geprift werden. Schalten Sie dazu die

entsprechende Option bei Extras - Optionen - Pausenregeln ein. Hier definieren Sie auch die Regeln,
die Uberprift werden.
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Ubersicht

Stundenubersicht

Menii:  Auswertungen « Ubersicht Stunden

lcon: @

Mit dieser Funktion erhalten Sie eine schnelle monatsbezogene Ubersicht liber Stunden oder Kosten

wvon Mitarbeitern oder Projekten.

wallen Sie die
Soll sich di Daten eines
Uboerssilcc::ht aISf Mitarbeiters oder
Projekte oder auf PAtEN Texte  Layout die: Summe aller
Mitarbeiter Mitarbeiter sehen?
bezichen Linke Spalte Mitarbeiter
(® Projekte (@ alle Mitarbei tr [ mit ausgeschiedenen
(O Mitarbeiter
(O nur Mitarbeiter -
[ mit Name / Bezeichnung
Zeitraum, Uiber Zeitraum Zellinhalt
dem die Daten Monat von I:I bis I:I
emittelt werden (® Stunden
sallen < Jahr ||aktuelles Jahr || letztes Jahr Alles Jahr = ) Kosten

Sollen in der Tabells
die Arbeitsstunden

oder die Kosten
dargestellt werden’?

Speichern dieser
Einstellung fiir
weitere

Auzwertungen

O X

Einstellung: v | Speichern | Bearbeiten

Projekt

Wllen Sie die
D aten eines

Projektes oder
tunterprojekten | die Summe aller
Projekte sehen?

— Start
E Berechnung

Start der
Auswertung

Nach einem Klick auf Start sehen sie unten in der Tabelle die gewiinschte Auswertung.

Bei einer Auswertung der Stunden eines Mitarbeiters werden zuséatzlich die Sollstunden in den

jeweiligen Monaten angezeigt.

Auf den Seiten Texte und Layout finden Sie noch einige Gestaltungsmaéglichkeiten fiir den Ausdruck.

Mit rufen Sie die Druckwvorschau der Ergebnistabelle auf. Hier besteht auch die

Mdoglichkeit, die Daten nach Excel und in andere Formate zu exportieren.
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5.1
511

Berichte

Grundbedienung Berichte
Bericht auswéhlen

Meni:  Auswertungen ¢ Berichte
Icon: =

isyTimes kann lhre Daten und Auswertungen auf vielfaltige Weise zu Papier bringen. Das Fenster
Ubersicht tber alle Berichte stellt alle dazu notwendigen Werkzeuge zur Verfiigung. Sie finden hier
zwolf konfigurierbare vorgefertigte Berichte und die Moglichkeit, tGber allgemeine Berichte lhre
eigenen Ausdrucke zu generieren.

K.ategorie Jeder Bericht kann eine beliebige
/| Ubersicht dber alle Eerichte [= = Anzahl von Einstellungen
R . )
& Projekte R enthglten,_ln dene_n verschlt_edene
=[] Propskiists Konfigurationen dieses Berichts
B Standard Beiicit beatbesten | zur spateren Wiederverwendung
= Zeilen

= gespeichert sind. Sie sehen hier

Bericht r B Sendad S : ein Fenster mit einem Uberblick
- | St Barichtzeinstellung IEQJLW“' Uber alle vorhandenen Berichte
= P“"'“:,_ . einschlieRlich deren Einstellungen

+ | A
\ Ul E_ in einer Gbersichtlichen
% ) Uberstunden sk Baumstruktur. Dadurch kann
S direkt zu einer bestimmten
| ABgAmeT)

Reporteinstellung gesprungen
werden ohne zuerst den
Einstellungsdialog aufzurufen und
dort die Einstellung aus der Liste
Beschesburg zu wahlen.

[ Ok ] Abbiechen Hife

Die oberste Ebene =! steht fiir die eigentlichen Berichte. In den Ebenen darunter sind die

Einstellungen H des jeweiligen Berichts zu sehen, die ihrerseits in Unterordnern organisiert sein
kdnnen. Unter der Baumstruktur sehen Sie eine kurze Beschreibung der selektieren Einstellung (falls
wvorhanden)

Selektieren Sie einen Bericht oder eine Einstellung und wahlen Sie mit den Buttons am rechten
Rand eine Aktion:

Bericht 6ffnen Offnet den Bericht mit der selektierten Einstellung bzw. mit
Standardeinstellungen und zeigt sofort die Druckvorschau an.

Bericht bearbeiten Zeigt den Bearbeitungsdialog des Berichtes mit der selektierten
Einstellung bzw. mit Standardeinstellungen an und erlaubt dadurch
Veranderungen an den Berichtseinstellungen.

Einstellungen bearbeiten Offnet das Dialogfenster Einstellungen bearbeiten zur Verwaltung
der Berichtseinstellungen.
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Einstellungen importieren Importiert eine Ini-Datei mit Berichtseinstellungen. Auf diese Weise
kann z.B. ein vom Support zur Verfigung gestellter Bericht
eingebunden werden. Die Aktion entspricht dem Befehl Importieren
m Dialog Einstellungen bearbeiten (s.0.), mit dem Unterschied,
dass hier automatisch erkannt wird, zu welchem Bericht die
Einstellung gehort.

Falls Sie Berichts-Faworiten definiert haben, finden Sie diese auf der Tab-Seite Faworiten. Auf der
Tab-Seite Alle werden immer alle verfugbaren Berichte gelistet

Ubersicht dker alle Berichte = O >

Favariten  alle

Reportname Einstellung Bericht &ffnen
Allgemein Fahrtkosten
Allgemein I_Aktive_Projekte Bericht bearbeiten
Arbeitszeiten Stunden pro Mitarb. ..
Einstellungen
bearbeiten
Einstellungen
impartieren

Alternativ kbnnen die Berichte auch uber die Symbolleiste aufgerufen werden:

Dialogfenster zuletzt 4
Uberzsicht Liber EETWT_'FI eter
alle Berichte encht

allgemeiner
Bericht

Menu mit allen njektliste
Berichten ——

Stundenzettel
Personalliste
Urlaub
Uberstunden

Allgemein

Derzeit sind folgende Berichte verfligbar:

Projektliste Ubersicht tiber die Projekte
Arbeitszeiten Liste der Arbeitszeiten der einzelnen Mitarbeiter
Stundenzettel Stundenzettelansicht der Mitarbeiterzeiten

Personalliste Ubersicht tUber die Mitarbeiter
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Urlaub Ubersicht iber den genommenen und noch vorhandenen Urlaub
Uberstunden Ubersicht tber die Uberstunden
Allgemein frei definierbare weitere Berichte

Falls Sie Berichts-Fawvoriten definiert haben, finden Sie diese im oberen Teil des Mends:

25200 00

Favoriten

Allgemein Fahrtkosten

| Aligemein !_Aktive_Projekte
Arbeitszeiten Stunden pro Mitarbeiter
alle Reports

Projektiibersicht grob
Projektiibersicht detailliert

L L e | P
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5.1.2

Bericht einstellen

Im Einstellungsdialog wahlen Sie die anzuzeigenden Daten und stellen je nach Bericht verschiedene
Parameter wie Sortierung und Gruppierung ein. Auch das optische Erscheinungsbild kann in
gewissen Grenzen beeinflusst werden. Die Einstellungen sind auf zwei Seiten verteilt: Daten und
Layout. Bei vielen Berichten gibt zusatzlich noch die Seite Texte. Der Bericht wird zunachst in einem
Vorschaufenster angezeigt.

Seite Daten

Jeder Bericht basiert auf einer Datenbankabfrage. Hier stellen Sie die Auswahl der anzuzeigenden
Daten ein und wéhlen eventuell eine Sortierung und Gruppierung. Diese Einstellung wird dann intern
als Abfrage an die Datenbank geschickt. Die Dialogelemente sind je nach Bericht unterschiedlich
und erlauben eine komfortable Definition der wichtigsten Auswahlparameter.

&) Bei allen Berichten, in denen eine Projektauswahl
wvorgesehen ist, haben Sie die Mdglichkeit, die
Projektparameter einzuschrénken. So kénnen Sie
sich z.B. nur die Projekte des Auftraggebers A oder
Projektleiters P anzeigen lassen. Dabei konnen die
Parameter auch tber logische Und/Oder-Funktionen
miteinander verknipft werden. Klicken Sie zur
Auswahl der Parameter auf Wahlen. Es o6ffnet sich

Ensiehung
Daten | Tete [ Loyout
eomeheste Abhiagedefindion
PFrofekl
@) s Fropskle

[ Suchen

Avzweahl Pl Neat = s

Projektparameter b | Suchen |
e

Anzeige der
gewshlten
Projektparameter

Fedravan Giuppesung nsch
. 8 it ein Filter-Dialog ahnlich wie bei der Definition eines
Monat vorc | Suchen |

Kaosteraielen

Filters in den Eingabefenstern.

53

Abfragedefinition SRR L wdﬂ-._ e Fur eine weitergehende,

iiber einen Filker Erutehung v| | Speichemn | Beaeten || NOCH genauere Definition
der Datenbankabfrage

einzchalten Datert | Taute | Lapout Anzeige des | o .
- — defirierten Filters aktivieren Sie das Feld
: erweiterte
] il [ L .
- Vuduagresumene > "1 000] Abfragedefinition. Sie
duyzwahl Filker b, | haben dann die

Madglichkeit, die
komplette Abfrage Uber
einen FEilter zu definieren
(&hnlich wie in den

Zedram Gi ] . .
AN Eingabefenstern). Dabei
& et @ Gippen . K
S = it haben Sie Zugriff auf alle
S :Smi Knsheretelen Datenfelder des
) : ) Tedeitungen betreffenden Berichts und
kdnnen logische
| Abtuechen | | H#e |} Und/Oder-Funktionen
verwenden.

Seite Texte
Bei einigen Reports kdnnen noch ein Titel und ein Untertitel eingestellt werden.
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| e e rrojeiaderails NN S
Ertchng Hauptiiberschrift  petenl

Daten | Tode | Lapout dez Berichtz

Tael

Reporttitet  Progekliberscht detalien

Unisitited  soitient nach Kosbengruppen

o | Uindestited sutomatisch

[Interuberzchiit,
kann in einigen
Repartz auch
automatizch erzeugt
werden.

Seite Layout

Hier nehmen Sie einige Einstellungen vor, die das optische Erscheinungsbild des Ausdrucks
betreffen. Wahlen Sie die Hohe, Schriftart und Rahmenlinien, getrennt fiir Uberschriften, eigentliche
Daten und Summen. In einigen Berichten sind Auswahlmdglichkeiten fur weitere Zeilentypen wie z.B.
Gruppenuberschriften und Zwischensummen vorhanden.

Fur jeden Zeilentyp kann eine Hintergrundfarbe gewahlt werden. Wenn das Feld abwechselnd
farbig bei der Datenzeile angekreuzt ist, wird die Datenzeile abwechselnd mit der eingestellten
Farbe oder weil3 hinterlegt. Ist dieses Feld nicht angekreuzt, ist die Hintergrundfarbe der Datenzeile
immer die eingestellte Farbe.

Die Seitenrander der Berichte konnen ebenfalls hier angepasst werden.

Berichtseinstellungen Projektdetails | & |
Einstellung: E] Speichern || Bearbeiten
Daten | Texte | Lavout
Zeilen
Hidhe [mm] Schriftart Fahmen  Farbe
Oberzchiften .0 & [ Arial 10 ]
Daten 5.0 = [ Arigl 10 ]
[ abwechseind farbig
Surnmen 2.0 = [ Arial 10 ]
Pri-summe 8.0 = [ Arial 10 ]
Seitenrander [mm] —_—
oben 15 S —
links 20 = rechts 10 =
unten 15 =
Ok || Abbrechen || Hife

Da diese Konfigurationen auf den Seiten Daten und Layout zum Teil sehr komplex sind, besteht die
Mdglichkeit, eine Einstellung zur spateren Wiedenerwendung zu speichern. Geben Sie dazu bei
Einstellung einen Namen ein und klicken Sie auf Speichern. Auf diese Weise kénnen Sie sich eine
eigene Bibliothek von Berichten mit unterschiedlichen Einstellungen aufbauen. Zur Auswahl einer
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gespeicherten Einstellung wéhlen Sie diese einfach aus der Liste, die mit dem Pfeil nach unten

aufklappt. Mit Bearbeiten konnen Sie Ihre Einstellungen bearbeiten, d.h. Unterordner anlegen, in der
Hierarchie verschieben, umbenennen, importieren und exportieren.

Liste der

: Einstellungen Einstellungen
Einstellungen

—{ speichern bearbeiten

Berichtseid

Emztalmng:
Daten | Teme | Layout

Berichtseinstellungen, die mit einem _ beginnen, sind mitgelieferte Einstellungen. Diese kdnnen mit
jedem Versionswechsel tiberschrieben werden. Falls Sie an diesen Einstellungen Anderungen
wvornehmen wollen, sollten Sie sie vorher unter einem anderen Namen speichern.
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5.1.3

Berichtseinstellungen bearbeiten

Dieses Dialogfenster dient zum Speichern und Verwalten der Einstellungen von Dialogfenstern.

Die Einstellungen der Konfigurationsdialoge von Reports, Filtern und Import werden zentral in der
Datenbank gespeichert. Zu jedem Konfigurationsdialog kann eine Liste von Einstellungen abgelegt
werden. Die Einstellungen kdnnen dabei hierarchisch organisiert werden, d.H. Sie kdnnen
Unterordner anlegen, um die Liste der Einstellungen Ubersichtlicher zu gestalten.

Nachdem Sie in einem Konfigurationsdialog rechts oben auf Speichern oder Bearbeiten geklickt
haben, erscheint dieses Fenster.

Aktuelle Einstellung speichern @
Einstellung speichem unter:

M amne: Standard

Beschreibung:

Speichern in:

= Ef Berichtzeinztellung Aufwendungen neuer Ordner

,ﬁ] Ausfihrungsplanung
& Kostenstellen nach Monaten

,ﬁ] K.oztenstellen nach Projekten Lazchen

E] Mitarbeiter nach Monaten —
ﬁ] Mitarbeiter nach Projekten IM
,ﬁ] Monat-Projekt

ﬁ‘] Personalkosten Iﬂ/

Beschreibung:

| ok || ebbrechen | | Hite |

Geben Sie im oberen Bereich einen Namen und eine Beschreibung fur die zu speichernde
Einstellung an. (Falls Sie das Fenster nur zum Bearbeiten der Einstellungen getffnet haben, sind
diese Eingabefelder deaktiviert).

Bei Speichern in sehen Sie eine hierarchische Liste der vorhandenen Einstellungen. Sie kdnnen
hier einen Unterordner selektieren, um die neue Einstellung dort zu speichern.

Mit den Buttons am rechten Rand haben Sie folgende Mdglichkeiten:

neuer Ordner Anlegen eines neuen Unterordners

Léschen Léschen einer Einstellung oder eines Ordners

umbenennen Umbenennen einer Einstellung oder eines Ordners. Alternativ kdnnen Sie F2
dricken

Exportieren Exportieren von Einstellungen. Damit wird die selektierte Einstellungen in eine

separate Ini-Datei ausgelagert. Dies ist nltzlich, um Einstellungen an externe
Mitarbeiter oder andere Anwender von isyControl weiterzugeben.

Importieren Importieren von Einstellungen. Damit kénnen Sie Einstellungen in Ihr System
Ubernehmen. Auf diese Weise kann z.B. eine vom Support zur Verfligung
gestellte Berichtseinstellung eingebunden werden.

Bei Beschreibung kénnen Sie die Beschreibung der Einstellungen éndern. Diese Beschreibung
dient nur zu lhrer zusétzlichen Information.
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Berichtseinstellungen, die mit einem _ beginnen, sind mitgelieferte Einstellungen. Diese kdnnen mit
jedem Versionswechsel tiberschrieben werden. Falls Sie an diesen Einstellungen Anderungen
wvornehmen wollen, sollten Sie sie vorher unter einem anderen Namen speichern.
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5.1.4 Vorschau /Druck

Nach einem Klick auf OK im Konfigurationsdialog wird jeder Bericht zunachst in einem
Vorschaufenster angezeigt. In der Symbolleiste dieses Fenster haben Sie folgende Méglichkeiten:

Zoom auf
ganze Seite

Bericht
Drucken

zur ersten zur letzten Text
Seite Seite suchen

K < Seite von 4 > M @] D@E}(por’c E3 schliegen
rigen

zur nichsten Gehe zu BEfiChE
Seite Seite X Exportieren

al

Zoom beliebig

Zoom auf
Seitenbreite

Zur vorhe
Seite
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5.2

Projektliste

Die Projektliste gibt Ihnen einen Uberblick tiber alle in Ihrer Firma bestehenden Projekte. Dieses
Dialogfenster basiert auf dem Dialog fiir die Einstellungen eines allgemeinen Reports und funktioniert
analog. Aus Griinden der Ubersichtlichkeit sind hier allerdings einige Funktionen deaktiviert.

Zusétzlich sind auf der Seite Daten folgende Bereiche vorhanden:

Projekt: Wahlen Sie hier die Projekte, die Sie ausdrucken wollen. Im Feld Parameter
kdnnen Sie mit dem Button Wéahlen die Projekte Uber die Projektparameter
einschranken. Damit ist es mdglich, z.B. alle Projekte eines bestimmten
Auftraggebers zu filtern.

abgeschl./laufende. bietet die Mdglichkeit, nur abgeschlossene oder nur laufende Projekte
anzuzeigen.
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5.3

Arbeitszeiten

Mit diesem Bericht kénnen Sie sich alle Arbeitszeiten der Mitarbeiter, nach verschiedenen Kriterien
sortiert, ausgeben lassen.

Dieses Dialogfenster basiert auf dem Dialog fiir die Einstellungen eines allgemeinen Reports und
funktioniert analog. Aus Griinden der Ubersichtlichkeit sind hier allerdings einige Funktionen
deaktiviert.

Zusétzlich sind auf der Seite Daten folgende Bereiche vorhanden:

Projekt: Wahlen Sie hier die Projekte, deren Zeiten Sie ausdrucken wollen.

Mitarbeiter: bietet die Mdglichkeit, die Liste fiir alle oder nur fur einzelne Mitarbeiter
anzeigen zu lassen.

Zeitraum: Schréanken Sie hier den Zeitraum ein, Uber den sich die Liste erstrecken soll.

Uhrzeiten: Wenn Sie hier zwei Uhrzeiten angeben, dann werden nur die Stunden

gezahlt, die innerhalb dieser Uhrzeiten liegen. Damit kann z.B. eine
Auswertung auf Nachtstunden durchgefiihrt werden.

zuséatzliche Tabellen: Die Daten fur den Bericht Arbeitszeiten stammen aus drei fest eingestellten
Tabellen. Hier kdnnen Sie weitere Tabellen hinzufligen und mit den
Standardtabellen verkniipfen. Die Bedienung erfolgt analog dem allgemeinen
Report.
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5.4

Personalliste
Mit der Personalliste kdnnen Sie Ausdrucke von Daten lhrer Mitarbeiter generieren.

Dieses Dialogfenster basiert auf dem Dialog fiir die Einstellungen eines allgemeinen Reports und
funktioniert analog. Aus Griinden der Ubersichtlichkeit sind hier allerdings einige Funktionen nicht

vorhanden.
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5.5

Urlaub

Dieser Report liefert Ihnen Informationen tber den genommenen und noch ausstehenden Urlaub der
Mitarbeiter.

Das Dialogfenster ist in folgende Bereiche gegliedert:

Mitarbeiter: Wahlen Sie hier die Mitarbeiter, fiir die die Uberstunden gedruckt werden
sollen.

Zeitraum: Zeitraum, Uber den sich der Bericht erstreckt.

Zeiteinheit: Sie kénnen hier bestimmen, ob die Urlaubszeit in Stunden oder in Tagen

aufgefiihrt werden soll. Bei der Einstellung Tage werden die in der
Personalverwaltung festgelegten Arbeitsstunden / Tag beriicksichtigt.
Beispiel: Ein Mitarbeiter arbeitet vertragsgemaf Freitags vier Stunden und an
den anderen Tagen acht Stunden. Fuir vier Stunden Urlaub an einem Freitag
wird in dieser Liste ein Tag Urlaub gezabhlt, fir vier Stunden Urlaub an einen
anderen Wochentag ein halber Urlaubstag.

Ausdruck:
Fur jedes Jahr wird eine Tabelle generiert, die den regularen Urlaub, unbezahlten Urlaub und
Sonderurlaub auflistet.
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5.6

Uberstunden

Dieser Report liefert Innen Informationen (ber die geleisteten Uberstunden der Mitarbeiter.

Das Dialogfenster ist in folgende Bereiche gegliedert:

Mitarbeiter: Wahlen Sie hier die Mitarbeiter, fiir die die Uberstunden gedruckt werden
sollen.

Zeitraum: Zeitraum, Uber den sich der Bericht erstreckt.

Ausdruck

Fur jedes Jahr wird eine Tabelle generiert, die die Sollstunden, Iststunden, Uberstunden eines
Monats und kumulierte Uberstunden enthalt.
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5.7

Stundenzettel

Die Arbeitszeiten kénnen hier in Form eines "Stundenzettels" ausgegeben werden. Dabei wird eine
tabellarische Monatsubersicht gedruckt, aus der henvorgeht, wie viele Stunden an welchen Tag ein
Mitarbeiter an den verschiedenen Projekten gearbeitet hat.

Das Dialogfenster ist in folgende Bereiche gegliedert:

Mitarbeiter:

Monat von, bis:

Teilleistungen:

Zusatzinfo:

Zusatzspalten:

Leerspalten:

Wahlen Sie hier die Mitarbeiter, fir die die Monatsiibersicht gedruckt werden
soll. Es kdnnen mehrere Mitarbeiter ausgeeahlt werden.

Monate, fir die die Monatsibersicht gedruckt werden soll.

Wenn diese Option aktiviert ist, wird fiir jede Teilleistung eine eigene Spalte
erzeugt, andernfalls wird das gesamte Projekt in einer Spalte dargestellt.

Sollen die Informationen tber Urlaub und Uberstunden oder ein Prufvermerk
oberhalb der Stundenzettel-Tabelle ausgedruckt werden?

Sie kénnen die Pausenstunden und die Sollstunden in eigenen Spalten
anzeigen lassen

Bei Summenspalten mit Bedingungen kénnen Sie zusatzliche Spalten
festlegen, in denen eine Summe von Stunden angezeigt wird, auf die eine
definierbare Bedingung zutrifft. Die Bedingung basiert auf den
Arbeitszeitparametern. Wenn Sie z.B. einen Arbeitszeitparameter
"Heimarbeit" angelegt haben, kénnen Sie hier die Summe der Stunden mit
"Heimarbeit=ja" anzeigen lassen.

Erzeugt leere Spalten, die von Hand ausgefillt werden kénnen.

Auf der Seite Layout kdnnen die Farben fiir Wochenende und Eeiertage und die Abmessungen der
Spalten und Zeiten eingestellt werden. Wenn bei Spalten die Option mit Projektbezeichnung
eingeschaltet ist, wird die Projektbezeichnung im Spaltenkopf angezeigt.

Bei Texte kdnnen Sie verschiedene Texte wie Wochentage, Monate, die Ful3zeile oder sonstige
Texte individuell andern. Auf diese Weise kénnen z.B. anderssprachige Stundenzettel erstellt

werden.




Berichte 71

5.8

Allgemeine Reports

Meni:  Auswertungen ¢ Berichte ¢ Allgemein « Bericht bearbeiten
Icon:

U

Zusétzlich zu den speziellen Berichten, die auf bestimmte konkrete Aufgabenstellungen
zugeschnitten sind, kénnen Sie Ihre eigenen allgemeinen Reports definieren, um isyTimes damit
noch besser an lhre birospezifischen Anforderungen anzupassen. Einmal definierte Berichte lassen
sich abspeichern und immer wieder verwenden. Als Datengrundlage steht der gesamte Datenbestand
wvon isyTimes zur Verfligung. Dabei lassen sich mehrere Tabellen miteinander verkntipfen. Fir Werte,
die nicht direkt in der Datenbank zu finden sind, stehen berechnete Felder zur Verfligung.

Wegen der dabei mdglichen vielfaltigen Einstellungen ist dieses Dialogfenster in sechs Seiten
gegliedert:

Daten
Felder
Filter
Sortierung
Layout

Kopfzeile/FuR zeile
Vorschau

Seite Daten

Der Datenbestand von isyTimes verteilt sich tber mehrere Tabellen (z.B. Projekte, ...) Wé&hlen Sie
hier zunéachst die Tabelle, von der Sie einen Report erzeugen wollen. Sie kdnnen weitere Tabellen
Uber gemeinsame Felder miteinander verknipfen um z.B. bei einem Report Uber die Rechnungen die
Projektbezeichnung und den Namen des Projektleiters mit auszugeben. In diesem Fall misste die
Einstellung der Tabellen und Verkniipfungen folgendermalRen aussehen:

Berichtseinstellungen Allgemein X

Daten Felder Filter Sertierung Layout Kopfzeile/FuBzeile Vorschau SQL Eir T Speichern | Bearbeiten

Uber welche Felder sind |b——

Waihlen Sie hier die Tabellen, aus denen die Daten fiir Thren diekTq_beI!;an e T
Report stammen sollen und die Verkniipfung der Tabellen verknipft?

untereinander.
letzte Tabelle
Tabelle verkniipft mit Feld us Tabelle  "Feld aus Verknipfung

§:| - entfernen
3

Rechnungen
Projekte 5 Rechnungen Praj.-Mr. Praj. -Nr HqE

Kirzel Projektleiter ~ Tabelle
hinzufiigen

Kostenstellen Pr?&
Aus welchen Feld aus Feld aus verknipfter

[ PR K]

Tabellen stammen Mit welcher Tabelle ist Ursprungstabelle Tabelle
die Daten fiir den die Ursprungstabelle .
Bericht? verknipft?

(Ursprungstabelle)

Reporttitel:  Rechnungen

Untertitel:

O Filter im Untertitel anzeigen

Soll die eingestellte

Filterbedingung im Untertitel Abbrechen Hilfe

Y angezeigt werden? J
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In der Auswahl-Liste der Tabellen befindet sich im Bereich "laufende Eingaben" die Tabelle
"Aufwendungen/Zeiten". Dabei handelt es sich um eine Kombination der Tabellen Aufwendungen und
Zeiten. Verwenden Sie diese Tabelle, um alle Aufwendungen und tagesgenauen Zeiten auf ein
Projekt in einer gemeinsamen Liste auszugeben.

Auf dieser Seite geben Sie aul3erdem einen Titel und optional einen mehrzeiligen Untertitel fur den
Report ein. Diese Texte werden auf der ersten Seite gedruckt. Wenn "Filter im Untertitel
anzeigen" eingeschaltet ist, dann wird die auf der Seite Filter eingestellte und eventuell sonstige
aktive Filterbedingung im Untertitel angezeigt. Damit ist sofort ersichtlich, welche Einschrankung fur
die anzuzeigende Datenmenge hier gilt. Diese Einstellung ist gekoppelt mit dem entsprechenden
Ankreuzfeld auf der Seite Filter.

Seite Felder

Auf dieser Seite bestimmen Sie, welche Felder aus den gewahlten Tabellen im Report erscheinen
sollen. In der Liste unter verfugbar finden Sie alle verfligbaren Felder. Markieren Sie einen Eintrag
dieser Liste und klicken Sie auf Feld einfugen. Es 6ffnet sich eine Dialogbox, in der Sie die
Eigenschaften des Feldes genau spezifizieren kdnnen. AnschlieBend wird das neue Feld in die
Tabelle unter in Report Ubernommen.

Berichtseinstellungen Allgemein %
itter  Sortierung Layout Kopfzeile/FuBizeile Vorschau Einstellung: ' Speichern | Bearbeiten

fest, welche Datenfelder in IThrem Report
llen und bestimn| Feld in Report rer Spalten.

Felder
Verfiighare Felder,
bestimmt durch
Tabellenauswahl auf

der Seite Daten ibermnehmen
v -Rg. \\ ~ e Feld Ra.Proj.#r Rg.Rg.-Nr Rg.Rg.-Datu Rg.Betrag br Rg.Eing. Bru Rg.Offen Br.
- Praj.-Nr :
infi Titel Rg.Hr Rg.-Datum Betrag brutb Eing. Brutto Offen Brutto
- RgAr Feld einfiigen - g g g g
- Betrag brutto Untertitel A B c D
.. Betrag netto (&) P .
. MwSt Feld léischen ™ Feld aus Report -
- Rg.-Datum entfernen
- Eing, Brutto Tlf X 1] 15 35 55 75
Efng. Netto Feld bearbeiten| | Zeie
- Eing. Datum
. Zahlg.Ziel Breite {mm) 0 15 20 20 20 20
- Skonto Netto Ausr. Feld Links Links Links Rechts
- Skonto Brutto ) ) ) ) Im Report
. Skonto Prozent Ausr, Titel Links Links Zentriert  Zentriert 2 dargestelite Felder
- Art Pos. Titel mit Formatierungen
- Offen Netto Format dd.mm.yyyy #2000 #,
- Offen Brutto
EH Grp.-Funkt. Summe Summe sSumme
"~ Bemerkung bgrechn, Feld
- Leistungszeitraun : Details anzeigen
< Berechnetes
Feld in Report
iibernehmen D Spaltenpositionen automatisch anpassen Spaltenpositionen anpassen

Abbrechen Hilfe

In der Tabelle steht jede Spalte fur ein Feld im Report und damit fir eine Spalte im Ausdruck. Die
Zeilen der Tabellen stehen fir verschiedene Eigenschaften der Spalte. Dies sind im Einzelnen:

Feld: Bezeichnung des Feldes in der zugrunde liegenden Datentabelle. Wird
automatisch Ubernommen und kann nicht geéndert werden. Bei der Tabelle
Projekte gibt es ein besonderes Feld: Hierarchie. Dieses Feld liefert den
kompletten Pfad zum jeweiligen Projekt, der aus allen (ibergeordneten Projekten
gebildet wird. Z.B. Hauptprojekt 001, Unterprojekt abc, darunter ein weiteres
Unterprojekt xyz. Im Feld Hierarchie des Projektes xyz steht 001\abc\xyz. Damit
ist in Reports eine Sortierung geman der Projekthierarchie moglich.

Titel: Bezeichnung, die als Spaltentberschrift gedruckt wird

Untertitel: Untertitel fir die Spalten
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Rahmen

Formel:

x-Position:

Zeile:

Breite:

Ausr. Feld:

Ausr. Titel:
Pos. Titel:

Format:

Grp.-Funkt:

Rahmenlinien um die Felder bei den Spaltentberschriften und in der Detailzeile.
Damit lassen sich senkrechte Linien zur besseren Abgrenzung von Spalten
erzeugen. Mit einem Klick auf den Button klappt eine Liste mit verschiedenen
Rahmentypen auf (diinne Linien, dicke Linien, links und/oder rechts). Aul3erdem
haben Sie dort die Mdglichkeit, weitere Rahmentypen frei zu definieren.

Formel fir berechnete Felder.

Begin der Spalte in mm, bezogen auf den linken Seitenrand. Bei der Position des
Titels in der Zeile (s.u.) wird noch die Position des eigentlichen Feldwerts durch ;
getrennt angefligt.

Zeilen-Nr. der Zeile innerhalb eines mehrzeiligen Datenbereiches, in der der
Feldwert gedruckt wird.

Breite der Spalte in mm

Ausrichtung des Feldes in der Spalte (links, rechts oder zentriert)

Ausrichtung des Spaltentitels

Position des Titels (am Spaltenkopf als Uberschrift oder in der Zeile beim

Feldwert)

Angabe zur Formatierung eines Zahlenwertes, Datumswertes- oder eines
logischen Feldes.

Gruppenfunktion. Hier finden Sie einige Funktionen, die Berechnungen mit dem
Feldwert durchfiihren kénnen. Die nachfolgende Tabelle beschreibt, welche Werte
dabei in der Detailzeile (eigentliche Datenzeile) und in der Summenzeile von
Berichten mit Gruppierungen ausgedruckt werden.

Funktion

< keine >
Summe

Mittelwert

% Gesamt

% Gruppe

Anzahl

Wert
Gruppe

Detailzeile

einfacher Wert
einfacher Wert

nichts

Anteil des einzelnen
Wertes an der
Gesamtsumme in %

Anteil des einzelnen
Wertes an der
Gruppensumme in %

nichts

je nach Einstellung bei
"Details anzeigen"

Summenzeile

nichts
Summe der Werte innerhalb einer Gruppe

Mittelwert der Werte innerhalb einer
Gruppe

Anteil der Summe der Werte innerhalb der
Gruppe an der Gesamtsumme in %

Anteil der Summe der Werte der Gruppe
an der Summe der nachsthéheren Gruppe
in %

Anzahl der Werte in einer Gruppe

Werte der Gruppe (nur bei gleichen
Werten innerhalb der Gruppe), in htheren
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Funktion

Wert Detail

Detailzeile

einfacher Wert

Summenzeile

Ebenen Summe der Gruppenwerte

Wiederholung des letzten Wertes der
Detailzeile. Auf der Seite Sortierung darf
dazu kein Text fur die betreffende
Summenzeile eingetragen sein.
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Funktion

Detailzeile

Summenzeile
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Funktion

Detailzeile

Summenzeile
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Funktion

Detailzeile

Summenzeile
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Funktion Detailzeile Summenzeile

Details anzeigen: Nur bei Gruppenfunktion "Wert Gruppe" und gleichen Werte innerhalb der Gruppe
relevant. Soll in der Detailzeile nichts, nur die erste Zeile, oder alle Zeilen
angezeigt werden?

In einigen Zeilen erscheint in den entsprechenden Zellen ein Pfeil nach unten oder ein Button [=:*! zur
Hilfe bei der Auswahl.

Um die Feldeigenschaften zu andern kdnnen Sie entweder die Werte direkt in der Tabelle anpassen

>
oder mit dem Button S die komfortablere Bearbeitung Uber die Dialogbox wahlen.
Mit dem Button Rl T konnen Sie ein Feld wieder aus der Tabelle entfernen.

Wenn Spaltenpositionen automatisch anpassen aktiviert ist, wird beim Erzeugen der Spalten
eine Standard-Spaltenbreite eingesetzt und die Position der neuen Spalte nach der Formel
Position(n-1) + Breite(n) berechnet. Falls Sie die automatische Spaltenanpassung nicht winschen,
konnen Sie diese Option deaktivieren und mit dem Button Spaltenpositionen anpassen die
Neuberechnung der Spaltenpositionen manuell anstof3en.

In allgemeinen Reports kénnen Sie zusatzlich zu den Datenbankfeldern berechnete Felder
verwenden, d.h. der Inhalt dieser Felder ist nicht in der Datenbank gespeichert, sondern wird erst
beim Ausdruck berechnet. Auf diese Weise lasst sich zum Beispiel der noch offene
Rechnungsbetrag aus (Rechnungsbetrag - Zahlungseingang) ermitteln. Fur diese Berechnung muss
eine Formel angegeben werden, in der ein oder mehrere Felder eines Datensatzes mit
mathematischen Operatoren miteinander oder mit Konstanten verknupft werden.
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berechn. Feld

Mit einem Klick auf
zusammenzustellen.

offnet sich eine Dialogbox, die Ihnen dabei hilft, diese Formel

Seite Filter

Um eine Auswahl der angezeigten Datenséatze zu treffen, kobnnen Sie einen Filter setzen. Damit
kdnnen Sie z.B. Reports Uber alle Projekte eines Auftraggebers oder Uber alle Rechnungen eines
bestimmten Projektes erzeugen.

Auf dieser Seite wird der Filter definiert. Wenn beim Klick in eine Spalte ein Pfeil-Button erscheint,
kann der Wert der Spalte nur mit einem Klick auf diesen Button gewahlt werden. Die Spalten haben
folgende Bedeutung:

( Klammerebene fur verschachtelte Filterausdriicke. Bei einfachen Filterausdriicken
werden die Klammern automatisch gesetzt. In diesem Fall braucht hier nichts
eingegeben werden. Lediglich bei komplizierteren verschachtelten Filtern sollte die
Klammerung manuell kontrolliert werden.

Feld Name des Datenfeldes, das gefiltert werden soll.
Bedingung Vergleichsoperatoren (<, >, = ). Dabei gibt drei besondere Operatoren:
beginnt mit: Text beginnt mit einem bestimmten Teiltext, z.B. Haustir beginnt mit
Haus.
enthalt: Text enthalt einen bestimmten Teiltext Wert, z.B. Haustir enthalt aus.
(Diese beiden Optionen ersetzen das bisherige "Like")
ist leer: Feld enthalt keine Daten

enthalten in: Liste von Werten, getrennt durch , Diese Option ist nutzlich fir eine
nicht zusammenhangende Projektliste.

Wert Wert, mit dem das Datenfeld verglichen wird. Dabei kann mit den Buttons auf
verschiedene vordefinierte Werte zurlickgegriffen werden:

-

Wert eines anderen Datenfeldes. Filtern Sie Datensatze, bei dem der Wert
won Feld 1 gleich dem Wert von Feld 2 ist.

Konstante. Je nach Inhalt des Datenfeldes wird eine passende Auswahlliste
angezeigt.

Bei der Auswahl von Projektnummern fir Reports erscheint eine zusétzliche
Checkbox, mit der Sie angeben kénnen, ob das gewahlte Projekt automatisch
einschlielich der Unterprojekte in den Filter aufgenommen werden soll.

Bedingung  |Wert J Und;
= 0544 I=REI

einschlieflich Unterprojekte

) Klammerebene fur verschachtelte Filterausdriicke

Und/Oder "and" bzw "or" fir kombinierte Filterausdriicke.
i

I E |

Mit gj und =

Die Bedienung entspricht dem Dialogfenster Filter bei den Eingabefenstern.

kénnen Zeilen geldscht bzw. eingefligt werden.

Innerhalb einer Reporteinstellung kénnen verschiedene Filter verwaltet werden. So ist es mdglich,
einen Report mit unterschiedlichen Filtern aufzurufen, ohne dafiir jedes Mal eine komplett neue
Reporteinstellung zu verwenden.
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J [ |Feld
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Marmen fur [ilter aL:Iil Filker X Filtker laschen
den Filter iste wahlen ||speichern

rd
|¥| |5|:|Ei|:h‘|r3rn || Lozchen

|Bedingung |

Wenn "Filter im Untertitel anzeigen" eingeschaltet ist, dann wird die hier eingestellte und
eventuell sonstige aktive Filterbedingung im Untertitel angezeigt. Damit ist sofort ersichtlich, welche
Einschrankung fur die anzuzeigende Datenmenge hier gilt. Diese Einstellung ist gekoppelt mit dem
entsprechenden Ankreuzfeld auf der Seite Daten.

Seite Sortierung

Sie kénnen die Daten nach verschiedenen Kriterien sortieren und gruppieren. Eine Gruppierung kann
eine eigene Gruppenuberschrift und eine Summenzeile erhalten (z.B. Projekt xy, Summe Uber alle
Rechnungen im Projekt xy). Dabei sind bis zu vier Gruppierungsebenen maoglich.

Die Einstellung der Sortierung/Gruppierung ist in finf Spalten gegliedert:

Sortierung:

absteigend:

gruppiert:

Gruppenuberschrift:

Summenzeile:

Position:

Waéhlen Sie hier die Felder, nach denen sortiert werden soll. Nach der
Auswahl eines Feldes werden Sie gefragt, ob das Programm eine
Gruppeniberschrift generieren soll. Wenn Sie diese Frage mit Ja
beantworten, werden die Felder Gruppenlberschrift und Summenzeile mit
sinnwllen Texten vorbelegt.

Hier kbnnen Sie festlegen, ob die Felder aufsteigend (A..Z) oder
absteigend (Z..A) sortiert werden sollen.

Wenn dieses Feld angekreuzt ist, werden auf der entsprechenden
Sortierungsebene die Datensatze mit dem gleichen Feldwert (z.B. Projekt
xy) optisch zu einer Gruppe zusammengefasst, d.h. sie bekommen eine
Gruppeniberschrift und eine Summenzeile. Wenn das Feld nicht
angekreuzt ist, wird lediglich nach diesem Feld sortiert.

Geben Sie hier den Text ein, der als Gruppeniberschrift Gber jeder Gruppe
des Ausdrucks erscheinen soll. Der variable Feldwert muss dabei in
geschweiften Klammern stehen und wird beim Ausdruck durch den
aktuellen Feldinhalt ersetzt. (Projekt {Proj.-Nr.} wird zu Projekt xyz.)

Mit der Listbox bei Feld einfligen kénnen Sie die zur Verfligung stehenden
Variablen komfortabel auswahlen.

Geben Sie hier den Text ein, der am Beginn der Summenzeile unter jeder
Gruppe des Ausdrucks erscheinen soll. Der variable Feldwert muss dabei
in geschweiften Klammern stehen und wird beim Ausdruck durch den
aktuellen Feldinhalt ersetzt. (Projekt {Proj.-Nr.} wird zu Projekt xyz.)

Mit der Listbox bei Feld einfligen kénnen Sie die zur Verfligung stehenden
Variablen komfortabel auswahlen.

Beginn der Gruppenuberschrift und der Summenzeile, bezogen auf den
linken Seitenrand in mm. Mit diesem Wert kénnen die Gruppen auf den
verschiedenen Ebenen unterschiedlich eingertickt werden, um eine
bessere optische Gliederung herzustellen.

Wenn das Feld Gesamtsumme angekreuzt ist, wird unter dem letzten Datensatz des Ausdrucks
eine Gesamt-Summenzeile erzeugt. Die Felder Summenzeile und Position der Gesamtsumme
wirken entsprechend denen der Gruppen.

Seite Layout

Hier stellen Sie einige Optionen zum optischen Erscheinungsbild des Ausdrucks ein.
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Auf der linken Seite bestimmen Sie das Layout der verschiedenen Zeilentypen. Je nach
eingeschalteter Gruppierungsebene auf der Seite Sortierung sind die entsprechenden
Steuerelemente fiir die Uberschrift und Summenzeile sichtbar.

Titelzeile:
Uberschriften:
Daten:

Summen:

Kopfzeile des Ausdrucks mit den Spaltentiberschriften
Gruppenuberschriften, getrennt nach den verschiedenen Ebenen
eigentliche Datenzeilen (Detailzeilen)

Summenzeilen unter den Gruppen, getrennt nach den verschiedenen
Ebenen.

Fur jeden dieser Zeilentypen kdnnen Sie folgende Parameter einstellen:

Hoéhe:

Schriftart:

Rahmen:

Farbe

neue Seite

Zeilenhoéhe in mm
Schriftart der Zeile

Mit einem Klick auf den Button klappt eine Liste mit verschiedenen
Rahmentypen auf (dinne Linien, dicke Linien, oben und/oder unten).
AuRerdem haben Sie dort die Mdglichkeit, weitere Rahmentypen frei zu
definieren. Diese Rahmen beziehen sich auf die komplette Flache der
entsprechenden Zeile.

Hintergrundfarbe der Zeile. Bei der Datenzeile kann zuséatzlich angegeben
werden, das die Zeilen alternieren mit dieser Farbe oder weil3 unterlegt
werden.

Wenn dieses Kéastchen angekreuzt ist, wird nach jeder entsprechenden
Gruppe bzw. nach jeder Zeile ein Seitenumbruch vorgenommen. Auf diese
Weise konnen Sie z.B. alle Rechnungen eines Projektes auf eine Seite
drucken oder Datenblatter mit den Adressen aller Projektbeteiligten auf
einer Seite erstellen.

Auf der rechten Seite befinden sich weitere Einstellmdglichkeiten:

Wiederholung Gruppenuberschriften:  Die Gruppeniberschriften der ersten und der zweiten Ebene

Ausrichtung:

Linien und Schattierungen

Seitenrander:

kénnen wahlweise auf jeder Seite wiederholt werden. Dies ist
sinnvoll bei langeren Gruppen, die sich tber mehrere Seiten
erstrecken.

Blattausrichtung (Hoch- oder Querformat)

Sollen die Linien und Schattierungen bis zum rechten
Blattrand reichen oder nur bis einschlie3lich der au3 erst
linken Spalte?

Seitenrander (oben, unten, rechts, links) des Berichts.

Seite Kopfzeile/FulRzeile

Diese Seite ist in zwei Bereiche (Kopfzeile und FuRzeile) aufgeteilt. Fir jeden dieser Bereiche kann
ahnlich wie bei den Zeilentypen auf der Seite Layout eine Hohe, eine Schriftart, ein Rahmentyp und
eine Hintergrundfarbe eingestellt werden.

Fir die drei Abschnitte innerhalb der Kopf- bzw. Ful3zeile (Links, Mitte, Rechts) kdnnen Sie beliebige
Texte eingeben. Durch Anklicken eines Abschnittes wird dieser aktiviert und farblich gekennzeichnet.
Die Texte in den Abschnitten kénnen Variablen enthalten, die Sie im Bereich Variablen einfiigen
auswahlen konnen (Auswahl aus der Liste oder Klick auf den entsprechenden Button). Die Variablen
werden immer in den aktiven Abschnitt eingefligt. Auf diese Weise kdnnen Sie z.B. das aktuelle
Datum oder die Seitennummer in die Fuf3zeile einfligen. Die mdglichen Variablen sind:
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e Seite

e Anzahl Seiten
e Datum

e Uhrzeit

e Firmenname

e aktueller Benutzer

Mit einem Klick auf ||:| fE o5 T kénnen Sie eine Grafik auswahlen die in den aktiven

Abschnitt eingefugt wird. Dazu 6ffnet sich das Fenster Grafik einfligen/bearbeiten, in dem Sie auch
die GréfRe und die genaue Position der Grafik bestimmen kénnen. Wenn in dem aktiven Abschnitt
bereits eine Grafik vorhanden ist, dient diese Funktion zum Bearbeiten der Grafik.

Grafik und Text kdnnen in einem Abschnitt nicht gemischt werden.

Um ein einheitliches Layout auf allen allgemeinen Reports zu realisieren kénnen Sie die globalen
Kopf-/Ful3zeilen verwenden. Dazu aktivieren Sie im Bereich globale Kopf-/Ful3zeilen die Option
verwenden. Mit dem Button Bearbeiten 6ffnen Sie dann ein weiteres Fenster, in dem Sie die
globale Kopfzeile bearbeiten kénnen. Dort speichern Sie dann die Einstellung unter einen beliebigen
Namen. Sie kénnen auch mehrere Einstellungen fiir verschiedenen globale Kopfzeilen definieren. In
der Liste bei Einstellungen kann dann die gewtinschte Kopf-/FuRzeile ausgewahlt werden.

Wenn die globale Kopf-/FuRzeilen eingeschaltet ist, sind alle Gbrigen Bearbeitungselemente auf
dieser Seite deaktiviert.

Seite Vorschau

Hier sehen Sie eine grobe, nicht gruppierte Vorschau auf die auszugebenden Daten. Die Layout-
Einstellungen haben keinen Einfluss auf diese Vorschau. AuRerdem werden eventuelle
Gruppenfunktionen der Felder (s. Seite Eelder) hier nicht berlicksichtigt. Teilweise werden auch
berechnete Felder hier nicht dargestellt.

5.8.1 Feldeigenschaften

Dieses Fenster hilft Innen bei der Einstellung der Feldeigenschaften in allgemeinen Berichten.

Es ist auf vier bzw. funf Tabseiten aufgeteilt: berechnetes Feld, Titel, Anordnung, Format und
Gruppenfunktion. Im rechten Bereich sehen Sie eine Vorschau mit einer groben Darstellung als
Hinweis darauf, wie sich Ihre Einstellungen auf das Druckbild auswirken.

berechnetes Feld
Diese Seite erscheint nur bei berechneten Feldern. Sie entspricht den Einstellungen der Dialogbox
berechnetes Feld.

Titel

Titel Bezeichnung des Feldes

Position Die Feldbezeichnung kann wahlweise als Spaltentitel (Titel als Spaltenkopf)
oder vor dem eigentlichen Wert in der Datenzeile (Titel in der Zeile) gedruckt
werden.

Die Einstellung Titel in der Zeile ist sinnwoll, wenn Sie mit einen mehrzeiligen
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Anordnung
Absténde

Zeile

Format

Format:

Ausrichtung

Datenbereich arbeiten. Auf diese Weise kénnen Sie z.B. die Adresse eines
Projektbeteiligten auf mehrere Zeilen aufteilen und trotzdem die einzelnen
Feldwerte eindeutig kennzeichnen:

Projekte

Proj.-Hr. Bauherr

o+a Mustennann, Willi Strazss: Musterstraize 12

Ot 99999 W usterstact
Teleton: 0234 F 56789

0211 Gemeinde Ententausen  Strasss: Wiatzchehwer 1

o 11111 Entenhausen
Teleton: 09576 F 54321

Einstellungen zur horizontalen Ausrichtung des Feldes:

Standardwerte:

x1:

X2:

Wenn dieses Feld angekreuzt ist, werden die
horizontalen Abstande beim erzeugen eines neues
Feldes automatisch gesetzt.

bei Titel als Spaltenkopf Abstand des Feldwertes
zum linken Rand, bei Titel in der Zeile Abstand
des Titels zum linken Rand.

bei Titel als Spaltenkopf ohne Bedeutung, bei
Titel in der Zeile Abstand des Feldwertes zum
linken Rand.

Breite der Spalte, von Bedeutung bei der
Berechnung der Positionen der nachfolgenden
Spalten. Bei einer zentrierten oder rechtsbiindigen
Ausrichtung wird die Spalte innerhalb dieser Breite
ausgerichtet.

Einstellungen zur vertikalen Ausrichtung des Feldes:

mehrzeiliger Datenbereich:

Nr. der Zeile:

hiermit kdnnen Sie mehrere Werte innerhalb einer
Datenzeile untereinander drucken lassen (s.
Abbildung oben)

Nr. der Zeile, in der die Werte gedruckt werden soll.
Sie kénnen hier auch mit Dezimalweren arbeiten,
z.B. 1,5 fir 1,5-fachen Zeilenabstand.

Format fir die Darstellung einer Zahl, eines Datums oder eines logischen

Wertes. Mit einem Klick auf [:**! rufen Sie die Dialogbox zur komfortablen

Einstellung des Formats auf.

Ausrichtung (links, rechts oder zentriert) getrennt fur Titel (Spaltentberschrift)
und Feld (eigentlicher Wert). Bei der Einstellung Titel in Zeile wird der Titel
immer linksbiindig dargestellt.




84

isyTimes

Gruppenfunktion

Gruppenfunktion. Hier finden Sie einige Funktionen, die Berechnungen mit dem Feldwert durchfihren
konnen. Die nachfolgende Tabelle beschreibt, welche Werte dabei in der Detailzeile (eigentliche
Datenzeile) und in der Summenzeile von Berichten mit Gruppierungen ausgedruckt werden.

Funktion Detailzeile

< keine > einfacher Wert
Summe einfacher Wert
Mittelwert nichts

% Gesamt Anteil des einzelnen
Wertes an der
Gesamtsumme in %

% Gruppe Anteil des einzelnen
Wertes an der
Gruppensumme in %

Anzahl nichts

Wert Gruppe je nach Einstellung bei
"Details anzeigen"”

Wert Detail  einfacher Wert

Kumuliert innerhalb der Gruppe
kumulierter Wert

Summenzeile

nichts

Summe der Werte innerhalb einer Gruppe
Mittelwert der Werte innerhalb einer Gruppe

Anteil der Summe der Werte innerhalb der
Gruppe an der Gesamtsumme in %

Anteil der Summe der Werte der Gruppe an
der Summe der nachsthéheren Gruppe in %

Anzahl der Werte in einer Gruppe

Wert der Gruppe (nur bei gleichen Werten
innerhalb der Gruppe), in htheren Ebenen
Summe der Gruppenwerte

Wiederholung des letzen Wertes der
Detailzeile. Auf der Seite Sortierung darf
dazu kein Text fur die betreffende
Summenzeile eingetragen sein.

Kann auch fur Textfelder eingesetzt werden.
Sinnwoll, wenn die Detailzeile komplett
ausgeblendet wird und die Summenzeile der
untersten Ebene stattdessen als Detailzeile
verwendet wird.

nichts
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5.8.2

berechnete Felder

In allgemeinen Reports kdnnen Sie zuséatzlich zu den Datenbankfeldern berechnete Felder
verwenden, d.h. der Inhalt dieser Felder ist nicht in der Datenbank gespeichert, sondern wird erst
beim Ausdruck berechnet. Auf diese Weise lasst sich zum Beispiel der noch offene
Rechnungsbetrag aus (Rechnungsbetrag - Zahlungseingang) ermitteln. Fir diese Berechnung muss
eine Formel angegeben werden, in der ein oder mehrere Felder eines Datensatzes mit
mathematischen Operatoren miteinander oder mit Konstanten verknipft werden.

Als erweiterte Moglichkeit der berechneten Felder in Berichten steht die ,Summe von Werten mit

Filter* zur Verfigung. Damit ist es mdglich, zu einem Datensatz eine Summe von Werten aus einer

anderen Tabelle, unter Berlcksichtigung verschiedener Kriterien, anzeigen zu lassen.

Beispiele dafur sind sind:

o Liste aller Projekte mit Summe der Fremdleistungen fiir dieses Projekt

¢ Alle Teilleistungen innerhalb eines Projekts mit Vergleich der Soll- und Ist-Stunden der einzelnen
Mitarbeiter,

¢ Liste aller Projekte mit den Stunden des jeweiligen Projektleiters

Diese Dialogbox hilft Innen dabei, diese Formel zusammenzustellen:
Geben Sie zunachst bei Name einen Namen fur das berechnete Feld ein.

Bei Art der Berechnung stellen Sie ein, wie das Feld berechnet werden soll:

1. Felder aus der Datenbank mit Berechnungen:
Dabei gibt es die Méglichkeit, bei der Ubernahme von Feldern in die Formel zwischen zwei Varianten
zu unterscheiden:

Datenbankfelder Wabhlen Sie das Feld aus einer Liste der Felder des
Projektdatensatzes einschliel3lich der Projektparameter.

andere vorhandene Felder Wabhlen Sie das Feld aus einer Liste anderer bereits definierter
Felder. Auf diese Weise kdnnen Sie mit Ergebnis eines
berechneten Feldes in einem anderen berechneten Feld
weiterrechnen.

Klicken Sie in beiden Fallen auf Ubernehmen. Damit wird das Feld in den unteren Eingabebereich
bei Formel Gbernommen und in geschweifte bzw. eckige Klammern gesetzt. Hier wird die
eigentliche Formel zusammengestellt.

Wenn Sie alternativ auf mit Funktion tbernehmen klicken, kénnen Sie noch verschiedene
Funktionen in die Formel einbauen (nur bei Datenbankfeldern mdglich).

Bei Operationen finden Sie diverse Buttons fir mathematische Operationen und Ziffern. Alternativ
kdnnen Sie die entsprechenden Zeichen auch direkt in das Eingabefeld bei Formel eingeben. Die so
zusammengestellte Formel entspricht der SQL-Syntax. Beachten Sie, dass das
Dezimaltrennzeichen ein Punkt (. ) sein muss. Textkonstanten mussen in einfache Hochkomma (')
eingeschlossen sein. Texte konnen mit dem Operator + miteinander verknupft werden.




86

isyTimes

Berechnetes Feld | Name des berechneten O W
Feldes
I
Mame: |Geleistet2 ﬁ/
Art der Berechnung
1. Felder aus der Datenbank mit Berechnungen w
Zugrundeliegende
Datenbankfeld Felder
Datenbankfelder: andere vorhandene Felder:
_-":h
roj. Auftr. -Summe v || |Geleistet1 ‘ﬁ;—\i bereits vorher
mit Funktion - definiertes
Ibernehmen libernshmen Ibernehmen anderes Feld
= L
Ubernahme des Onerationen
Feldes in die p -
Formel +|| - €] 7 9
! i ¥ 4 _
1 Ubernahme von
Operatoren und
o] - Konstanten in die
Formel
Formel
{Proj .. Auftr. -Summ=} * [Geleistetl] /100
fertige Formel r"'
< >
Beispiele:

Berechnung des offenen Rechnungsbetrags
Berechnung eines Brutto-Betrags:

Ermittlung der Jahreszahl aus der Projekthummer:

Ermittlung der Jahreszahl aus einem Rechnungsdatum:

2. Funktion von Werten mit Filter

{Rg.Betrag brutto} - {Rg.Eing. Brutto}
{Rg.Betrag netto} * 1.19

'20' + SUBSTRING({Rg.Proj.-Nr} FROM
1 FOR 2) (Falls die Projektnummer in der
Form JJxx organisiert sind)
EXTRACT(YEAR FROM {Rg.Rg.-
Datum})

Hierbei wird eine Funktion von Werten aus einer anderen Tabelle zusammengestellt. Mégliche
Funktionen sind dabei Summe, kleinster Wert und gréter Wert.Sie bestimmen zunéchst, welcher
Wert aus welcher Tabelle verwendet werden soll. Bei der Funktion Summe kann dies nur ein
Zahlenwert sein, bei kleinster oder grof3ter Wert auch ein Datum.
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Dann legen Sie fest, Uber welche Felder diese Tabelle mit den Hauptdaten verkntipft werden soll.
Schlielilich definieren Sie noch einen Filter zur Einschrankung der Werte, die aufsummiert werden.
Mit einem Klick auf Wahlen 6ffnet sich die Dialogbox flr die Zusammenstellung des Filters. Dabei
haben Sie hier zuséatzlich zu den Ublichen Funktionen des Filters die Mdglichkeit, einen Wert aus
den Hauptdaten als Vergleichswert fir einen Filter anzugeben.

Wenn die Verknupfung mit den Hauptdaten Uber das Feld Projektnummer erfolgt, haben Sie
zusatzlich die Mdglichkeit, festzulegen, ob nur die Unterprojekte verknupft werden sollen.

werden?

Welche Funktion
soll angewendet

Berechnetes Fel

MName:

Aus welcher
Tabelle sollen

Werte summiert r

]

—-Ewﬁ-rE—fAuﬁn'endungen -

werden?

Welcher Feldwert
soll summiert

Name des berechneten
Feldes

T
oo

— O x

|Ist5b:|

Art der Berechnung
2. Funktionen von Werten mit Filter e

@ Berechnung am Server
—-{

Wo soll die Berechnung
stattfinden? Erlauterung

() Berechnung lokal s. unten

Welche Funktion soll auf welchen Wert angewendet werden?

Funkﬁnn_: . Summe W

Uber welche Felder
sollen die Hauptdaten
mit der zu
summierende Tabelle
verkniipft werden?

Wert: | Anzahl -

El-pfung mit den Hauptdaten:

Feld aus Hauptdaten: Proj.Praog.-Mr. e

Feld aus Aufwendungen Pragj. -hr. -
[Junterprojekte verknipfen
Filter ol ont
- - (fAufw.Kst.-5t.} ='020% ollen nur Unter-
‘u'-_.flahl e1|rr_1_esd_ Lt wahien 3;_ - projekte verknipft
Fi ters. ir die zu Alnzmge es werden?
summierenden Filters
Werte
Formel
Select 5UM({Aufw.2nzshl}) From {aufw.} Where ({Pr
fertige Formel Lr'_F"
< b3
Abbrechen Hilfe

Je nach Einstellung bei Art der Berechnung wird die Formel unterschiedlich generiert:

Berechnung am Server:

Berechnung lokal:

Beispiele:

Es wird eine SQL-Funktion generiert, die am Server ausgefuhrt wird.

Die Berechnung findet lokal am Arbeitsplatz statt. Diese Option sollte
gewahlt werden, wenn in der Formal auf andere bereits berechnete
Felder zugegriffen wird.
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Summe aller Fremdhonorare eines Projektes SUM ({Aufw.Kosten}, {Proj.Proj.-Nr.},
{Aufw.Proj.-Nr.}, ({Aufw.Gruppe} =
'FH")
Summe der Stunden eines Mitarbeiters SUM ({Aufw.Anzahl}, {KstSt.KSt.-St},

{Aufw.Kst.-St.}, {Aufw.Proj.-Nr.} =
'‘#{Proj.Proj.-Nr.}#")

Datum der letzten Rechnung MAX ({Rg.Rg.-Datum}, {Proj.Proj.-Nr.},
{Rg.Proj.-Nr}, )

3. laufende Nummer

Verwenden Sie diese Funktion, um die Zeilen lhrer Berichte mit einer laufenden Nummer zu
versehen.

Die laufende Nummer kann fortlaufend tber den kompletten Bericht hochgezahlt werden oder in jeder
Gruppe wieder ab 1 beginnen.

Name des berechneten

Berechnetes Fel - jaq — O et

—
|Nr. /

Art der Berechnung

Mame:

3. laufende Mummer e

Art der forlaufenden
Laufende Mummer Mummer

() fortlaufend iber alles

(_Jin jeder Gruppierung ab 1 beginnend

Formel
EECHE: 2

fertige Formel r7’

Abbrechen Hilfe
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5.8.3

5.8.4

Format

In Datenfeldern kénnen Sie ein Eormat fiir die Ausgabe von numerischen Werten, Datumswerten und
logischen Werten angeben. Diese Dialogbox dient zur vereinfachten Zusammenstellung des
Formats.

Die Wahl des Formats findet getrennt fiir Zahlen, Balken, Datum und logische Werte auf drei Seiten
statt.

Zahl
Wahlen Sie hier die Anzahl der Dezimalstellen. AuRerdem kénnen Sie angeben, ob die Zahl mit
einem Tausendertrennzeichen versehen wird und welche Einheit nachgestellt werden soll.

Balken

Diese Seite erscheint nur bei der Einstellung von Formaten in Reports. Sie kénnen einen Zahlenwert
als kleine Balkengrafik darstellen. Wahlen Sie aul3erdem, ob der Balken mit einem Rand bis zum
Maximalwert gezeichnet werden soll und ob der Zahlenwert angezeigt wird. Die Farbe kénnen Sie
getrennt fur positive und negative Werte einstellen.

Datum

Wahlen Sie hier zunachst im oberen Bereich das Format des Datums, getrennt fir Tag, Monat und
Jahr. Bei Reihenfolge bestimmen Sie die Reihenfolge von Tag, Monat und Jahr im Format.
AuRerdem kdnnen sie noch das Trennzeichen wahlen.

Im Eingabefeld Format wird das erzeugte Format angezeigt. Hier kénnen Sie auch noch manuell
eingreifen und Anderungen gemafR der Formatdefinition vornehmen.

Logisch
Wahlen Sie hier das Format fur logische Felder (Ja/Nein; Wahr/Falsch ...)

Funktion

Berechnete Felder kdnnen diverse Funktionen auf diese Felder anwenden. Je nach Typ des
Datenbankfeldes (Text, Datum oder Zahl) sind unterschiedliche Funktionen méglich, die in
Kategorien organisiert sind.

Bei Funktion werden lhnen die fir den aktuellen Datentyp mdglichen Funktionen angeboten:

Kategorie Funktion Wirkung
Textfunktionen  Grof3schreibung wandelt den Text in GrofR buchstaben um
Kleinschreibung wandelt den Text in Kleinbuchstaben um

Teiltext Ubernimmt ab Zeichen x einen Teiltext von y Zeichen Lange
Extrahieren Jahr Jahreszahl aus dem Datum

Monat Monatszahl aus dem Datum

Woche Wochennummer des Datums

Tag Tageszahl des Datums

Datum (ohne Datumsanteil (ohne Uhrzeit)
Uhrzeit)
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Uhrzeit (ohne Uhrzeitanteil
Datum)
Min/Max Summe (nur bei Summe von Werten bezogen auf die Gruppierung
Zahlen)
Min kleinster Wert bezogen auf die Gruppierung
Max grol3ter Wert bezogen auf die Gruppierung
weitere Dariiber hinaus kdnnen weitere in der SQL-Syntax definierte
Funktionen Funktionen manuell eingegeben werden.
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5.8.5

Formatdefinition

Mit Hilfe der Eigenschaft Format kann die eine individuelle Darstellung von Zahlenwerten,
Datumswerten und logischen Felder (ja/nein) in Reports erreicht werden. Das Format ist eine
Zeichenfolge, die in codierter Form die Formatierung numerischer Daten beschreibt. Die gultigen
Bezeichner finden Sie in dieser Tabelle:

Zahlenwerte
Bezeichner Bedeutung

0 Platzhalter fur Ziffer. Wenn der formatierte Wert an der Stelle eine Ziffer enthalt, an der
im Format das Zeichen 0 (Null) steht, wird die betreffende Ziffer in den Ausgabe-Wert
Ubernommen. Andernfalls erscheint im Ausgabe-Wert an dieser Position eine Null.

# Platzhalter fur Ziffer. Wenn der formatierte Wert an der Stelle eine Ziffer enthalt, an der
im Format das Zeichen # steht, dann wird diese Ziffer in den Ausgabe-Wert
Ubernommen. Andernfalls wird an der betreffenden Position im Ausgabe-Wert nichts
gespeichert.

Dezimalpunkt. Der erste Punkt im Format bestimmt die Position des
Dezimaltrennzeichens im formatierten Wert. Alle weiteren Punktzeichen werden
ignoriert. Das Zeichen, das im Ausgabe-Wert tatséchlich als Dezimaltrennzeichen
erscheint, wird in der Windows-Systemsteuerung unter Landereinstellungen definiert
(Register Eigenschaften von Landereinstellungen, Registerkarte Zahlen).

, Tausendertrennzeichen. Wenn der Format ein oder mehrere Kommazeichen enthalt,
werden im Ausgabe-Wert alle Stellen links vom Dezimaltrennzeichen in Dreiergruppen
gegliedert, die jeweils durch ein Tausendertrennzeichen getrennt sind. Um zu
kennzeichnen, dass ein Tausendertrennzeichen gewtinscht wird, ist es nicht von
Bedeutung, wieviele Kommas das Format enthalt. Auch die Position ist beliebig. Das
Zeichen, das im Ausgabe-Wert tatséchlich als Tausendertrennzeichen erscheint, wird
in der Windows-Systemsteuerung unter Landereinstellungen definiert.

E+ Wissenschattliche Notation. Sobald das Format einen der Bezeichner E+, E-, e+ oder
e- enthalt, wird die formatierte Zahl in wissenschattlicher Notation dargestellt.
Unmittelbar nach E+, E-, e+ oder e- kann eine Gruppe von bis zu vier Nullen folgen, mit
denen die minimale Stellenzahl im Exponenten festgelegt wird. Die beiden Kirzel E+
und e+ bewirken, dal? sowohl positive als auch negative Exponenten mit einem
Vorzeichen versehen werden. Die Kirzel E- und e- bewirken, dass nur negative
Exponenten ein Vorzeichen erhalten.

XXM XX Alle Zeichen, die in halbe oder ganze Anfiihrungszeichen eingeschlossen sind, werden
unverandert in den Ausgabe-Wert tbernommen und beeinflussen die Formatierung
nicht.

; Ein Semikolon trennt im Format die Bereiche fiir positive Zahlen, negative Zahlen und
Nullen (optional).

Innerhalb des Formats bestimmt die Position des am weitesten links stehenden Nullzeichens
zusammen mit der Position des am weitesten rechts stehenden Nullzeichens (bezogen auf das
Dezimaltrennzeichen) die Anzahl der Stellen, die immer im Ausgabe-Wert angezeigt werden.

Die darzustellende Zahl wird bei der Formatierung stets auf die Anzahl von Nachkommastellen
gerundet, die durch die Anzahl der Ziffern-Platzhalter (O oder #) rechts vom Dezimaltrennzeichen
wvorgegeben ist. Fehlt im Format ein Dezimaltrennzeichen, wird der formatierte Wert auf die nachste
ganze Zahl gerundet.

Wenn die festgelegte Anzahl von Vorkommastellen nicht ausreicht, um eine Zahl darzustellen,
werden vor dem ersten Ziffern-Platzhalter zusétzliche Stellen eingefugt.
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Datumswerte

Bezeichner Bedeutung

c in der Windows-Systemsteuerung unter Landereinstellungen festgelegtes kurzes
Datumsformat.

d Der Tag als Zahl ohne fuhrende Null (1-31).

dd Der Tag als Zahl mit fihrender Null (01-31).

m Der Monat als Zahl ohne fihrende Null (1-12).

mm Der Monat als Zahl mit fuhrender Null (01-12).

mmm Der Monat als Abkurzung (Jan-Dez).

mmmm Der Monat als wollstandiger Name (Januar-Dezember).

vy Das Jahr als zweistellige Zahl (00-99).

yyyy Das Jahr als \ierstellige Zahl (0000-9999).

h Stunde ohne fiihrende Null (0-23)

hh Stunde mit fihrender Null (00-23)

n Minute ohne fuhrende Null (0-59)

nn Minute mit fihrender Null (00-59)

/ Das in der Windows-Systemsteuerung festgelegte Trennzeichen fir Datumsangaben.

Das in der Windows-Systemsteuerung festgelegte Trennzeichen fir Zeitangaben.
andere andere Zeichen werden ohne weitere Formatierung angezeigt.

XX XX Zeichen, die in halbe oder ganze Anfiihrungszeichen eingeschlossen sind, werden ohne
weitere Formatierung angezeigt.

logische Felder

Logische Felder (z.B. Projekte.abgeschlossen) haben zwei Werte, "Ja" oder "Nein". Im Format
lassen sich die Zeichen angeben, mit denen diese logischen Werte dargestellt werden sollen.
Verwenden Sie dazu ein beliebiges Wortpaar, das durch ein Semikolon voneinander getrennt ist.
Wenn beispielsweise die Werte Ja und Nein den Buchstaben J und N entsprechen sollen, setzen
Sie das Format auf

J;N

Wenn Sie die Werte Ja und Nein auf die Angaben True und False einstellen wollen, setzen Sie das
Format auf

True;False

Ein zugeordneter Text darf auch ein leer sein. In diesem Fall wird der entsprechende logische Wert
als Leerzeichen angezeigt.

Beispiele

Format Ja Nein
Ja;Nein Ja Nein
jin jon

ja ja

;falsch falsch
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5.8.6

Grafik einfligen

Wihlen Sie hier eine Grafik aus, die in einem der Abschnitte der Kopf- oder Ful3zeile erscheinen
soll.

Geben Sie bei Abmessungen im Report die GréR3e der Grafik an, mit der sie im Report gedruckt
werden soll. Die Position der Grafik ist zunachst abhangig von dem Abschnitt (Links/Mitte/Rechts),
in dem sie positioniert wird:

Links linksbiindig am linken Seitenrand
Mitte zentriert auf der Seite
Rechts rechtsbindig am rechten Seitenrand

Bei Position im Report kdnnen Sie eine Verschiebung gegeniiber diesen automatisch errechneten
Positionen eingeben.
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5.9

aktives Fenster drucken

Meni:  Auswertungen ¢ aktives Fenster drucken
Icon: ]

Oft hat man Daten am Bildschirm, die man gerne sofort zu Papier bringen méchte ohne dafiir eigens
eine Report zu erstellen. Dafiir bietet sich diese Funktion an.

Die sichtbaren Daten einer Tabelle am Bildschirm werden zunachst in einer Druckworschau
angezeigt, von der aus Sie die Daten dann drucken oder in andere Datenformate exportieren kénnen.

Sie kénnen diese Funktion auch benutzen, um den Kalender der Arbeitszeiterfassung oder der
Einsatzplanung zu drucken.
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Ansichten

Ansichtenmanager

Meni:  Ansicht « Ansichten-Manager

Icon: Dlj

Um eine individuelle und flexible Benutzeroberflache zu gestalten, kann die Position und Gré3e der
derzeit gedffneten Eingabefenster als Ansicht gespeichert werden. Die Verwaltung dieser Ansichten
erfolgt mit dem Ansichten-Manager. Auf diese Weise kdnnen Sie sich schnell unterschiedliche
Arbeitsumgebungen zusammenstellen ohne die einzelnen Fenster manuell 6ffnen und an die richtige
Position schieben zu missen. Geben Sie dazu bei Speichern unter einen Namen ein und klicken
Sie auf Speichern. Damit wird die aktuelle Anordnung der Fenster als Ansicht gespeichert. Die neue
Ansicht erscheint nun in der Liste und kann mit den Buttons auf der rechten Seite verwaltet werden.

Mit den Buttons am rechten Rand haben Sie folgende Mdglichkeiten:

Ldschen: Ansicht aus der Liste l6schen

Umbenennen Ansicht aus der Liste umbenennen.

Eine weitere, schnelle Méglichkeit zur Wahl einer Ansicht ist die Liste Ansicht wahlen in der
Symbolleiste Ansicht:

= -
Projekte + Ubersicht A
Projekte + Aufwendungen + Rechnung

alle Projekte
ale Rechnungen
alle Yorgénge

Aufw +5tundeniibersicht [ !

Aufwendungen +Projektibersicht
ganz viel Platz
Leer

projekte + vorgange
1=l d: PR £ e | =Y

Unter Extras ¢ Optionen ¢ Arbeitsplatzeinstellungen « Oberflache kann eine Standardansicht
definiert werden, die beim Programmstart geladen wird. AuRerdem kann hier eingestellt werden,
dass immer mit der Fensteranordnung gestartet wird, mit der das Programm in der letzten Sitzung
verlassen wurde.
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/ Extras
7.1 Optionen
Men: Extras * Optionen
Icon: &l

®|

Um isyTimes an lhre Bedurfnisse anzupassen, kénnen Sie hier einige Einstellungen vornehmen. Die
vielfaltigen Einstellmdglichkeiten sind in hierarchische Kategorien eingeteilt. Wahlen Sie in der
Baumstruktur auf der linken Seite die Kategorie. Auf der rechten Seite erscheinen dann die
zugehdrigen Einstellmdglichkeiten.

Folgende Kategorien sind vorhanden:

-| Biiroeinstellungen Blroeinstellungen

Daten

Bearbeiten

Diese Einstellungen gelten global fir das ganze Biiro und
werden zentral in der Datenbank gespeichert. Der Zugriff auf

Pflichteingaben
Allgemein diese Einstellungen kann in der Personalverwaltung unter Rechte
Kalender - Formulare - Biroeinstellungen geregelt werden, damit nicht

Pausenregein jeder diese Einstellungen andern kann. Bei Benutzern ohne

Schreibrechte auf die Blroeinstellungen wird diese Kategorie
komplett ausgeblendet.

Sortierung

mobile Zeiterfassung

Feiertage

Protokollierung

-I Arbeitsplatzeinstellungen
= Bearbeiten

Tabellen
Assistenten

Oberflache

Kalender

Farben

Arbeitsplatzeinstellungen

Diese Einstellungen betreffen den lokalen Arbeitsplatz und
werden auch lokal gespeichert.

Sonstiges
sonstige technische Einstellungen

Login

- Sonstiges
Metzwerk
Wartung

Biroeinstellungen - Daten

Datenbanken

isyTimes kann nur auf Datenbanken zugreifen, die entweder von Server zur Verfligung gestellt oder
im Falle der Einzelplatzversion lokal angelegt wurden. Diese Datenbanken werden Uber
Datenbanknamen (Aliase) angesprochen. Der genaue Speicherort der Daten ist dabei nicht relevant.
StandardmaRig sind die Datenbanken isyControl und isyControlTest vorhanden. Um fiir besondere
Zwecke weitere Datenbanken hinzuzufligen oder um die Speicherorte der Datenbanken zu andern,
verwenden Sie das Programm isyControl-Serverkonfiguration. bzw. die Funktion Extras « Neue
Datenbank.

Arbeitsdatenbank Datenbank, in der die von Ihnen eingegebenen Daten abgelegt sind
(standardmafiig isyControl).
Testdatenbank Datenbank, in dem die mitgelieferten Testdaten abgelegt sind

(standardmafig isyControlTest).

Die Buttons Suchen rufen eine Liste der auf dem Sener vorhandenen Datenbanken (Aliase) auf.




Extras 97

Das Umschalten zwischen Arbeitsdaten und Testdaten funktioniert in beiden Versionen (Einzelplatz
und Netzwerk) tber die beiden Schalter [¥| Verwenden. Eine alternative Méglichkeit zum Wechseln
der Datenbank bieten die Menlpunkte Extras ¢ Arbeitsdatenbank aktivieren und Extras ¢
Testdatenbank aktivieren.

Datenquelle Adressen

Um projektspezifische Adressen zu verwalten, kénnen Sie Projektparameter vom Typ Adresse
definieren. Sie kénnen zwischen drei verschiedenen Speicherorten fir die Adressen wéahlen, je nach
Organisation in lhrem Buro:

@ Interne Adressenverwaltung Adressdatenbank von isyTimes

Outlook direkt Adressen aus MS-Outlook. In diesem Falle kdnnen Sie noch den
genauen Kontakte-Ordner wahlen, der die relevanten Adressen
enthalt. Dies kann auch ein im Netzwerk freigegebener Ordner sein.
Zur Freigabe von Outlook-Ordnern im Netzwerk gibt es einschlagige
Tools auf dem Markt

Access Adressen aus einer Access-Datenbank. Mit Einstellungen wird die
Datei gewahlt und die Feldzuordnung eingestellt.

Buroeinstellungen - Pflichteingaben

Arbeitszeiten

Legen Sie hier fest, welche Felder Pflichteingaben bei der Eingabe von Arbeitszeiten sind. Die
Eingabe einer Arbeitszeit kann nicht abgeschlossen werden, wenn die Pflichtfelder nicht ausgefiillt
sind.

Buroeinstellungen - Allgemein

Arbeitszeiten
Firmenname Name, der in der FuRRzeile der Berichte erscheint

Waéhrung Wéhrungssymbol

Projektparameter

Projektparameter beim Start Zur Beschleunigung der Suche nach Projektparametern im
laden Projektauswahl-Fensterwerden die Projektparameter beim Start in
den Arbeitsspeicher geladen.

Schalten Sie diese Option ab, falls sich der Programmstart dadurch
Zu sehr verzogert.

Biroeinstellungen - Kalender

Urlaub / Krankheit

Wahlen Sie hier die Projekt mit den Sonderfunktion Urlaub bzw- Krankheit, auf die die Stunden im
Kalender mit den Funktionen "ganztagiger Urlaub/ Krankheit erzeugen" geschrieben werden sollen.

Eingaben flr den nachsten Eintrag.

Fur den Fall, dass bei der Arbeitszeiteingaben die Option "Eingaben fiir den néchsten Eintrag
merken" am Arbeitsplatz eingeschaltet ist, kénnen Sie hier zentral festlegen, welche Werte fiir den
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nachsten Eintrag wirklich ibernommen werden. Damit lasst sich die Neueingabe eines bestimmten
Wertes fur jeden Zeiteintrag erzwingen.

Zeiteinheit

Sie koénnen die Zeiteinheit fir den Kalender hier zentral vorgeben. Wenn diese Option aktiviert ist,
kann die Zeiteinheit an Arbeitsplatz nicht gedndert werden.

Biroeinstellungen - Kalender - Pausenregeln

Pausenregeln definieren

Legen Sie hier die Regeln fest, die Uberprift werden sollen. Die Prifung kann direkt bei der Eingabe
erfolgen (s.u.), oder mit der Funktion "Pausenregeln priifen" im Kalender

Ausnahmen

¥| Urlaubs- und Projekte die in Extras - Optionen - Kalender als Projekte fur Urlaub
Krankheitprojekte nicht und Krankheit eingetragen sind, werden nicht auf Einhaltung der
Uberprifen Pausenregel Uberprift, da hier Ublicherweise keine Pausen

eingetragen werden.

i Projekt nicht Uberpifen: 5
diese Projekt nicht tiberptife Klicken Sie auf und legen Sie Uber einen Filter fest,
welche sonstigen Projekte nicht hinsichtlich Pauselregeln tberprift

werden sollen.
Pausenregeln prufen

Pausenregel bei der Soll die Pausenregelung direkt im Anschluss an einen Zeiteintrag
Zeiteingabe Uberpriifen im Kalender erfolgen?

Was soll geschehen, wenn nach der Zeiteingabe festgestellt wurde, dass eine Regel nicht
eingehalten wurde?

@ Fragen, ob gespeichert Die Regelverletzung wird angezeigt. Der Anwender kann
werden soll entscheiden, ob die Zeit trotzdem gespeichert werden soll.
Hinweis, aber trotzdem Die Regelverletzung wird angezeigt. Die Zeit wird ohne Nachfrage
speichern trotzdem gespeichert.

Buroeinstellungen - Sortierung

Sortierung Projekte
Sie kénnen die Projekte auf drei verschiedene Arten sortieren lassen.

@ alphabetisch Standard-Sortierung. Die Projekte werden rein alphabetisch nach
den eingegebenen Projekthummern ohne Berlicksichtigung der
Anzahl der Stellen sortiert. Deshalb kommt z.B. 100 vor 99, da 1 <
9

Blocke Einige Buros organisieren die Projektnummern in der Art, dass die
Jahreszahl nicht die ersten Ziffern der Projektnummer bildet. In
diesen Fallen ist eine chronologische Sortierung der Projekte tber
mehrere Jahre hinweg mit einer reinen alphabetischen Sortierung
nicht moglich. Sie kdnnen hier ein alternatives Sortiermuster
angeben, worin definiert werden kann, dass z.B. zuerst nach der 4.
bis 7. Stelle und dann nach der 1. bis 2. Stelle der Projektnummer
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Numerisch

sortiert werden soll. Damit ist dann sichergestellt, dass das Projekt
99-2020 vor dem Projekt 01-2021 in der Projektliste angezeigt wird.
Dazu wird die Projektnummer in bis zu drei Blécke unterteilt, die
Sie hier definieren kdnnen. Die Projektnummern werden dann
zuerst nach Block 1, dann nach Block 2 und schlie3lich nach
Block 3 sortiert.

Die Projektnummern werden als Zahlen betrachtet und numerisch
sortiert. Dabei kommt 99 vor 100.

Biroeinstellungen - mobile Zeiterfassung

Server

Sener

Proxy

Import

Dieses Feld kdnnen Sie in der Regel leer lassen. Fiur den Fall, dass
die URL fur die Kommunikation mit der mobilen Zeiterfassung
einmal geandert wird, kann die neue URL hier eigetragen werden.

Wenn Ihr Internetzugang Uber einen Proxy-Server erfolgt, missen
Sie hier die erforderlichen Proxy-Einstellungen definieren.
Ublicherweise wird der Name des Proxy-Servers und der Port in den
Einstellungen des Internet-Explorers vorgenommen und damit
Systemweit zur verfligung gestellt. Um diese Einstellungen zu
Ubernehmen aktivieren Sie Systemeinstellungen verwenden.

Wenn Ihr Proxy-Server zuséatzlich eine Authentifizierung erfordert,
mussen Sie zusétzlich noch Username udn Passwort eingeben.

Diese Einstellungen werden zentral gespeichert und von allen
Arbeitsplatzen verwendet.

Nachdem Sie die Zugangsdaten fir Ihre mobile Zeiterfassung erhalten haben, kdnnen Sie diese bei

2 alle

taglich um
Nie

Firma
Mitarbeiter
Passwort

Synchronisieren

automatisch
Synchronisieren

einer Netzwerkinstallation hier eintragen.

Die Zeiten werden im eingestellen Zeitraum (X Minuten bzw.
Stunden) abgeholt

Die Zeiten werden taglich zur eingestellen Uhrzeit abgeholt.

Die automatische Uberpriifung auf neue Zeiten ist abgeschaltet. Sie
konnen die mobil erfassten Zeiten aber noch manuell GUber Extras ¢

mobile Zeiterfassung abholen.

Mit diesen Zugangsdaten meldet sich der Senver bei der mobilen
Datenbank an und holt die Zeiten ab.

Wenn Sie diese Option aktivieren, werden Projekte, Teilleistungen
und Vorgénge bei Neuanlage und Anderungen automatisch mit der
mobilen Datenbank synchronisiert. Die mobile Datenbank ist damit
immer auf dem aktuellen Stand.
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Buroeinstellungen - Feiertage

Feiertage

Hier kénnen Sie einstellen, welche Tage in Ihrer Region (Bundesland) als Feiertage gelten und mit
welchem Anteil die Feiertage angesetzt werden. Diese Einstellungen flieRen in die Berechnung der
Sollstunden der Mitarbeiter ein.

Normalerweise braucht hier nichts gedndert zu werden, da die Feiertage gesetzlich geregelt sind. Es
gibt allerdings in einigen Buros unterschiedliche Regelungen fir die Behandlung von z.B. Heiligabend
oder Sylvester, die teilweise als halber oder als ganzer Feiertag angesetzt werden. Diese Einstellung
kann hier vorgenommen werden.

Auch fur den Fall einer gesetzlichen Anderung einer Feiertagsregelung (z.B. Reformationstag in den
Nord-Bundesléandern ab 2018) kdnnen Sie die Feiertage hier bearbeiten.

Wabhlen Sie oben die Region und ein Kalenderjahr aus. Das Datum der entsprechenden Feiertage in
diesem Jahr wird dann in der Tabelle angezeigt.

In der Tabelle haben Sie folgende Mdglichkeiten:

Berechnetes Datum fir
das aktuell eingestellte

Anteil des Feiertags, z B.

Ist der Feiertag in Jahr Heiligabend nur ein halber
der aktuellen Region Feiertag
glltig?
Feiertag Datum . - -
: Gltigkeitszeitraum
Neujahr Di, 01.01. g .
- des Feiertags bei
[] Dreikénigstag 5o, 06.01. gesetzlichen
[ Resenmontag Anderungen
] Faschingsdienstag
Internationaler Frauen... Fr, 08.03. wall ab 2019
Karfreitag Fr, 13,04, wall
Ostermontag Mo, 22.04, wall
Tag der Arbeit Mi, 01.05. wall
Tag der Befreiung Mi, 08.05. woll nur 2020

Die Buttons am oberen Rand dienen diesen Zwecken:

Zuriicksetzen Ihrer Anderungen auf die Standardeinstellung

Importieren von Feiertagsdefinitionen. Falls Sie Feiertage flir Lander bendtigen, die
nicht standardmaRig mitgeliefert werden, wenden Sie sich an den Support.

Exportieren von Feiertagsdefinitionen. Um lhre gednderten Feiertage zu archivieren oder
weiter zu bearbeiten, kénnen Sie diese hier exportieren.

Fuhrt zur Dialogbox Eeiertag bearbeiten, wo Sie den Namen und die Berechnungsregel
des neuen Feiertags eingeben kdénnen. Den Anteil und das Giltigkeitsjahr andern Sie
anschlieRend bei Bedarf mit den oben genannten Funktionen. Der neue Feiertag gilt
zunachst nur in der aktuellen Region. Um ihn auch fiir andere Regionen fiir glltig zu
erklaren, wechseln sie oben zur gewlinschten Region und setzen Sie den Haken vor
dem neuen Feiertag.

7 Bearbeitung eines wvorhandene Feiertages

+ & 7[5

Feiertag entfernen.
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Buroeinstellungen - Protokollierung

Protokollierung

Um nachwoliziehen zu kénnen, wer welche Anderungen an der Datenbank vorgenommen hat, kénnen
Sie hier Protokollierungen einrichten. Anderungen an einem bestimmten Feld in einer bestimmten
Tabelle werden auf diese Weise in einer Log-Tabelle dokumentiert. Dabei wird die interne Datensatz-
ID, der alte und der neue Wert, Benutzer-Kirzel und Datum / Uhrzeit gespeichert.

Die einzelnen Protokollierungen werden in der Tabelle dargestellt:

Name beliebiger Name der Protokollierung

Tabelle Datenbanktabelle, die Gberwacht wird

Aktion Aktion, die tiberwacht werden soll: Loschen oder Andern

Feld Feld innerhalb der Tabelle, das Uberwacht werden soll, nur bei

Anderung sinnvoll

Aktiv Eine Protokollierung kann hier aktiviert oder deaktiviert werden.

Sl

Unterhalb der Tabelle kbnnen Sie einige Standard-Aktionen hinzufligen und ewvtl. abandern, die dann
Uberwacht werden.

+
Mit den Buttons und | = kénnen Sie Zeilen aus der Tabelle I6schen bzw. hinzufiigen.

Mit dem Button Speichern werden die Protokollierungen gespeichert. Dazu werden entsprechende
Trigger in der Datenbank erzeugt. Die Protokollierungen wirken also auf Datenbankebene und fangen
die Aktionen ab, unabhangig von der Situation in isyTimes, an der die Aktion ausgeltst wurde.

Deshalb werden auch Anderungen durch die automatische Berechnung erfasst.

Fur die Auswertung der Protokollierungen kann ein allgemeiner Report Uber die Tabelle Logging
verwendet werden. Als Beispiele werden die Reporteinstellungen "_Logging Projekte Anderung" und
" Logging Loschen" mitgeliefert.

Blroeinstellungen - automatische Reports

automatische Reports
Wenn bestimmte Reports regelmafig erstellt werden sollen, ist es winschenswert, dass dies
automatisch ohne manuellen Eingriff geschieht.

Hier legen Sie fest, welche Berichte wann automatisch erstellt werden sollen und wo diese Berichte
abgelegt werden.

In der Tabelle bei Reports wahlen Sie den zu erstellenden Report und die Reporteinstellung.
B
AuRerdem ist das Ausgabeformat wahlbar (PDF oder Excel). Mit den Buttons gj und

kdnnen Sie Zeilen aus der Tabelle I16schen bzw. hinzufigen. Mit Report jetzt erstellen kann ein
Report zu Testzwecken sofort manuell erstellt werden.

b
4

Darunter wahlen Sie die Uhrzeiten und die Tage, an denen die Aktion durchgefiihrt werden soll. Sie
kdnnen bestimmte Wochentag wahlen oder bestimmte Tage im Monat wie z.B. jeden 1. und 15. im
Monat.

Unter Dateiablage legen Sie den Speicherort und den Dateinamen fur die Reports fest. Im
Dateinamen kdnnen Sie die Variablen Reportname, Einstellung und Tag, Monat, Jahr verwenden.
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Damit nicht jeder Mitarbeiter evtl. unbefugt Reports erstellen kann, gibt es in der Personalverwaltung

- Rechte eine eigene Option fir die Rechte auf die automatischen Reports.

Arbeitsplatzeinstellungen - Tabellen

Tabellen

bei neuem Datensatz Werte Wenn diese Option aktiviert ist, Ubernimmt isyTimes in jeder

Ubernehmen: Eingabetabelle beim Eingeben eines neuen Datensatzes die Werte
der vorherigen Zeile. Das ist nitzlich, wenn mehrere Datenséatze
eingeben werden sollen, die sich aber nur wenig voneinander
unterscheiden.

vor dem Speichern nachfragenHier kénnen Sie einstellen, ob vor jedem Speichervorgang in den
Tabellen eine Sicherheitsabfrage erscheinen soll. Damit kann
unbeabsichtigtes Uberschreiben verhindert werden.

Parameter (Zusatzfelder)

Diese Optionen betreffen die Darstellung und Bearbeitung der Arbeitszeitparameter in der
entsprechenden Eingabetabelle.

@ in Tabellenzeile Blendet die Aufwendungs- und Rechnungsparameter als
zusétzliche Spalten in der Tabelle ein.

gesondert einblendbar In den Tabellenfenstern erscheint ein Button Parameter oberhalb
der Tabelle. Mit diesem Button kénnen die Parameter ein- und
ausgeblendet werden. Sie sehen immer nur die zum aktuellen
Datensatz gehorigen Parameter.

Summenzeilen

In den Bearbeitungsfenstern kann unterhalb der Tabelle eine Summenzeile eingeblendet werden.
Darin erscheinen dann unter den Spalten von Zahlenwerten die entsprechenden Summen der aktuell
dargestellten Datenmenge. Eventuelle Filter werden bei der Summierung berticksichtigt. Wéhlen Sie
hier, in welchen Fenstern die Summenzeile erscheinen soll.

¥| Kalender

Arbeitsplatzeinstellungen - Assistenten

Assistenten verwenden
Hiermit bestimmen Sie, wo beim Hinzufligen neuer Datensétze ein Assistent verwendet werden soll.

¥ neuer Mitarbeiter Sie werden durch die erforderlichen Angaben beim Anlegen neuer
Mitarbeiter gefiihrt

Arbeitsplatzeinstellungen - Aufwendungen

bei Anderung Kostenstellen

Bestimmen Sie hier, was nach einer Anderung des Wertes Kostenstelle in der Tabelle
Aufwendungen geschehen soll.
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Bezeichung aus Kostenstelle Die Bezeichnung wird von der Kostenstelle in das Feld

tubernehmen

Gruppe aus Kostenstelle
Ubernehmen

Auswahl Kostenstellen

mit Personal

Bezeichnung der Aufwendung tibernommen. eine dort bereits
vorhandene Bezeichnung wird Uberschrieben.

Die Kostengruppe wird von der Kostenstelle in das Feld Gruppe der
Aufwendung Glbernommen. eine dort bereits vorhandene Gruppe
wird Uberschrieben.

Sollen bei der Auswahl der Kostenstellen in der Tabelle auch die
Mitarbeiter angeboten werden? Ansonsten ist nur die Auswahl von
sonstigen Kostenstellen mdglich.

Arbeitsplatzeinstellungen - Rechnungen

Eingabe Betrage

Diese Option gilt nur fur die Seite "Formular" des Rechnungsfensters. Die Anzeige der Spalten der
Tabelle kdnnen Sie mit Rechtsklick auf einen Spaltentitel bearbeiten.

@ Brutto

Netto

Beides

Java Runtime Environment

Die Eingaben der Rechnungsbetréage erfolgen als Bruttowerte. Die
Nettowerte werden daraus berechnet.

Die Eingaben der Rechnungsbetrage erfolgen als Nettowerte. Die
Bruttowerte werden daraus berechnet.

Brutto- und Nettowerte kdnnen unabhéangig voneinander eingegeben
werden. Daraus ergibt sich dann der mit dieser Rechnung
gespeicherte USt.-Satz.

Das Java Runtime Environment (JRE) wird fur der Erstellung und Validierung von E-Rechnungen
gebraucht. Falls auf lnrem Computer mehrere JREs worhanden sind, kdnnen Sie hier wahlen, welche

JRE verwendet werden soll.

Arbeitsplatzeinstellungen - Oberflache

Fenster

¥| Standard-Filter
bertcksichtigen

4| Popup-Fenster GréRRe
speichern

In den Eingabefenstern konnen Standardfilter gesetzt werden, um
die sichtbare Datenmengen permanent einzuschranken. Wahlen
Sie hier, ob die definierten Standardfilter berlicksichtigt werden
sollen.

Sie koénnen hier festlegen, ob die Grof3enanderung der Popup-
Auswabhlfenster dauerhaft gespeichert werden soll.




104

isyTimes

Start-Ansicht

Wabhlen Sie hier die Ansicht, die beim Programmstart automatisch geladen werden soll.

keine

2 |etzte

Name

isyQuickTime

isyQuickTime beim
Systemstart automatisch
starten

Menis und Symbolleisten

Stil

Bereiche ausblenden, flr die
keine Rechte vorhanden sind.

Das Programm startet mit einer leeren Oberflache

Es wird die Fensteranordnung wieder hergestellt, mit der das
Programm bei der letzte Sitzung verlassen wurde.

Geben Sie eine bestimmte Ansicht aus der Liste des Ansichten-
Managers vor.

Wenn diese Option aktivist, wird das Zusatzprogramm
isyQuickTime beim Systemstart automatisch gestartet. Damit ist
eine alternative Zeiterfassung uber die Taskleiste moglich.

Wahlen Sie hier einen Stil fur das Erscheinungsbild der Meniis und
Symbolleisten.

Es werden nur die Menupunkte und Icons in den Symbolleisten
angezeigt, fur die der jeweilige Benutzer zumindest Leserechte
hat.

Anpassung an Bildschirmauflésung

Einstellen

Extrem hohe Bildschirmaufiésungen (z.B. Microsoft Surface Book
mit 3000 x 2000 Pixeln) erfordern eine Skalierung der
Bildschirmdarstellung. Dies kann ab Windows 8 wahlweise von
isyControl oder von Windows vorgenommen werden. Beide
Methoden haben Vor- und Nachteile.

Methode  Vorteil Nachteil

isyControl  scharfe Darstellung der  Bedienelemente teilweise
Oberflache durch etwas klein
Bedienelemente in nativer
Grol3e

Windows optimal bedienbare Gré3e unscharfe Darstellung der
der Bedienelemente Oberflache durch
Hochskalieren

Die Methode isyControl empfiehlt sich bei einer Skalierung der
Bildschirmanzeige in den Windows-Einstellungen bis 150%,
daruber hinaus wird die Methode Windows empfohlen.

Zum Einstellen dieser Option wird isyControl beendet und ein
externes Setup-Programm gestartet. In Windows 7 und alter ist
diese Option nicht enthalten.

Im Zuge der Weiterentwicklung von isyTimes wird die native
Darstellung der Bedienelemente weiter fur hohe
Bildschirmskalierungen angepasst, so dass die Methode Windows
irgendwann Uberflissig werden wird.

Arbeitsplatzeinstellungen - Kalender

Feiertage anzeigen
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Im Kalender fur die Eingabe der Arbeitszeiten koénnen die Feiertage farblich gekennzeichnet
werden. Bestimmen Sie hier, welche Region fur die Darstellung der Feiertage herangezogen wird.

keine im Kalender werden keine Feiertage angezeigt.
@ Region des aktuellen Es werden die Feiertage aus der Region des aktuellen Benutzers
Benutzers dargestellt.
andere Region Es werden die Feiertage aus einer bestimmten, wahlbaren Region
dargestellt.

Arbeitszeiten

Mit diesen Einstellungen legen Sie fest, welche Bereiche des Kalenders als Arbeitszeit
gekennzeichnet werden. Die Anzahl der als Arbeitszeit dargestellten Stunden ergibt sich aus der in
der Personalverwaltung festgelegten Arbeitszeit des aktuellen Benutzers plus der bei Pausen
eingestellten Stunden. Diese Stunden werden an einem Arbeitstag ab der bei Begin eingegebenen
Uhrzeit als Arbeitszeit gekennzeichnet.

Zeitbereich flir Zoom

Stellen Sie hier einen Uhrzeitbereich ein, der im Fenster Arbeitszeiterfassung beim Klick auf den
Zoom-Button komplett angezeigt werden soll.

Standard-Pause

Wenn Sie regelmaf3ig immer zur selben Uhrzeit eine Pause von immer gleicher Dauer machen,
koénnen Sie diese Werte fur eine Standard-Pause hier eintragen. Wenn bei der Zeiteingabe im
Kalender dann eine neue Zeit diese Pausenzeit liberschneidet, werden Beginn und Dauer der Pause
als Vorgabe fir diesen Zeiteintrag eingesetzt. Die Werte konnen dann immer noch manuell
abgeandert werden.

Titelzeile Zeiteintrage

¥l immer anzeigen zeigt einen kleinen Infobereich in jedem Zeiteintrag an.

Inhalt |Dauer +Uhrzeit Inhalt des Titelbalkens: Dauer + Uhrzeit, nur Dauer, nur Uhrzeit.

sonstiges

#| Uberpriifung auf Zur Vermeidung von Fehleingaben kann bei der Eingabe und dem
Uberlappende Zeiten Verschieben von Stundeneintragen im Kalender eine Uberpriifung

auf Uberlappende Zeiten stattfinden.

Art der Ful3zeile unterhalb der Tagesspalten:

FuRRzeile
einfach: aktuellen Tagessummen der Stunden

mit zuséatzlich die aktuellen Uberstunden am jeweiligen
Uberstunden: Tag

Schriftart fir Kalendereintrage  Legen Sie hier eine Schriftart fir die Kalendereintrége fest.
Insbesondere bei Monitoren mit hoher Auflésung ist es sinnwoll, die
Schriftgrol3e nach dem persoénlichen Geschmack einstellen zu
koénnen.

Arbeitsplatzeinstellungen - Farben

Programmfenster

Wahlen Sie die Farbe filr den Hintergrund des Programmfensters. Eine Anderung wirkt sich hier erst
nach einem Neustart des Programms aus.
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Kalender

Wahlen Sie die Farben fir die Einzelnen Bereiche des Kalenders und der verschiedenen Typen der
Fehlzeiten-Eintrage (Pausen).

Mit gelangen Sie zu den Einstellungen fur die Projektfarben.

Tabellen: abwechselnde Farbe

Die Zeilen der Eingabetabellen kdnnen mit einer alternierenden Farbe dargestellt werden. Die Zeilen
werden dann abwechselnd weif3 mit schwarzer Schrift und in den hier eingestellen Farben
dargestellt.

Arbeitsplatzeinstellungen - Klange

Stellen Sie hier den Klang ein, mit dem Benachrichtigungen erfolgen sollen.
Benachrichtigung bei Vorgangen

Diese Benachrichtigung erfolgt, wenn der Sachbearbeiter eines Vorgangs geandert wird.
Benachrichtigung bei Parameter

Diese Benachrichtigung erfolgt bei einem Parameter vom Typ Datum, wenn dort die
Benachrichtigung aktiviert ist.

Login
Login
@ |Loginfenster anzeigen Benutzer missen sich beim Programmstart mit Benutzername und
Passwort anmelden
zuletzt angemeldeter Es wird ein automatischer Login mit dem zuletzt eingeloggten
Benutzer Benutzer durchgefuhrt.
Windows-Benutzer Es wird ein automatischer Login mit den Windows-Konto
durchgefiihrt. Dazu muss der Windows-Benutzername in den
Personaldaten hinterlegt. sein. Eine Abfrage nach einem Passwort
gibt es dann nicht mehr. Wer Zugang zu dem Windows-Konto hat,
hat auch Zugang zu isyTimes.
Datenbankauswahl
#| Datenbankauswahl beim Hiermit kdnnen Sie die Datenbankauswahl (eigene Daten /
Programmstart Testdaten) beim Programmstart abschalten. Das ist sinnvoll, wenn

Sie die Testphase beendet haben und nur noch mit den eigenen
Daten arbeiten.

Sonstiges - Netzwerk

Allgemein

Hier werden einige Grundeinstellung fur den Netzwerkbetrieb vorgenommen. Diese Einstellungen
werden automatisch eingesetzt und sollten nur geéndert werden, wenn Unregelméaf3igkeiten im
Netzwerkbetrieb auftreten.

Name oder IP-Adresse Identifiziert den Senver
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Timeout Die Zeit in Sekunden, die isyControl auf eine Antwort von Server
wartet, z.B. Bei Abfragen fur Reports. Wenn Sie hier O eingeben,
wird der Timeout abgeschaltet und isyControl wartet unendlich.

Ports

Falls die Port-Adressen geandert werden, missen diese Anderungen auch auf dem Server
durchgefiihrt werden.

Berechnung am Server durchfiihren

¥| allgemeine Berechnung Wenn Sie im Netzwerk arbeiten, kénnen Sie hier festlegen, dass
die Berechnung am Server durchgefiihrt werden soll. In diesem Fall
mussen weniger Daten Uber das Netzwerk transportiert werden,
was den Berechnungslauf wesentlich beschleunigt.

¥ nach Zeiteintrag Nach jedem Zeiteintrag im Kalender werden einige Berechnungen
durchgefiihrt (Gesamtkosten und -stunden in Projekten, Urlaub,
Uberstunden ...). Auch diese Berechnungen kénnen Sie auf den
Server verlagern, um den Eingabefluss im Kalender zu
beschleunigen.

Sonstiges - Wartung

Auf dieser Seite werden einige Mdglichkeiten fir die Wartung der Datenbank angeboten. Diese
Funktionen sind fur den normalen Betrieb der Software nicht notwendig. Sie sollten nur nach
Aufforderung durch die Hotline hiervon Gebrauch machen.

Mit diesem Button 6ffnen Sie ein Explorer-Fenster mit dem Ordner,
in dem lhre Datenbank abgelegt ist. Achtung: manipulieren Sie
hier nur dann etwas, wenn Sie vom Support dazu
aufgefordert werden.

Datenordner dffnen

Tabelle Reparieren / Optimieren

Unter seltenen Umstanden kann eine Prifung und Reparatur der Datenbanktabellen erforderlich
werden. Wahlen Sie ob Sie alle Tabellen oder nur eine bestimmte Reparieren oder optimieren wollen

@ Prifen / Reparieren Startet eine Selbstreparatur der Datenbanktabelle, wenn
erforderlich.
Optimieren Nach extrem vielen Losch- und Einfugeoperationen kann eine
Optimierung der Tabellen sinnvoll sein.
@ Einzelne Tabelle Wabhlen Sie eine bestimmte Tabelle aus der Listbox
Alle Tabellen Die komplette Datenbank wird Uberprift bzw. optimiert

Skark Startet die gewahlte Aktion

Kalenderaktionen

¥| Kalenderaktionen Wenn diese Funktion eingeschaltet ist, werden alle Aktionen im
protokollieren Kalender protokolliert.

Daten bereinigen

Eventuelle nicht benétigte leere Teilleistungseintrage kénnen hiermit
aufgespurt und entfernt werden. Durch eventuelle Umstellaktionen
zwischen globalen und projektspezifischen Teilleistungen in der

Teilleistungen
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Vergangenheit kann es sein, dass es in Projekten mit ehemals
globalen Teilleistungen einige unerwiinschte Teilleistungen gibt.
Dies kann hier auch korrigiert werden.

In der Version 2017.04 wurden sporadisch falsche 0-Werte im
Verlauf der Auftragssumme in der Projektubersicht gespeichert.
Dies kann hier korrigiert werden.

Projekbverlauf

7.1.1 Adressen aus ACCESS

isyTimes kann die Adressen direkt aus ACCESS-Datenbanken lesen. Falls Sie lhre Adressen in
ACCESS \erwalten, kénnen Sie hier eine entsprechende Anbindung definieren.

Seite Datenbank

Provider: Geben Sie den Provider an, in der Regel
Microsoft. ACE.OLEDB.12.0
Access-Datei Wahlen Sie die gewlinschte .mdb-Datei
Tabelle Wiéhlen Sie hier die Tabelle oder Abfrage in der mdb-Datei, die lhre

Adressen enthalt.
Seite Feldzuordnung
Hier legen Sie die Zuordnung der Felder in der ACCESS-Tabelle zu den entsprechenden Felder in

isyControl fest.

e Sucht in den Feldnamen nach Ubereinstimmungen und tréagt die
gefundenen Felder in die Zuordung ein.

Pflichtfelder Die Felder Suchbegriff (eindeutige Bezeichnung der Adresse) und
ID (eindeutige interne Nummer) sind Pflichtfelder. Entsprechende
Felder mussen in derACCESS-Tabelle vorhanden sein.

optionale Felder Ordnen Sie hier die Ubrigen Felder zu. Dabei missen nich alle
Felder von isyCOntrol belegt sein.

7.1.2 Feiertag bearbeiten

An dieser Stelle kbnnen Sie neue Feiertage definieren oder vorhandene Feiertage bearbeiten.
Geben Sie zunachst oben den Namen des Feiertags ein.

Die Berechnungsregel des Feiertags wird auf den einzelnen Tabseiten eingestellt:

fixes Datum: Der Feiertag liegt immer auf dem selbem Datum, z.B. 1. Januar.

fixer Wochentag Der Feiertag liegt auf einem bestimmten Wochentag, z.B. 3.
Mittwoch im November

abhéngig von Der Feiertag ist abhangig von Ostern, Weihnachten oder dem 1.
Adwent, z.B. 50 Tage nach Ostern

allgemein Um Spezialfélle zu erfassen, kann die Feiertagsregel hier allgemein
Uber einen Code definiert werden.
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Erlauterung des Codes:
1. Stelle: F = fix, V = variabel

2. Stelle (optional): A = Adwent, E = Ostern, X= Heiligabend, O =
orthodoxes Ostern

weiter: [+/-] [#d/#w] [+/-] [<Wochentag>] (d:Tage, w:Wochen)
Zusatze:

/SunMon = Falls der Feiertag auf einen Sonntag fallt, wird er an
néchsten Montag gefeiert.

/SatMon = Falls der Feiertag auf einen Samstag fallt, wird er an
néchsten Montag gefeiert.

/SatFri = Falls der Feiertag auf einen Samstag fallt, wird er an
vorherigen Freitag gefeiert.

Ein neu definierter Feiertag gilt zun&chst nur in der aktuell eingestellten Region.
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7.2 Favoriten

Mend: Extras ¢ Favoriten

Nur selten arbeitet man an allen Projekten, die in der Datenbank zur Verfligung stehen, selbst wenn
diese noch nicht abgeschlossen sind. Auch nicht alle verfligbaren Tatigkeiten betreffen alle
Mitarbeiter. Um die Auswahl der Projekte und Tatigkeiten fiir die Zeiterfassung zu erleichtern, kann
hier jeder Mitarbeiter seine personlichen aktuellen Faworitenlisten festlegen. Nur diese Favoriten
werden dann in den Auswahlboxen fur das Projekt und die Tatigkeit, z.B. bei der Zeiterfassung
angeboten.

Zusatzlich konnen die meist benutzten Reports als Fawvoriten festgelegt werden. Sie sind dann im
Pull-Down Menii der Reports mit einem Mausklick und auch Uber Auswertungen - Berichte
erreichbar. Die Faworiten-Reports sind damit immer schnell griffoereit und missen nicht aus
verschiedenen Menils herausgesucht werden.

Projekte  Tatigkeiten Berichte

Uber die Tabseiten schalten Sie zwischen den Bereichen Projekte /

Tatigkeiten / Berichte um.
Die Ubrige Vorgehensweise ist in den Bereichen gleich:

Auf der linken Seite wahlen Sie die Methode, nach der die Favoriten definiert werden. Je nach
gewahlter Methode sehen Sie andere Einstellmdglichkeiten.

keine Favoriten: Es werden keine Faworiten verwendet. Die Auswahlbox zeigt alle nicht
abgeschlossenen Projekte bzw. alle Tatigkeiten

Uber Filter Die Faworiten werden Uber eine Filter ausgewahlt. Damit kénnen Sie z.B.
Projekte eines Jahres oder, wenn es entsprechende Projektparameter gibt,
Projekte mit eigener Beteiligung oder Projektleitung in die Favoriten aufnehmen.
Diese Methode hat den Vorteil, dass neue Projekte automatisch in den Favoriten
erscheinen, wenn sie den Filterkriterien entsprechen.

Um den Filter zu definieren, klicken Sie auf Wahlen. Es erscheint eine Eilter-
Dialogbox, in der Sie die Projekte einschranken kénnen. Im Textfeld daneben
wird der Filter angezeigt.

individuell Mit dieser Methode kénnen Sie gezielt beliebige Projekte bzw. Tatigkeiten in die
Fawvoriten Ubertragen. Klicken Sie dazu einfach die Kontrollkastchen vor den
entsprechenden Projektnummern an oder wahlen Sie die Projekte mit Strg +
Mausklick oder Shift + Mausklick.

zuletzt benutzte Hiermit werden Ihnen immer die zuletzt benutzten Projekte angeboten. Sie
kdnnen noch einstellen, wie viele Projekte Sie sehen wollen.

Auf der rechten Seite sehen Sie zur Kontrolle eine Vorschau auf Ihre persénlichen Favoriten.

Um bei eingeschalteten Favoriten auch Projekte / Tatigkeiten auswahlen zu kénnen, die nicht in
der Faworitenliste stehen, werden in den Auswabhlfenstern auf der Tabseite Alle immer auch alle
Projekte / Tatigkeiten angezeigt. Das ist besonders bei der Option "zuletzt benutzte" wichtig, um
weitere Projekte wahlen zu kdnnen.
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Projekt: 0001
TET Favoriten | alle
Teilleistung:
Bezeichnung
Tatigkeit: Intern

Die Report-Faworiten erscheinen in diesem Pull-Down-Men:

=122 08 0

Favoriten

Allgemein Fahrtkosten

| Aligemein !_Aktive_Projekte
Arbeitszeiten Stunden pro Mitarbeiter
alle Reports

Projektiibersicht grob
Projektibersicht detailliert

[ TORERC ) [ A S | -

Zusatzlich sind sie tber Auswertungen - Berichte erreichbar:

Ubersicht dber alle Berichte = O et
Fawvoriten  alle
Reportname Einstelung Bericht affnen |
o Allgemein Fahrtkosten -
..... Allgemein |_Aktive_Projekte Bericht bearbeiten
" Arbeitszeiten Stunden pro Mitarb...
Einstellungen
bearbeiten
‘ Einstellungen

importieren
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7.3

Umbuchungen

Menu: Extras * Umbuchungen

Manchmal standen Anwender vor dem Problem, in mehreren Datensétzen einen bestimmten Wert
andern zu missen um z.B. falsch eingetragene Stunden eines Mitarbeiters in einem bestimmten
Zeitraum auf ein anderes Projekt zu buchen. Um dieses Problem komfortabel zu I6sen, steht die
Funktion "Umbuchungen” zur Verfiigung.

Mit Hilfe dieses Assistenten kdnnen Sie wahlen, in welcher Tabelle (Projekte, Zeiten...) Sie welches
Feld auf welchen neuen Wert setzen wollen. Die zu andernden Datensétze kdnnen dabei Uber einen
Filter eingeschrankt werden. Vor der Ausfiihrung der Funktion werden ihnen die Anderungen in einer
Vorschau angezeigt.
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7.4
74.1

7.4.2

Import
Allgemein

Menu: Extras ¢ Import

Sie haben die Moglichkeit, Daten aus Fremdprogrammen in die Datenbank von isyTimes zu
Ubernehmen. Dies ist z.B. sinnwoll, wenn Sie bisher mit einem Konkurrenzprodukt oder einer selbst
entwickelten Losung auf der Basis von Standardsoftware gearbeitet haben. Aber auch zur
Ubernahme der Daten von Mitarbeitern, die nicht an das Firmennetzwerk angebunden sind, kann die
Importfunktion genutzt werden.

Mit Extras « Import wird der Importassistent gestartet. Wahlen Sie auf der ersten Seite zunéchst, in
welche Zieltabelle Sie die Daten Gibernehmen wollen. Auf den weiteren Seiten werden Sie durch den
Importvorgang gefuihrt.

Beachten Sie bitte, dass Sie lhre Einstellungen fur wiederholt erforderliche Importvorgange speichern
konnen. Dies geschieht analog zu den Reporteinstellungs-Dialogen mit der Liste bei Einstellungen.

Folgende Import-Formate stehen zur Verfigung:

e Textdatei (*.txt, *.csv, *.prn)
e Excel (*.xlsx, *.xIs)

e Access (*.mdb)

e Word (*.doc)

e HTML (*.htm)

e Paradox (*.db)

e dBase (*.dbf)

ics-Dateien

Menu: Extras * Import « ics-Dateien

Um Zeiten komplett ohne isyControl oder isyMobile-App erfassen zu kdénnen, wurde folgende
Mdglichkeit geschaffen:

e Schreiben Sie die Zeiten als Kalendereintrage in einem beliebigen Kalender ,der ics-Dateien
exportieren kann (Outlook, Goolge-Kalender etc.).

e Zur Identifikation des Projektes schreiben Sie ein #, gefolgt von der Projektnummer von den Titel
des Kalendereintrags.

e der Zeiteintrag wird dem aktuell angemeldeten Benutzer zugeordnet. Weitere Zuordnungen wie
Teilleistung und Vorgang sind derzeit noch nicht automatisch moglich und missen bei Bedarf
nachtréaglich vorgenommen werden.

e Exportieren Sie die Eintrage als .ics-Datei aus dem jeweiligen Kalendersystem.

Zum Import der wahlen Sie dann in diesem Fenster die .ics-Datei aus. In der Tabelle sehen Sie die
darin enthaltenen Zeiteintrage mit den gefundenen Projekten. Wenn ein Projekt nicht identifiziert
werden konnte, haben Sie die Méglichkeit, einen Eintrag noch einem anderes Projekt zuzuordnen.

Nur die Eintrage, die in der rechten Spalte einen griinen Haken haben, werden importiert.

Mit einem Klick auf OK startet der eigentliche Importvorgang.
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7.5
751

7.5.2

Export
Allgemein

isyTimes kann beliebige Daten exportieren, um sie in anderen Programmen zu verwenden. Denkbar
ware dabei eine Analyse oder Prasentation der Daten in Office-Programmen oder die
Weitenerarbeitung in einem Buchhaltungs-System.

Der Export von beliebigen Daten ist Gber die Berichtsfunktion realisiert. Gehen Sie folgendermaf3en
vor:

e Lassen Sie sich die Druckworschau einer passenden Auswertung anzeigen. Um die zu
exportierenden Daten individuell zusammenzustellen, kdnnen Sie sich einem allgemeinen Report
bedienen.

|_h.
e Wahlen Sie in der Druckvorschau die Exportfunktion mit dem Button &,
e Wahlen Sie in der dann erscheinenden Dialogbox bei Dateityp das gewlinschte Format.
Es stehen folgende Formate zur Verfiigung:

e XLSX nur Daten
e XLS nur Daten

e XLSXmit Layout
e RTF

e PDF

e HTML nur Daten
e HTML mit Layout
e TXT nur Daten

e TXT mit Layout
e CSV

e MDB

Bei den Formaten mit Layout, RTF und PDF wird versucht, das Original-Layout so weit wie mdglich

beizubehalten. Bei den anderen Formaten werden nur die Rohdaten exportiert, was fur die
Weitenerwendung in anderen Programmen oft sinnvoller ist.

Zeiten

Mena: Extras ¢ Export « Zeiten

Mitarbeiter, die keinen Netzwerkzugriff auf die zentrale Datenbank haben, kdnnen die Zeiten lokal auf
Ihrem Arbeitsplatz eingeben. Um die Zeiten in die zentrale Datanbank zu Ubertragen, missen sie in
diesem Fall zunachst exportiert werden.

Wiéhlen Sie hier, welche Zeiten Sie exportieren wollen:

Zeitraum: Uber welchen Zeitraum sollen die Zeiten exportiert werden? (z.B. letzter Monat)

Mitarbeiter: Wessen Zeiten sollen exportiert werden? (z.B. aktueller Benutzer)

Uber die allgemeine Importfunktion kénnen diese Zeiten dann an einem zentralen
Netzwerkarbeitsplatz wieder eingelesen werden.
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7.6 Berechnen
7.6.1 Allgemein

Menu: Extras « Berechnen ¢ Allgemein

Vor der Anzeige der Reports Urlaub und Uberstunden ist eine Berechnung der entsprechenden Daten
erforderlich. Diese Berechnung wird automatisch gestartet, wenn neue Zeiten eingegeben oder
geandert wurden. Es besteht her aber auch die Mdglichkeit, diesen Berechnungslauf manuell zu

starten.
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7.7

Benutzer

Mena: Extras  Benutzer anzeigen

Hier sehen Sie eine Liste der Computer und Benutzer, die zur Zeit mit isyTimes im Netzwerk
arbeiten.

Durch unkorrektes Schliel3en wvon isyControl kann es passieren, dass Benutzer hier noch gelistet
werden, obwohl sie tatséachlich nicht mehr in isyControl arbeiten.

So kénnen Sie prifen, ob alle diese angezeigten Benutzer wirklich noch in isyControl eingeloggt
sind.

Klicken Sie auf Benutzer prifen. Damit wird eine Message an alle Computer in der Liste geschickt.
Wenn ein Computer nicht darauf reagiert, wird er aus der Liste entfernt.

Klicken Sie daher anschlieBend auf Liste aktualisieren.
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7.8

Archivieren

Mend: Extras « Archivieren

Damit der Datenbestand von isyTimes im Laufe der Jahre nicht ins Unendliche wachst, haben Sie
die Moglichkeit, altere Daten zu archivieren. Dabei werden die alteren Daten in eine separate Archiw
Datenbank kopiert, aus der sie jederzeit mit Extras ¢ aus Archiv zurlick holen wieder zuriickgeholt
werden kdnnen.

Es gibt zwei Arten der Archivierung:

Projekte

Bei dieser Art der Archivierung bestimmen Sie selbst, welche Projekte mit allen zugehdrigen Daten
archiviert werden sollen. Dabei ist zu beachten, dass durch den Wegfall der Zeiten und
Aufwendungen auf ein Projekt eventuell andere Auswertungen verfalscht werden. Wegen der
gezielteren Auswahlmdglichkeit der zu archivierenden Daten ist dies jedoch die zu bewvorzugende
Archivierungsart.

¢ Die gewahlten Projekte werden mit allen zugehoérigen Aufwendungen, Rechnungen, Arbeitszeiten
und sonstigen Daten archiviert.

¢ Sie bestimmen gezielt, welche Projekte Sie nicht mehr bendtigen.

Jahrgange

Diese Art der Archivierung versucht die Auswertungen des Datenbestandes mdoglichst komplett zu
halten. Deshalb werden nur komplette Jahrgange archiviert, in denen nur fir aus heutiger Sicht
abgeschlossene Projekte gearbeitet wurde. Dies bedeutet:

¢ Alle Aufwendungen des zu archivierenden Jahrgangs werden archiviert.

¢ Projekte, die im zu archivierenden Jahr abgeschlossen wurden und deren Rechnungen bezahit
sind, werden einschlieRlich der fur diese Projekte gestellten Rechnungen archiviert.

e Projekte, die spater abgeschlossen wurden oder deren Rechnungen noch nicht bezabhlt sind,
werden nicht archiviert. Die Auswertungen Uber diese Projekte sind also eventuell nicht korrekt, da
die Aufwendungen im zu archivierenden Jahrgang nicht mehr verfiigbar sind. Projekte sollten
also erst dann als abgeschlossen markiert werden, wenn feststeht, dass sie nicht mehr
bendtigt werden.

e Die Ermittlung Jahrgénge, die archiviert werden kdnnen, erfolgt nach einem komplizierten
Verfahren. Sie haben keinen direkten Einfluss auf die zu archivierenden Daten.

Wegen der mangelnden Eingriffsmdglichkeit ist diese Art der Archivierung nur noch aus
Grinden der Kompatibilitat mit alteren Versionen vorhanden und sollte nicht mehr
verwendet werden.

Start der Archivierung

Wahlen Sie Extras ¢ Archivieren. Es erscheint ein Assistent, der Sie durch den Archivierungswvorgang
fihrt. Dabei wahlen Sie zunéchst die Art der Archivierung (s.0.) und dann die zu archivierenden
Daten:

Projekte
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Archivieren -
Archivierung Projekte

Welche Projekte sollen archiviert werden?

Diese Projekte knnen archiviert werden:

Projektauswahl
liber Filter

Wiahlen Sie die Projekte, die archiviert werden sollen. Alle zum Projekt gehrenden Daten werden
ebenfalls archiviert.

Filter |3 (Projekt-Nr. >='0510")

Nr Bezeichnung letzter Eintrag Alle
0511 Gesamtabwasserkonzept 12/06 A
LA n512 Untersuchung Limburger Dom 05/06 nichts
markierte Projekte 5 Kindergarten Dierdorf 06/06
LT S 23 Gemeinde Entenhausen unbekannt
i Gesamthochschule Siegen, La... 12/06
0539 Statische Nachberechnung Rh... 12/05
0541 Fischers Seniorenheim Hochs...  12/07
0543 Generalvenwaltung Max-Planc...  10/07
558 Bundesbahn Schwellenwerk S...  02/20
[] o560 8-Familienhaus Herr und Frau... unbekannt
[J o611 Uberdachung U-Bahn Ulm unbekannt
[] o630 Infrastrukturanalyse Datenver...  unbekannt
[] na40 Statische Berechnungen fir Ar... unbekannt
[] o650 Pumpenhaus Mew York unbekannt
[ o652 Waschstrafe Baden-Baden unbekannt
[] 0658 Anbau Siegerlandhalle unbekannt
[ 0715 Rammsondierung Ransbach-B... unbekannt
[] 200621.04  TreitschkestraBe unbekannt W
Hilfe Abbruch =< Zuriick

Jahrgange (obsolet)
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7.8.1

7.8.2

isyTimes
Archiieren =
Archivierung Jahrgange \k‘ ]
Walche Jahrgange sollen archiier warden?
Jahrgang, der archiviert Diese Jahrginge kinnen archivier werden: 1.Jahuginge. 1 makies!
werden kann Alle Aufwendungen des entsprechenden Jahrgangs werden archiviert und die Projekie,
die in diesem Jahr sbgeschlozsen wurden einschlieBlich der fir diese Projekte gastelten

Fechnungen. sofern die Rechnungen bezahlt sind

_‘-‘-""'-- . )
= VI 200 | Al mesineon |
= W 0531 Gruga-Hale Expen Sanienry — —
.j 05314 _‘,chs Mkﬂ!ﬁ:
@ enz zu archivierendes Projekt
@ ena
& 05314447
zudeharige _F;Fyf
Rechnungen
Hite | Abbuch s zichy| [ oten s |

Nach einer Seite mit einer Zusammenfassung der zu archivierenden Daten startet der
Archivierungswvorgang.

Achtung: vor einem Archivierungslauf sollte unbedingt sichergestellt werden, dass ein
aktuelles Backup Ihrer Daten vorliegt.

Zuriuckholen

Menu: Extras * aus Archiv zurtick holen
Bereits archivierte Daten kdnnen auch wieder in den aktuellen Datenbestand zurtickgeholt werden.

Der Vorgang des Zuriickholens entspricht dem des Archivierens, mit dem Unterschied, dass Quell-
und Zieldatenbank vertauscht sind. Sie sehen den gleichen Assistenten wie bei der Archivierung.
Dabei werden Ihnen die Daten aus dem Archiv zur Auswahl angeboten, die dann in den aktuellen
Datenbestand zuriick kopiert werden.

Archiv 6ffnen

Mend: Extras ¢ Archiv 6ffnen

Diese Funktion bietet die Méglichkeit, in ein Archiv hineinzuschauen, ohne Projekte zuriickzuholen.
Arbeitsdatenbank und Archivdatenbank bleiben dabei also unverandert.

Da in einer Archiv-Datenbank nicht alle notwendigen Informationen zur Ansicht einer Datenbank
wvorhanden sind, wird zu diesem Zweck eine spezielle Datenbank zusammengestellt. In diese
"ArchivView-Datenbank" werden die archivierten Projekte aus der Archivdatenbank und die
notwendigen Daten aus der aktuellen Datenbank kopiert.
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Nach diesem Kopiervorgang beim erstmaligen Aufruf der Funktion steht die ArchivView-Datenbank
permanent zur Verfugung. Mit Extras - Archiv 6ffnen kénnen Sie jederzeit zwischen
Arbeitsdatenbank und Archivdatenbank hin- und herschalten.

Wenn Sie danach wieder Projekte archivieren oder zurlickholen, dann wird die ArchivView-
Datenbank unguiltig. Beim nachsten Aufruf von Extras - Archiv 6ffnen wird daher ein neuer
Kopiervworgang gestartet, die die ArchivView-Datenbank wieder auf den aktuellen Stand bringt.
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7.9

mobile Zeiterfassung

Menu: Extras « mobile Zeiterfassung

Die heutige Arbeitswelt setzt immer mehr auf mobile Kommunikation. Smartphones sind bereits zum
standigen Begleiter geworden. Was liegt da naher, als diese Kommunikationswege auch fiir die
Zeiterfassung zu nutzen?.

isyTimes bietet ab der Version 2013 die Mdglichkeit, die Arbeitszeiten unterwegs projektbezogen zu
erfassen und auf dem zentralen Server zu speichern. Dazu dient eine App fiir Android und I0s
(iPhone) oder eine spezielle Webseite (www.isycontrol.de/mobil). Es sind keine besonderen
technischen Voraussetzungen oder Vorkenntnisse erforderlich. Ein mobiler Internetzugang reicht
aus. Die App fur Android oder I0s erhalten Sie Uber den Ublichen Weg auf bei Google Play bzw. im
Apple AppStore (Suche nach isyMobile).

Die mobil erfassten Zeiten werden zunéchst in einer eigenen, Uber das Internet erreichbaren
Datenbank abgelegt. Von dort werden Sie in regelmafiigen Abstéanden von isyControl abgeholt und in
die lokale Datenbank integriert.

Um die mobile Zeiterfassung nutzen zu kénnen, missen Sie zunachst einen Firmenaccount
erstelllen. Wahlen Sie dazu Extras « mobile Zeiterfassung und klicken Sie auf Anmeldung zur
mobilen Zeiterfassung. Sie erhalten dann ihre Zugangsdaten fir den Hauptbenutzer per e-Mail. Um
bei einer Netzwerkinstallation die automatische Uberpriifung auf mobile Zeiteintrage zu aktivieren,
missen Sie die entsprechenden Eintrage unter Extras ¢ Optionen « mobile Zeiterfassung vornehmen.

Nachdem Sie sich eingeloggt haben, befinden Sie sich in der Zentrale der Verwaltung lhrer mobilen
Zeiterfassung. Hier bestimmen Sie, welche Projekte fir die mobile Zeiterfassung zur Verfligung
stehen und welche Benutzer sie nutzen dirfen. In Extras - Optionen - mobile Zeiterfassung kann
auch festgelegt werden, dass die mobilen Projekte automatisch mit der lokalen Datenbank
abgeglichen werden. Dabei werden Anderungen an Projekte, Teilleistungen und Vorgéangen
automatisch hochgeladen. Die Optionen der mobilen Zeiterfassung erreichen Sie auch ber den

Button | X Optionen | oo rechts.

Dies Fenster ist in funf Tabseiten aufgeteilt: Projekte, Tatigkeiten, Benutzer, Zeitparameter und
Zeiten.

Projekte

Hier sehen Sie links Ihre Iokalen Projekte mit den zugehdrigen Teilleistungen und Vorgangen. Rechts
sehen die die mobil zur Verfligung stehenden Projekte mit den den entsprechenden Teilleistungen
und Vorgéngen. Mit den Buttons kdnnen Sie die Daten von lokal nach mobil kopieren oder von der
mobilen Seite I6schen.

Klicken Sie auf ein lokales Projekt. Sie sehen dann die zugehdrigen lokalen Teilleistungen und
Vorgéange. Falls das Projekt auf der mobilen Seite vorhanden ist, wird es auch dort mit den
zugehorigen Teilleistungen und Vorgangen aktiviert.
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[ mobile Zeitedfassung Macht die markierten - O b o
Projekte Tatigkeiten Benutzer Zeitparameter Zeiten Frojekte mobil £ Optionen
verflighar
lokale Projekte: . - ile Zeiterfassung:
Sollen die zugehdrigen .
Pri.-r. Bezeichnung [ Projekt Beschrebung ~
- Teilleistungen / S » oo zs Tes +
i oot Testprojeht Vargange ebenfall ; - Diese Prajekte steh
. gange ebenfalls Markierte 0515 best iese Projekte stehen
% [] 0517 Verkehrsanlage Viersen 4 - Projekte S g .
o[ os1e Entiallungsaniage moElI z7ur Verfligung e 0517 Verkshrsaniage Viersen fur. dlr:er mobile
@] 0520 Stadihalle Coburg stehen ; 0518 Entkalungsanlage Zeiterfassung zur
[J o522 Eiffelturm Anbau B it 544 Aral Tarkstelle Erding Verfiigung
[ 0544 Aral Tankstelle Erding 0550 Erschliefung AK-Gelinde, Altenkirches
[ o550 Erschliefiung AK-Gelinde, Altenkirchen i‘"‘?“*‘z‘m 0558 Bundesbahn Schwellemwerk Schwer
[ os24 Betriebsgebsude Berlin L 059 Gebr. Meier GmbH
[ o626 Passau, Pressehale 0622 Flugzeughale Frankfrt
[ osz7 abert-Enstein-Brucke, Ma] alle nicht ) 0624 Betriebsgebaude Berlin
[] 0s23 Abbeuch Remerbriicke abgeschlossenen iskieria 0626 Passau, Fressehale
0O es Passau Polknfugstaten | Projekte Projekle 0627 Albert-Enstein-Briicke, Mannheim
Ot Bauleitung Stadthalle entfermen 0628 Abbruch Rimerbriicke
M Trier, Techn. Ausriistung v 0541 Ablufreinigungsaniage, Andernach
< v
Markieren durch entfernt die
ale | Anklicken der markierten ! aktuaksieren aktualisiert die
Kontrollkdstchen ; ] Liste auf der
5 Projekte aus Teilleistungen: - Vorginge:
gang: der mobilen rechten Seite
Krzel Bezeichnung ~ Vorg. 4. | Bezexchrung Zeiterfassun Karzel Vorg. r. Bezeichnung ~
B0, Brasel g P 00010004 Schriftverkehr 9 P 1. Grund Grundiagenrmitiung ¥ |0001x-0002 Dokument
L.Gund  Grund z||a / keine PmJekte 0001x-0005 Dokumentc . . 2. vorpl Vorplanung 0001x-0003 Eingangskorh
- i (markieren mit 3. Entwdl Entwurfsplanu 0001x-0004 Sehriftverkehr
2vorsl  Vord markiaren 0001x-0006 Literatur ; W v ng 1 i
3. EntwPl  E 000 1x-0007 Anruf Eingang Shift +_ 4. GenPl Genehmigunggplanung 000 1x-0005 Dokumentx
4.GenPl  Genehmigungsplanung 0001%-1000 Reste Mausklick bzw. 5. AusfPl Auskihrungsplanung 0001x-0006 Literatur
5 ausfl  Ausfihrungsplanung 0001x-1001 test Strg + 5. Vorbier Vorbereitung der Vergabe 0001x-0007 Anruf Eingang
&. VorbVer  Vorbersitung der Vergabs 0001x-1002 Akquisition Mausklick) 7. Mitwver Mitwirkung bei der Vergabe 0003 Eingangskorh
7. MitwVer  Mitwirkung bei der Vergak 0001x-1003 Mangement 8. Cbjib Objektilberwachung
8 Objib  Objektiberwachung 0001x-1004 Akquisition
9. Cbjfier  Objektbetreuung 0001x-1005 Engangskorb
752, Stunder Stunden nadh Aufwand 0001x-1006 Schriftverkehs
6. Testzus Tectzuschlag 0001x-1007 Engangskorh
257, Variabel Variabel 0001x-1008 Engangskarb
0001x-1009 Engangskorb
- - ] Engangskorb
Te'”?'StU”QQ” { Vorgange Engangskorb . Teilleistungen / Vorgange . Y
= S mobil verfiigbar machen 5 mobil entfernen e
Teflatshung Ale Telleisty., Vergang Alle Vorginge Markerte Telleistungen Marierte Vorgange
hinzuftigen hinzufigen hinzuftigen hinzufugen entfernen entfemen
Schieflen Hife

Um mehrere Projekte oder Teilleistungen gleichzeitig zu entfernen, kdnnen Sie die gewiinschten
Projekte wie unter Windows ublich mit Shift + Mausklick bzw. Strg + Mausklick markieren.

Tatigkeiten

Auch die Tatigkeiten, die mobil zur Verfiigung stehen sollen, kdnnen hier freigeschaltet werden.

Markieren Sie links die gewtinschten Tatigkeiten (Shift + Mausklick bzw. Strg + Mausklick) und
klicken Sie auf Markierte Tatigkeiten hinzufigen. Sie kénnen auch alle Tatigkeiten hinzufligen oder

Tatigkeiten von der mobilen Seite entfernen.

Benutzer

Hier kdnnen Sie die Mitarbeiter fur die mobile Zeiterfassung freischalten. Die Bedienung erfolgt
analog zur den Projekten. Da fur jeden Benutzer ein Passwort erforderlich ist, gilt folgende Regel:

Wenn ein Passwort fur die Anmeldung bei isyTimes vorhanden ist, wird dieses Passwort auch fur die
mobile Zeiterfassung Ubernommen. Wenn kein Passwort vorhanden ist, haben Sie beim Hinzufligen
des Mitarbeiters die Moglichkeit ein Passwort anzugeben, dass dann nur fur die mobile Zeiterfassung

gilt.
Die Passworter kdnnen nachtréaglich unter www.isycontrol.de/mobil gedndert werden.

Ab der Version 2014.08 berticksichtigt die mobile Zeiterfassung auch eventuelle Schreibfilter in den
Rechten der Mitarbeiter. Falls Sie solche Filter definiert haben um z.B. riickwirkende Zeiteintrage zu
verhindern, missen Sie einmalig auf "Alle Rechte aktualisieren” klicken. Damit werden die Rechte
der vorhandenen mobilen Benutzer aktualisiert. Fir neue mobile Benutzer geschieht dies
automatisch.

Zeitparameter
Auf der linken Seite sehen Sie die Arbeitszeitparameter, die unter Datei - Stammdaten -
Arbeitszeitparameter angelegt wurden, als Auflistung mit Name und Typ.



http://www.isycontrol.de/mobil

124

isyTimes

Sie kdnnen hier festlegen, welche dieser Parameter auch in der mobilen Zeiterfassung am
Smartphone zur Verfligung stehen sollen. Die Bedienung erfolge analog den Tatigkeiten.

Zeiten

Die mobil erfassten Zeiten werden zunéchst in einer eigenen, Uber das Internet erreichbaren
Datenbank abgelegt. Von dort werden Sie in regelmafiigen Abstanden von isyControl abgeholt und in
die lokale Datenbank integriert. In dieser Liste sehen Sie alle momentan mobil erfassten Zeiten.

Mit vom Server I6schen kdnnen bereits abgeholte Zeiten aus der mobilen Datenbank geléscht
werden. Diese Zeiten stehen dann aber auch nicht mehr zur Anderung von mobiler Seite aus zur
Verfugung.
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7.10

Makros

Menu: Extras - Makros
Icon:

isyTimes kann Gber Makros automatisiert werden um immer wiederkehrende Aufgaben zu
vereinfachen. Dazu wird die Scriptsprache "Pascal Script" eingesetzt. Da isyTimes selbst in Delphi,
also auch einer auf Pascal basierenden Programmiersprache (Object Pascal) programmiert ist,
passt das gut zusammen.

Die Makros bestehen also zundchst aus reinem Pascal-Quellcode, der aber auch einige isyTimes-
Funktionen aufrufen kann. Zur Erstellung der Makros sind Programmierkenntnisse erforderlich.
Fur den Einstieg in die Pascal-Programmierung gibt es diverse Tutorials, z.B. dieses:

Basic Pascal Tutorial

Bearbeitung von Makros:

Makro importieren ! Makro exportieren - O w

57> @

Name Beschreibung;, Ruft einen Report zu einem wahlbaren Projekt auf
Demo Eingaben Makro starten
Demo Forms

T Beschreibung des IZ
P Demo Report Projekte i | program TestReport: Makros

Demo Reports Personal 2 const
2 cReportname = 'Projektilbersicht grob':
Liste 4 cEinstellung = 'Standard';
vorhandener £ begin
Makros £ if IsWindowOpen ('Projektfenster', true) then begin
7 SetReportProject (GetActiveProject)

3

Makro-Quellcode
e // Report sofort aufrufen
18 ShowReport (CReportname, cEinstellung); e

28 ShowMessage ['Bitte ein Projekt suswihlen und dann noch cinmal das Makro starten.');
21 end.
22

neues Makro

K <> A+ —

Makro l6schen

Schnellstart von Makros:

>

Wabhlen Sie ein Makro aus der Liste und klicken Sie auf
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Demo Eingaben v)

L
| Demo Eingaben |

Beschreibung
Demo Forms
Demo Report Projekte Demenstration von Eingabe und einfachen
Berechnungen

Demo Reports Personal

Makro-Sprache

Uber den Pascal-Standard hinaus beinhaltet Pascal Script noch einige Klassen und Funktionen, die
an das Object Pascal und die VCL (Visual Component Library) von Delphi angelehnt sind. Leider gibt
es dazu keine einfache und ubersichtliche Dokumentation.

AuBerdem koénnen folgende Funktionen von Pascal Script aus aufgerufen werden: Diese Funktionen
sind kein Bestandteil der Programmiersprache Pascal, sondern spezielle Funktionen aus isyTimes

procedure ChangeProjectVal ue(PrjNr:String; FieldNane: String;
Val ue: String);

Andert den Wert des Feldes Fi el dname des Projektes Prj Nr in der Datenbank auf Val ue,

function Get Mai nProjectOf (SubPrj: String): string;

Gibt die Projektnummer des ubergeordneten Projektes von SUbPr j zuriick.

procedure AddStdTeill eistungen(PrjNr:String; TLG uppen: String);

Fugt dem Projekt Pr j Nr die Standard-Teilleistungen TLG uppen hinzu. TLG uppen kann
mehrere Standard-Teilleistungsgruppen enthalten, die durch , getrennt sind.

Entspricht dem Dialogfenster "Standardteilleistungen anlegen" in der Verwaltung von Teilleistungen.

function Get ActiveProject: String;

Ruckgabe: Projektnummer des momentan im Projektfenster aktiven Projektes.

function GetActiveMaKuerzel: String;

Rickgabe: Kirzel des momentan im Personalfenster aktiven Mitarbeiters.

Das Personalfenster kann entweder das eigentliche Personalfenster sein, oder das
"PersonalFensterLight”, in dem nur die Namen der Mitarbeiter angezeigt werden.
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procedure SetReportProject(PrjNr:string);

Legt das Projekt Prj Nr zur Verwendung in Reports fest. Ein folgender Aufruf eines Reports, der
sich auf Projekte bezieht, zeigt dann nur dieses Projekt.

procedure Set Report MaKuer zel (Kuerzel :string);

Legt den Mitarbeiter Kuer zel zur Verwendung in Reports fest. Ein folgender Aufruf eines Reports,
der sich auf Mitarbeiter bezieht, zeigt dann nur diesen Mitarbeiter.

procedure ShowReport ( Report Name, Ei nstNane:string);
Offnet den Report Repor t Nane mit der Einstellung Ei nst Nane in der Vorschau.

procedure ExportReport(ReportName, Ei nstNanme, ExportFilenanme: string);

Exportiert den Report Repor t Nare mit der Einstellung Ei nst Name in die Datei
Export Fi | enane

procedure PrintReport (ReportName, EinstNane:string);
Druckt den den Report Repor t Narre mit der Einstellung Ei nst Nane.

procedure EditReport(ReportName, EinstNane:string);
Offnet die Berichtseinstellungen des Reports Repor t Name mit der Einstellung Ei nst Name.

procedure LoadD gSettings(D gName, EinstNane:string; List:TStringList);

Ladt die Berichtseinstellungen des Dialogfensters DI gNanme, Name der Einstellung Ei nst Nane
in eine TStringList. Hier kénnen dann programmgesteuert Anderungen an den Berichtseinstellungen
vorgenommen werden.

procedure SaveDl gSettings(D gName, Ei nstNane:string; List:TStringList);

Speichert die Berichtseinstellungen aus der TStringlist zurlick in die Datenbank zum Dialogfenster
DI gNane, Einstellung Ei nst Name.

function | nput Text (QuestionText:string; var aText:String): bool ean;

Zeigt ein Eingabefenster mit einem Textfeld zur Eingabe von Text.

Quest i on Text der Eingabeaufforderung
Text:

aText : Eingegebener Text
Rickgabe true bei OK, false bei Abbruch

function | nputDate(QuestionText:string; var abDate: TDateTi ne): bool ean;

Zeigt ein Eingabefenster mit einem Textfeld zur Eingabe eines Datums.

Quest i on Text der Eingabeaufforderung
Text:

aDat e: Eingegebenes Datum
Rickgabe true bei OK, false bei Abbruch



https://docwiki.embarcadero.com/Libraries/Sydney/de/System.Classes.TStringList

128

isyTimes

function | nput Mont h(QuestionText:string; var alonth: TDat eTi ne)

Zeigt ein Eingabefenster mit einem Textfeld zur Eingabe eines Monats.

Quest i on Text der Eingabeaufforderung
Text:

aMont h:  Eingegebener Monat
Rickgabe true bei OK, false bei Abbruch

procedure ShowMessage(nsg:string);

Zeigt eine Meldung an.

function QuestionYesNo(nsg:string):integer;

Zeigt eine Frage an.

Rickgabe Konstante idYes bzw idNo

procedure CpenW ndow Name: String);
Offnet das isyControl-Fenster Nanme

function | sWndowOpen(Nane: String; DoOpen: Bool ean): bool ean;
Prift, ob das Fenster Nanme gedffnet ist. Wenn nicht und DoOpen ist true, wird es gedffnet.

procedure ExecuteSQL(sql:string);
Fuhrt einen SQL-Befehl auf der Datenbank aus

function CreateQuery(sql:string): TDat aset;
Erzeugt eine Query(Datenbankabfrage)

sql : SQL-Statement

Rickgabe Instanz der Query als TDataset-Objekt. Damit kann die Query im weiteren
: Programmvwerlauf angesprochen werden

procedure Set QuerySQ.(Query: TDataset; sql: string);

Bestimmt das SQL-Statement einer vorhandenen Query

Query: wvorhandene TDataset-Instanz
sql : SQL-Statement

procedure AddQuerySQ.(Query: TDataset; Line: string);

Fugt eine Zeile zum SQL-Statement einer vorhandenen Query hinzu.

Query: wvorhandene TDataset-Instanz

Li ne: Zeile eines SQL-Statements

function QueryParanByNane(Query: TDataset; ParanNane:string):
TPar am

: bool ean;
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Sucht einen Query-Parameter im SQL-Statement einer vorhandenen Dataset-Instanz

Query:

wvorhandene TDataset-Instanz

Par anfNam Name des gesuchten Parameters

e:

129

Ruckgabe Instanz des Parameters als TParam-Objekt. Damit kann der Query-Parameter im

weiteren Programmverlauf angesprochen werden

procedure FreeQuery(Query: TDat aset);

Gibt eine vorhandenen Dataset-Instanz frei.

Query:

wvorhandene TDataset-Instanz
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8 Programmoberflache

8.1 Aufgabenleiste

Mit der Aufgabenleiste haben Sie einen direkten Zugriff auf die wichtigsten Programmfunktionen. Mit
einem einzigen Mausklick werden die entsprechenden Fenster in maximaler Gro3e getffnet.

Je nach Bedarf und personlicher Vorliebe kdnnen Sie die Aufgabenleiste dauerhaft anzeigen, sich
automatisch in den Hintergrund legen lassen oder komplett ausblenden.

agtnmatisch in den dauerhaft
Hintergund auzzchalten
Bereiche ausme”deLAufgahen _II ¥

= laufende Eingaben

Projekte
‘5 Teilleistungen
m Arbeitszeiten

= Auswertungen
@ Stundenlbersicht

=| Berichte

Im Modus "automatisch im Hintergrund" ist die Aufgabenleiste nicht stéandig sichtbar. Sie sehen
lediglich ein Feld Aufgaben am linken Fensterrand. Wenn Sie die Maus dariiber bewegen, wird die
Aufgabenleiste eingeblendet. Sie liegt dann lber anderen eventuell vorhandenen Fenstern und
verschwindet wieder, wenn sie nicht mehr benétigt wird. Dadurch sparen Sie Platz am Bildschirm:

Umzchalten auf dauerhafte dauerhaft
Anzeige auzzchalten

Aufgaben 4= X

Aufgabenleizte
einblendern

- laufende Eingaben
N Projekte
'5 Teilleistungen
m Arbeitszeiten
= Auswertungen
@ Stundenlbersicht

u=ageb iy

=| Berichte

Mit Ansicht « Aufgabenleiste im Hauptmenl kénnen Sie die Aufgabenleiste ebenfalls ein- und
ausblenden.
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8.2 Menustruktur

Datei

Projekte
Bearbeiten

Neu
Speichern
Loschen

Teilleistungen

Projekte definieren

} Bearbeitungen innerhalb des Eingabefensters

Bearbeiten Teilleistungen eingeben
Neu
Speichern } Bearbeitungen innerhalb des Eingabefensters
Loschen

Arbeitszeiten
Bearbeiten Arbeitszeiten eingeben
Neu
Speichern } Bearbeitungen innerhalb des Eingabefensters
Loschen

Stammdaten
Personal Verwaltung der Mitarbeiter
Teilleistungen Definition der Teilleistungen, z.B. Leistungsphasen
Tatigkeiten Definition der Tatigkeiten fir die Eingabe der Arbeitszeiten
Adressen Adressverwaltung

Projektparameter

Arbeitszeitparameter

Beenden

Bearbeiten

Filter definieren
Filter setzen

Ausschneiden

Zusatzinformationen fir die Projekte
Zusatzinformationen fiir die Arbeitszeiten

isyTimes beenden

Daten filtern
Filter ein- und ausschalten

Kopieren } Bedienung der Zwischenablage in den Eingabefenstern

Einfugen

Suchen Volltext-Suchfunktion in Eingabefenstern
Auswertungen

Berichte

Ubersicht Stunden

aktives Fenster drucken

Ansicht

Ansichten-Manager
Symbolleisten

Fenstergr. zuriicksetzen
alle Fenster schlie3en

Jahresibersicht Gber Mitarbeiterstunden

Drucken der aktuellen Tabelle

Verwaltung der benutzerdefinierten Ansichten
Ein- und Ausschalten von Symbolleisten

Zurlicksetzen der Fenstergrof3en und -positionen auf Standardwerte
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Arbeitsdatenbank aktivieren
Testdatenbank aktivieren

Neue Datenbank

Import

Export
Zeiten
allgemein
aktive Tabelle

Berechnen
Allgemein

Benutzer
auf Updates prifen

Archivieren

aus Archiv zuriickholen

Hilfe

Inhalt
Handbuch
Erste Schritte

Fernwartung
Homepage anzeigen

Info

isyTimes

Extras
Optionen diverse Einstellungen
Favoriten personliche Projektfavoriten
Makros Bearbeitung der Makros

Einstellungen fur die mobile Zeiterfassung

Arbeiten in lhren eigenen Daten
Arbeiten in den mitgelieferten Testdaten
Anlegen einer neuen Datenbank

Assistent zum Import von beliebigen Daten

Export von Zeiten an einem Nicht-Netzwerk-Arbeitsplatz

Hinweis zum Allgemeinen Export
Exportieren der aktuellen Eingabetabelle als Textdatei. Die Tabelle

kann anschlieend in Excel gedffnet werden.

Haupt-Berechnungslauf
Liste der derzeitigen Benutzer im Netzwerk
Online nach verfligbaren Updates suchen (nur Einzelplatzversion)

Archivierung von nicht mehr benétigten Daten

Diese Hilfe
Handbuch als PDF
Schnellanleitung als PDF

Start des Gastmoduls fir den Online-Support

WWw.isycontrol.de

Info zum Programm
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8.3

Symbolleisten
Standard

Arbeitszeiten

ﬁ,ﬂ' Projekte

Stammdaten

=
-

(o

& Personal

>

Starmmdaten - MenU mit weiteren Stammdaten

v Adressen

i Optionen

Filter

?,« Filter definieren

Y7

Filter anwenden

Auswertungen

Ubersichtsfenster mit allen Berichten

zuletzt benutzter Bericht
~ allgemeiner Bericht
aktives Fenster drucken

Stundenlbersicht

Ansicht

|v
Projekte + Ubersicht ~
Projekte + Aufwendungen + Rechrung

alle Projekte
alle Rechnungen
alle Vorgénge

Aufw+Stundentbersicht [ !

Aufwendungen+Projektiibersicht
ganz viel Platz

Leer

projekte + vorgange

ol T B [y =

Ansichten-Manager

Liste gespeicherter Ansichten

133
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Makros

=, Makros bearbeiten
’ Makro starten

Bearbeiten

u .
00 Ausschneiden

F@ Kopieren
i

Einflgen
Suchen

neuer Datensatz

| + 9005

Datensatz |6schen

Datensatz speichern

X S

Bearbeitung abbrechen
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9.1
911

9.1.2

Zusatzprogramme

iIsyQuickTime
Zweck

Zweck

isyTimes bietet mit dem Zusatzprogramm isyQuick Time eine alternative Moglichkeit zur
Zeiterfassung an. Dieses Tool lauft im Hintergrund und misst die Zeit, die Sie an einem Projekt
arbeiten. Vor Beginn der Arbeit an einem Projekt starten Sie die Zeiterfassung Uber das Icon in der
Taskleiste. Nachdem Sie lhre Arbeit erledigt haben, beenden Sie die Zeiterfassung auf die gleiche
Weise.

Die Arbeitszeit ist jetzt in der zentralen Datenbank gespeichert und kann nachtraglich jederzeit
bearbeitet werden. Zur Bearbeitung steht Ihnen das Fenster Arbeitszeiten aus dem Hauptprogramm
zur Verfigung.

AuRerdem haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Zeiten auszudrucken. Dazu sind zwei Berichte aus dem
Hauptprogramm fest implementiert: Arbeitszeiten und Stundenzettel.

isyQuick Time greift auf die zentrale Rechteverwaltung von isyTimes zu. Die Zugriffsrechte, die Sie
im Hauptprogramm in der Personalverwaltung einstellen, gelten also auch fir isyQuick Time.

Start

Wenn Sie bei der Installation die entsprechende Option angekreuzt haben, wird isyQuick Time beim
Start lhres Rechners automatisch gestartet. Wie beim Hauptprogramm wird zunachst nach
Benutzerkennung und Passwort gefragt. Danach lauft isyQuick Time permanent im Hintergrund und
ist Uber das Icon in der Taskleiste jederzeit erreichbar.

—
ke . 09:25

| EL} B
% D0 13102011

Sie kénnen den automatischen Start von isyControl-Times auch nachtraglich jederzeit ein- und
ausschalten. Benutzen Sie dazu die entsprechende Option im Hauptprogramm unter Extras ¢

Arbeitsplatzeinstellungen « Optionen ¢ Oberfliche.

Mit einem Klick mit der rechten Maustaste auf das Icon & rufen Sie ein Mendi auf, aus dem Sie alle
Programmfunktionen steuern kénnen:
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Startet die
Zeiterf g I;
= E_ ass.un =2 Zeiterfassung starten

pausiert die

Zeiterfassung ==l | Pause "
Beendet die : Zeiterfassung abschlieBen Offnet das
Zeiterf Kalender-Fenster

Srerassng Zeiterfassung abbrechen zur Bearbeitung
der Arbeitszeiten

23| Arbeitszeiten bearbeit

Druckt einen
Arbeitszeiten-Bericht

=| Arbeitszeiten druck

5

'iL' Stundenzettel drucken

I
— L : =" Druckt die
Zeigt ein —== Fenster anzeigen Arbeitszeiten als
Fenster zur

Bedienung des
Programms an. Benutzer anzeigen

Optionen moanatlichen
Stundenzettel

isyControl starten

Hilfe

Info ...

Beenden

Alternativ zu diesem Meni kann isyQuick Time Uber ein Eenster gesteuert werden, dass
platzsparend am Bildschirmrand platziert werden kann. Wahlen die dazu Fenster anzeigen.

Achtung: Da isyQuick Time standig im Hintergrund lauft, belegt es permanent eine Netzwerklizenz.
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9.1.3 Fenster

Dieses Fenster kann alternativzum Meni in der Taskleiste als zentrale Steuerung von isyQuicktime
benutzt werden. Sie haben hier Zugriff auf alle Funtionen der Zeiterfassung.

isyQuicktime — e
00:00:00

> = O = -

Projekt  |0831 [+]
Bauleitung Stadthalle Musterstac

Teilleistuna: | | -

Tatigkeit: | | -

Vargang: | | -

[ ]bezondere Leiztung

heutige Zeiten:

Pri.#r |Beqginn Ende | 5td. Teillzisty.
b 0531 11:26  12:25 0,93 3. EntwPI

Dieses Fenster bleibt immer im
< Vordergrund und wird nie von
anderen Fenstern verdeckt

|:| Fenster immer im Vordergrun

Zum Starten einer Zeiterfassung wéahlen Sie das Projekt, und ewtl. Teilleistung und Tatigkeit.

Klicken Sie dann auf a . Damit lauft die Zeitmessung:
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isyQuicktime ~ — >
Zeit liuft 00:00:10

=] #T™ 99—
m X = O = -
28] (=[ LA o

Projekt  |0634 [+
Betriebsgebdude, Bielefeld

Teilleistung: | | -
Tatigkeit: | | -
Vorgang: | | -

[ ]bezondere Leistung

heutige Zeiten:

Pri.Mr  Beginn Ende | Std. Teillgis »
0631 11:26 1225 0,98 3.Ent
#0534 11:30

£ >

] Fenster immer im Vordergrund

Wenn Sie die Zeitmessung unterbrechen wollen, weil z.B. ein Telefonat wegen einem anderen
Projekt eingeht, klicken Sie auff o . Alle Unterbrechungen werden aufsummiert und als Pausezeit

Fa . . . .
bei der Arbeitszeit gespeichert. Der Button a beendet die Zeiterfassung. Sie haben noch die
Mdoglichkeit, weitere Bemerkungen einzugeben oder ggf. die Zeitparameter zu ergénzen.

Mit X wird eine laufende Zeiterfassung abgebrochen.
Bei laufender Zeiterfassung kdnnen auch einfach ein anderes Projekt wahlen. Damit wird, nach einer

Ruckfrage, die Zeitmessung abgeschlossen und eine neue Zeitmessung fir das neue Projekt
begonnen.

Im unteren Teil des Fensters sehen Sie die bereits erfassten Zeiten des heutigen Tages. Mit einem
Klick mit der rechten Maustaste auf die Tabelle kénnen Sie diese Zeiten nachtraglich bearbeiten:
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9.14

isyQuicktime ~ — X
00:00:00
> = O =~
Prajekt | |v
Teileistung: | |~
Tatigkeit: | |,
Vorgana: | |v

[ ]bezondere Leistung

heutige Zeiten:
Pri.Mr  Beginn Ende | Std. Teillgis »
0631 11:26 1225 0,98 3.Ent

b 0634 ) : :
R Zeit[agarbeiten |-

LAY
Zeit ldschen

Py Aktualisieren 3

] Fenster immer im Vordergrund

Mit einem Rechtsklick auf einen Spaltentitel kénnen Sie die Anordnung der Spalten anderm oder
Spalten ausblenden.

Zeiterfassung

Bewor Sie mit der Arbeit an einem Projekt beginnen, wahlen Sie aus dem Meni von isyQuickTime
den Eintrag Zeiterfassung starten. Sie sehen dann das Dialogfenster Eigenschaften Zeit, bei dem die
aktuelle Zeit als Anfangszeit bereits eingetragen ist.

Geben Sie jetzt noch ein Projekt an, fur das Sie in den nachsten Stunden arbeiten werden und
eventuell noch eine Teilleistung, eine Tatigkeit und eine Bemerkung. Diese Angaben kénnen auch
spater jederzeit geéndert werden. Da die Zeit immer auf den Mitarbeiter gebucht wird, der sich beim
Programmstart angemeldet hat, muss der Mitarbeiter hier nicht neu gewahlt werden. Klicken Sie
abschlieRend auf OK.

Die Zeit lauft jetzt fur das angegebene Projekt. In der Taskleiste ist dies durch die laufende Stopuhr
sichtbar €9.

Wenn Sie mit der Arbeit an dem Projekt fertig sind, wahlen Sie aus dem Menl Zeiterfassung
abschlieRen. Jetzt ist die Endzeit automatisch eingetragen. Sie haben nochmals die Méglichkeit, die
Tatigkeit oder die Bemerkung zu andern. Mit einem Klick auf OK ist die Zeit in der zentralen
Datenbank gespeichert.

Mit dem Menipunkt Zeiterfassung abbrechen kdnnen Sie eine laufende Zeiterfassung abbrechen.
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9.15

9.1.6

Zeiten bearbeiten

Die Uber isyQuick Time erfassten Arbeitszeiten kénnen jederzeit nachtraglich bearbeitet werden.
Rufen Sie dazu den Menlpunkt Arbeitszeiten bearbeiten auf. Es 6ffnet sich das aus dem
Hauptprogramm bekannte Fenster Arbeitszeiten, in dem Sie die eingegebenen Zeiten im Kalender
oder in der Tabelle betrachten und bearbeiten konnen.

Zeiten drucken

Zur eigenen Kontrolle kénnen Sie die in isyQuick Time erfassten Zeiten auch zu Papier bringen.
Dazu sind zwei Reports aus dem Hauptprogramm integriert, die Sie Uber das Meni aufrufen kénnen:

Arbeitszeiten drucken Bericht Arbeitszeiten
Stundenzettel drucken Bericht Stundenzettel

Es gelten die im Hauptprogramm eingestellten Zugriffsrechte. Diese Rechte haben Prioritét
gegeniber den Auswahimdglichkeiten der oben genannten Berichte.
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9.2

Server-Konfiguration

Wenn isyTimes mit der Option Netzwerksener installiert wurde, lauft das Programm isyControl-
Server als Dienst auf dem Senver. Es fiihrt alle Datenbankaktionen aus, sendet die angeforderten
Daten an die Arbeitsstationen und regelt die gleichzeitigen Zugriffe gemaf lhrer erworbenen
Netzwerklizenz.

Das Programm isyControl Server-Konfiguration bietet verschiedene Konfigurationsmdglichkeiten,
die den Senver betreffen.

Sie finden dieses Programm am Server im Windows-Startmen( unter isyControl. Die Oberflache ist
auf sechs Seiten aufgeteilt:

Datenbanken

Hier verwalten Sie die den Arbeitsstationen zur Verfligung gestellten Datenbanken. Es kénnen
mehrere Datenbanken verwaltet werden. Standardmafig sind dies isyControl und isyControlTest. Mit
Neu kdnnen Sie eine neue Datenbank anlegen. Mit Bearbeiten kann das Verzeichnis geéandert
werden, in dem die entsprechenden Daten zu finden sind und mit L6schen wird die Datenbank
geldscht.

Netzwerk

Hier werden einige Grundeinstellung fir den Netzwerkbetrieb vorgenommen. Diese Einstellungen
werden automatisch eingesetzt und sollten nur geandert werden, wenn UnregelmaRigkeiten im
Netzwerkbetrieb auftreten. Eine Anpassung der IP-Adresse kann notwendig werden, wenn Sie
mehrere Netzwerkadapter in lhren Sener betreiben (z.B. Ethernet und WLAN). Falls die Port-
Adressen geandert werden, miissen diese Anderungen auch auf den Arbeitsstationen durchgefiihrt
werden.

Diese Einstellungen gelten fir den Sener. Sie missen mit den auf einzelnen Arbeitsstationen
wvorgenommenen Einstellungen Ubereinstimmen.

Mit Speichern speichern Sie diese Einstellungen.

mobile Zeiterfassung
Stellen Sie hier ein, wann der Server Uberprifen soll, ob neue Eintrage in der mobilen Zeiterfassung
vorliegen.

Benutzer
Liste der derzeit angemeldeten Benutzer.

Log
Hier sehen Sie eine Liste von Fehlermeldungen des Sener-Dienstes

Ordner
isyControl speichert seine Einstellungen im ProgramData-Ordner vom Windows. Um den Zugriff auf
diesem Ordner zu erleichtern, klicken Sie auf diesen Button.

In seltenen Féllen kann es erforderlich sein, den Dienst isyControl-Server neu zu starten. Dazu
dienen die Buttons isyControl-Server-Dienst stoppen und isyControl-Server-Dienst neu starten

Der Button Dienste-Verwaltung ruft die Diensteverwaltung von Windows auf.
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10.1
10.1.1

10.1.2

Anhang

Zusatzinformationen
Feiertage

isyTimes unterstiitzt eine automatische Ermittlung der Sollstunden von Mitarbeitern unter
Berlicksichtigung von regionalen Feiertagen.

Die Feiertage der einzelnen Regionen (Bundeslander) kdnnen unter Extras  Optionen « Feiertage
eingestellt werden. Dabei sind auch anteilige Feiertage méglich (z.B. Heiligabend, ein halber
Feiertag)

Durch die Zuordnung einer Region zu einem Mitarbeiter unter Datei « Stammdaten « Personal wird
dann gleichzeitig auch festgelegt, welche Feiertage fiir diesen Mitarbeiter gelten.

Datensicherung

Ein regelmaRiges Backup ist notwending zum Schutz gegen Datenverlust.

Sichern Sie deshalb in regelmafigen Abstanden lhre isyTimes-Datenbank. Kopieren Sie dazu
einfach das Datenverzeichnis mit allen darin enthaltenen Dateien an einen sicheren Ort. Wenn Sie
eine Backupsoftware benutzen, binden Sie das Datenverzeichnis dort einfach ein.

Um herauszufinden, wo die Daten abgelegt werden, wahlen Sie am Arbeitsplatz Extras Optionen -
Wartung - Datenordner 6ffnen. Am Server kénnen Sie das Datenverzeichnis mit dem Programm
isyControl Serverkonfiguration auf der Seite Datenbanken harausfinden.
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SQL-Funktionen

Sie kénnen weitere SQL-Funktionen nutzen. Eine Dokumentation der zur Verfligung stehenden

Funktionen finden Sie auf den Seiten von Elevate Software, Hersteller der zugrundeliegenden
Datenbankengine ElevateDB.



http://www.elevatesoft.com/manual?action=contents&id=edb2sql

144 isyTimes

10.3 Fehlermeldungen

isyControl benutzt die Datenbankengine ElevateDB der Firma Elevate Software Inc. Fehlermeldungen
wvon dieser Datenbankengine beginnen mit dem Text ElevateDB Engine Error, gefolgt von einer
Fehlernummer. Hier finden Sie eine Liste der Fehlernummern mit einer genaueren Beschreibung des
Fehlers. Die Liste ist der Dokumentation von ElevateDB entnommen und daher nur in englischer

Sprache verfiigbar.
Error Code Beschreibung
EDB_ERROR_VALIDATE (100) There is an error in the metadata for the <ObjectType>

<ObjectName> (<ErrorMessage>)This error is raised
whenever an attempt is made to create a hew catalog or
configuration object, and there is an error in the
specification of the object. The specific error message is
indicated within the parentheses.

EDB_ERROR_UPDATE (101) There was an error updating the <ObjectType>
<ObjectName> (<ErrorMessage>)This error is raised
whenever ElevateDB encounters an issue while trying to
update the disk file used to store a catalog or configuration.
The specific error message is indicated within the
parentheses.

EDB_ERROR_SYSTEM (200) This operation cannot be performed on the system
<ObjectType> <ObjectName> or any privileges granted to
itThis error is raised whenever an attempt is made to alter
or drop any system-defined catalog or configuration
objects. Please see the System Information topic for more
information on the system-defined objects in ElevateDB.

EDB_ERROR_DEPENDENCY (201) The <ObjectType> <ObjectName> cannot be dropped or
mowved because it is still referenced by the <ObjectType>
<ObjectName>This error is raised whenewer an attempt is
made to drop any catalog or configuration object, and that
catalog or configuration object is still being referenced by
another catalog or configuration object. You must first
remowve the reference to the object that you wish to drop
before you can drop the referenced object.

EDB_ERROR_MODULE (202) An error occurred with the module <ModuleName>
(<ErrorMessage>)This error is raised whenever ElevateDB
encounters an issue with loading an external module.
Please see the External Modules topic for more
information.

EDB_ERROR_LOCK (300) Cannot lock <ObjectType> <ObjectName> for
<AccessType> accessThis error is raised whenever
ElevateDB cannot obtain the desired lock access to a
given catalog or configuration object. This is usually due to
another session already having an incompatible lock on the
object already. Please see the Locking and Concurrency
topic for more information.

EDB_ERROR_UNLOCK (301) Cannot unlock <ObjectType> <ObjectName> for
<AccessType> accessThis error is raised whenever
ElevateDB cannot unlock a given catalog or configuration
object. If this error occurs during normal operation of
ElevateDB, please contact Elevate Software for further
instructions on how to correct the issue



http://www.elevatesoft.com/manual?action=viewtopic&id=edb2sql&topic=System_Introduction
http://www.elevatesoft.com/manual?action=viewtopic&id=edb2sql&topic=External_Modules
http://www.elevatesoft.com/manual?action=viewtopic&id=edb2sql&topic=Locking_Concurrency
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EDB_ERROR_EXISTS (400)

EDB_ERROR_NOTFOUND (401)

EDB_ERROR_NOTOPEN (402)

EDB_ERROR_READONLY (403)

EDB_ERROR_TRANS (404)

EDB_ERROR_MAXMUM (405)

EDB_ERROR_IDENTIFIER (406)

EDB_ERROR_FULL (407)

EDB_ERROR_CONFIG (409)

EDB_ERROR_NOLOGIN (500)

EDB_ERROR_LOGIN (501)

The <ObjectType> <ObjectName> already existsThis error
is raised whenever an attempt is made to create a new
catalog or configuration object, and a catalog or
configuration object already exists with that name.

The <ObjectType> <ObjectName> does not existThis error
is raised when an attempt is made to open/execute, alter,
or drop a catalog or configuration object that does not
exist.

The database <DatabaseName> must be open in order to
perform this operation (<OperationName>)This error is
raised when an attempt is made to perform an operation on
a given database before it has been opened.

The <ObjectType> <ObjectName> is read-only and this
operation cannot be performed (<OperationName>)This
error is raised whenewver a create, alter, or drop operation is
attempted on an object that is read-only.

This operation cannot be performed while the database
<DatabaseName> has an active transaction
(<OperationName>)This error is raised whenever ElevateDB
encounters an invalid transaction operation. Some SQL
statements cannot be executed within a transaction. For a
list of transaction-compatible statements, please see the
Transactions topic.

The maximum number of <ObjectType>s has been
reached (<MaximumObjectsAllowed>)This error is raised
when an attempt is made to create a new catalog or
configuration object and doing so would exceed the
maximum allowable number of objects. Please see the

Appendix B - System Capacities topic for more
information.

Invalid <ObjectType> identifier '<ObjectName>'This error is
raised when an attempt is made to create a nhew catalog or
configuration object with an invalid name. Please see the
Identifiers topic for more information on what constitutes a
valid identifier.

The table <TableName> is full (<FileName>)This error
occurs when a given table contains the maximum number
of rows or the maximum file size is reached for one of the
files that make up the table. The file name is indicated
within the parentheses.

There is an error in the configuration (<ErrorMessage>)This
error is raised whenever there is an error in the
configuration. The specific error message is indicated
within the parentheses.

A user must be logged in in order to perform this operation
(<OperationName>)This error is raised whenever an
attempt is made to perform an operation for a session that
has not been logged in yet with a valid user name and
password.

Login failed (<ErrorMessage>)This error is raised whenever
a user login fails. ElevateDB allows for a maximum of 3
login attempts before raising a login exception.



http://www.elevatesoft.com/manual?action=viewtopic&id=edb2sql&topic=Transactions
http://www.elevatesoft.com/manual?action=topics&id=edb2sql&section=appendix_system_cap
http://www.elevatesoft.com/manual?action=viewtopic&id=edb2sql&topic=Identifiers
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EDB_ERROR_ADMIN (502)

EDB_ERROR_PRIVILEGE (503)

EDB_ERROR_MAXSESSIONS (504)

EDB_ERROR_SERVER (505)

EDB_ERROR_FILEMANAGER (600)

EDB_ERROR_CORRUPT (601)

EDB_ERROR_COMPILE (700)

EDB_ERROR_BINDING (800)

EDB_ERROR_STATEMENT (900)

Administrator privileges are required to perform this
operation (<Operation>)This error is raised when an
attempt is made to perform an operation that requires
administrator privileges. Administrator privileges are
granted to a given user by granting the system-defined
"Administrators" role to that user.

Please see the User Security topic for more information.

The current user does not have the proper privileges to
perform this operation (<OperationName>)This error is
raised when a user attempts an operation when he/she
does not have the proper privileges required to execute the
operation. Please see the User Security topic for more
information.

Maximum number of concurrent sessions reached for the
configuration <ConfigurationName>This error is raised
when the maximum number of licensed sessions for a
given configuration is exceeded. The number of licensed
sessions for a given configuration depends upon the
ElevateDB product purchased along with the particular
compilation of the application made by the developer using
the ElevateDB product.

The ElevateDB Server cannot be started (<ErrorMessage>)
The ElevateDB Server cannot be stopped
(<ErrorMessage>)This error is raised when the ElevateDB
Server cannot be started or stopped for any reason.
Normally, the error message will contain a native operating
system error message that will reveal the reason for the
issue.

File manager error (<ErrorMessage>)This error is raised
whenever ElevateDB encounters a file manager error while
trying to create, open, close, delete, or rename a file. The
specific error message, including operating system error
code (if available), is indicated within the parentheses.

The table <TableName> is corrupt (<ErrorMessage>)This
error is raised when ElevateDB encounters an issue while
reading, writing, or validating a table. If this error occurs
during normal operation of ElevateDB, please contact
Elevate Software for further instructions on how to correct
the issue. The specific error message is indicated within
the parentheses.

An error was found in the <ObjectType> at line <Line> and
column <Column> (<ErrorMessage>)This error is raised
whenever an error is encountered while compiling an SQL
expression, statement, or routine. The specific error
message is indicated within the parentheses.

A row binding error occurredThis error is raised when
ElevateDB encounters an issue while trying to bind the
cursor row values in a cursor row. It is an internal error and
will not occur unless there is a bug in ElevateDB.

An error occurred with the statement <StatementName>
(<ErrorMessage>)This error is raised whenever an issue is



http://www.elevatesoft.com/manual?action=viewtopic&id=edb2sql&topic=User_Security
http://www.elevatesoft.com/manual?action=viewtopic&id=edb2sql&topic=User_Security
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EDB_ERROR_PROCEDURE (901)

EDB_ERROR_VIEW (902)

EDB_ERROR_JOB (903)

EDB_ERROR_IMPORT (904)

EDB_ERROR_EXPORT (905)

EDB_ERROR_CURSOR (1000)

EDB_ERROR_FILTER (1001)

EDB_ERROR_LOCATE (1002)

EDB_ERROR_STREAM (1003)

EDB_ERROR_CONSTRAINT (1004)

EDB_ERROR_LOCKROW (1005)

encountered while executing a statement. The specific
error message is indicated within the parentheses.

An error occurred with the procedure <ProcedureName>
(<ErrorMessage>)This error is raised whenever an issue is
encountered while executing a procedure. The specific
error message is indicated within the parentheses.

An error occurred with the view <ViewName>
(<ErrorMessage>)This error is raised whenever an issue is
encountered while opening a view. The specific error
message is indicated within the parentheses.

An error occurred with the job <JobName>
(<ErrorMessage>)This error is raised whenever an issue is
encountered while running a job. The specific error
message is indicated within the parentheses.

Error importing the file <FileName> into the table
<TableName> (<ErrorMessage>)This error is raised when
an error occurs during the import process for a given table.
The specific error message is indicated within the
parentheses.

Error exporting the table <TableName> to the file
<FileName> (<ErrorMessage>)This error is raised when an
error occurs during the export process for a given table.
The specific error message is indicated within the
parentheses.

An error occurred with the cursor <CursorName>
(<ErrorMessage>)This error is raised whenever an issue is
encountered while operating on a cursor. The specific error
message is indicated within the parentheses.

A filter error occurred (<ErrorMessage>)This error is raised
whenewer ElevateDB encounters an issue while trying to
set or clear a filter on a given cursor. The specific error
message is indicated within the parentheses.

A locate error occurred (<ErrorMessage>)This error is
raised whenever ElevateDB encounters an issue while
trying to locate a row in a given cursor. The specific error
message is indicated within the parentheses.

An error occurred in the cursor stream (<ErrorMessage>)
This error is raised whenever an issue is encountered while
loading or saving a cursor to or from a stream. The specific
error message is indicated within the parentheses.

The constraint <ConstrainName> has been violated
(<ErrorMessage>)This error is raised when a constraint
that has been defined for a table is violated. This includes
primary key, unique key, foreign key, and check
constraints. The specific error message is indicated within
the parentheses.

Cannot lock the row in the table <TableName>This error is
raised when a request is made to lock a given row and the
request fails because another session has the row already
locked. Please see the Locking and Concurrency topic for
more information.



http://www.elevatesoft.com/manual?action=viewtopic&id=edb2sql&topic=Locking_Concurrency
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EDB_ERROR_UNLOCKROW (1006)

EDB_ERROR_ROWDELETED (1007)

EDB_ERROR_ROWMODIFIED (1008)

EDB_ERROR_CONSTRAINED (1009)

EDB_ERROR_ROWVISIBILITY (1010)

EDB_ERROR_VALUE (1011)

EDB_ERROR_CLIENTCONN (1100)

EDB_ERROR_CLIENTLOST (1101)

EDB_ERROR_INVREQUEST (1103)

Cannot unlock the row in the table <TableName>This error
is raised whenever ElevateDB cannot unlock a specific row
because the row had not been previously locked, or had
been locked and the lock has since been cleared. Please

see the Locking and Concurrency topic for more
information.

The row has been deleted since last cached for the table
<TableName>This error is raised whenever an attempt is
made to update or delete a row, and the row no longer
exists because it has been deleted by another session.
Please see the Updating Rows topic for more information.

The row has been modified since last cached for the table
<TableName>This error is raised whenewver an attempt is
made to update or delete a row, and the row has been
updated by another session since the last time it was
cached by the current session. Please see the Updating
Rows topic for more information.

The cursor is constrained and this row violates the current
cursor constraint condition(s)This error is raised when an
attempt is made to insert a new row into a constrained
cursor that violates the filter constraints defined for the
cursor. Both views defined in database catalogs and the
result sets of dynamic queries can be defined as
constrained, and the filter constraints in both cases are the
WHERE conditions defined for the underlying SELECT
query that the view or dynamic query is based upon.

The row is no longer visible in the table <TableName>This
error is raised whenever an attempt is made to update or
delete a row within the context of a cursor with an active
filter or range condition, and the row has been updated by
another session since the last time it was cached by the
current session, thus causing it to fall out of the scope of
the cursor's active filter or range condition. Please see the
Updating Rows topic for more information.

An error occurred with the <ObjectType> <ObjectName>
(<ErrorMessage>)This error is raised whenewver an attempt
is made to store a value in a column, parameter, or variable
and the value is invalid because it is out of range or would
be truncated. The specific error message is indicated
within the parentheses.

A connection to the server at <ServerAddress> cannot be
established (<ErrorMessage>)This error is raised when
ElevateDB encounters an issue while trying to connect to a
remote ElevateDB Senver. The error message will indicate
the reason why the connection cannot be completed.

A connection to the sener at <ServerAddress> has been
lost <ErrorMessage>)This error is raised when ElevateDB
encounters an issue while connected to a remote
ElevateDB Server. The error message will indicate the
reason why the connection was lost.

An invalid or unknown request was sent to the serverThis
error is raised when an ElevateDB Server encounters an
unknown request from a client session.
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EDB_ERROR_ADDRBLOCK (1104)

EDB_ERROR_ENCRYPTREQ (1105)

EDB_ERROR_SESSIONNOTFOUND
(1107)

EDB_ERROR_SESSIONCURRENT
(1108)

EDB_ERROR_COMPRESS (1200)

EDB_ERROR_DECOMPRESS (1201)

EDB_ERROR_BACKUP (1300)

EDB_ERROR_RESTORE (1301)

EDB_ERROR_PUBLISH (1302)

EDB_ERROR_UNPUBLISH (1303)

EDB_ERROR_SAVEUPDATES
(1304)

The IP address <IPAddress> is blockedThis error is raised
when a session tries to connect to an ElevateDB Sener,
and the originating IP address for the session matches one
of the configured blocked IP addresses in the ElevateDB
Senver, or does not match one of the configured authorized
IP addresses in the ElevateDB Sernver.

An encrypted connection is requiredThis error is raised
when a non-encrypted session tries to connect to an
ElevateDB Server that has been configured to only accept
encrypted session connections.

The session ID <SessionID> is no longer present on the
senerThis error is raised whenever a remote session
attempts to reconnect to a session that has already been
designated as a dead session and removed by the
ElevateDB Sener. This can occur when a session is
inactive for a long period of time, or when the ElevateDB
Senver has been stopped and then restarted.

The current session ID <SessionlD> cannot be
disconnected or removedThis error is raised whenever a
remote session attempts to disconnect or remowe itself.

An error occurred while compressing data
(<ErrorMessage>)This error is raised when ElevateDB
encounters an issue while attempting to compress data. It
is an internal error and will not occur unless there is a bug
in ElevateDB. The specific error message is indicated
within the parentheses.

An error occurred while uncompressing data
(<ErrorMessage>)This error is raised when ElevateDB
encounters an issue while attempting to decompress data.
It is an internal error and will not occur unless there is a
bug in ElevateDB. The specific error message is indicated
within the parentheses.

Error backing up the database <DatabaseName>
(<ErrorMessage>)This error is raised when any error
occurs during the backing up of a database. The specific
error message is indicated within the parentheses.

Error restoring the database <DatabaseName>
(<ErrorMessage>)This error is raised when any error
occurs during the restore of a database. The specific error
message is indicated within the parentheses.

Error publishing the database <DatabaseName>
(<ErrorMessage>)This error is raised when any error
occurs during the publishing of a database. The specific
error message is indicated within the parentheses.

Error unpublishing the database <DatabaseName>
(<ErrorMessage>)This error is raised when any error
occurs during the unpublishing of a database. The specific
error message is indicated within the parentheses.

Error saving updates for the database <DatabaseName>
(<ErrorMessage>)This error is raised when any error
occurs during the saving of the updates for a database. The
specific error message is indicated within the parentheses.
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EDB_ERROR_LOADUPDATES Error loading updates for the database <DatabaseName>

(1305) (<ErrorMessage>)This error is raised when any error
occurs during the loading of the updates for a database.
The specific error message is indicated within the
parentheses.

EDB_ERROR_STORE (1306) Error with the store <StoreName> (<ErrorMessage>)This
error is raised when any error occurs while trying to access
a store, such as a read or write error while working with
files in the store. The specific error message is indicated
within the parentheses.

EDB_ERROR_CACHEUPDATES Error caching updates for the cursor <CursorName>

(1307) (<ErrorMessage>)This error is raised when any error
occurs during the caching of updates for a specific table,
view, or query cursor. The specific error message is
indicated within the parentheses.

EDB_ERROR_FORMAT (1400) Error in the format string <FormatString>
(<ErrorMessage>)This error is raised when ElevateDB
encounters an issue with a format string used in a date,
time, or timestamp format used in a table import or export.
The specific error message is indicated within the
parentheses.
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10.4
104.1
10.4.1.1

Neuerungen
2007 - 2014

Neuheiten in Version 2011

Update-Info

Nachdem isyTimes erfolgreich am Markt eingefiihrt wurde, liegt nun bereits die zweite Version vor.
Hier wurde auf Kundenwilnsche eingegangen, um die Zeiterfassung noch einfacher zu gestalten.
Dies aufert sich in zahlreichen Detailverbesserungen:

Oberflache

Aufgabenleiste

Beim ersten Start der neuen Version féllt sofort die neue Aufgabenleiste am linken Bildschirmrand
auf. Hiermit erreichen Sie die wichtigsten Programmfunktionen sofort mit einem einzigen Mausklick.
Dadurch wird Neueinsteigern die Einarbeitung erleichtert, aber auch gelibte Anwender werden
kénnen komfortabler die verschiedenen Programmfunktionen aufrufen. Die Aufgabenleiste kann
natdrlich auch ausgeblendet werden oder Platz sparend so geparkt werden, dass sie nur bei Bedarf
erscheint.

Gruppierung Formulare und Berichte

An einigen Stellen im Programm wurden verschiedene Tabellen durch Uberschriften besser
gegliedert. Dies betrift z.B. die Formulare und Reports bei der Rechtevergabe in der
Personalverwaltung und die Berichte im Fenster Auswertungen — Berichte.

Optik Menls
Die Menis und Symbolleisten haben eine modernere Optik erhalten. Je nach personlicher Vorliebe
kénnen Sie dafir aus verschiedenen Stilen wahlen. (Extras ¢ Optionen « Oberflache)

Eingaben

Schnell-Filter

Einige Anwender arbeiten bei den Rechnungen, Aufwendungen und Zeiten gerne in der
Tabellenansicht. Um dabei die relevante Datenmenge einzugrenzen steht jetzt oberhalb der Tabelle
eine zusatzliche Filterzeile zur Verfligung. Geben Sie hier fir eine Spalte einen Filterausdruck ein,
werden nur die Daten angezeigt, die zu diesem Filter passen. Der Aufruf des Filterdialogs ertbrigt
sich damit.

Schnellfilterleiste

ein- und ausblenden Zusammenfassung des

gesamten Filterausdrucks |

Filter.
[ 1gilt auch fir Kalender | Filter: {Projekt=0522) und (Teileistung=4. Genkl)
= =4, GenPl
Kiirzel Datum Uhrzeit eit Teilleistung S

P admin |~ 12.09) Vergleichsbedingung fiir

admin 12 0g| den Filter (>, <, = _},
AB 01.09] Filter entfernen

Auswahl des
Filterwertes fiir die
Jeweilige Spalte

Zei
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Arbeitszeiterfassung

Navigationskalender

Zur besseren Navigation durch den Kalender kann bei der Arbeitszeiterfassung am rechten Rand eine
Leiste mit zwei kleinen Monatskalendern eingeblendet werden. Hier kénnen Sie das gewiinschte
Datum bzw. die gewlinschte Woche komfortabel auswahlen.

Kalender drucken
Uber die Funktion Auswertungen - aktives Fenster drucken kann der Kalender jetzt auch zu Papier
gebracht werden.

Adressverwaltung

Ansprechpartner
Zu jeder Firmenadresse kénnen Sie jetzt beliebig viele Ansprechpartner hinzufligen. Die Zuordnung
Ansprechpartner — Firma wird im Eingabefenster fir die Adressen Ubersichtlich dargestellt.

Auswertungen

allg. Report: Rechnen mit anderen Spalten

Viele Anwender nutzen die Fahigkeiten des allgemeinen Reports mit berechneten Feldern intensiv.
Jetzt besteht dabei die Moglichkeit, berechnete Felder zu definieren, die auf andere berechnete
Felder zugreifen und mit deren Ergebniswert weiterrechnen.

Damit lassen sich noch flexiblere Reportszenarien erstellen.

Sonstiges

Verbesserte Archivierungsfunktion

Der Datenbestand der Anwender wachst immer mehr an. Neben der schon immer vorhandenen
Madoglichkeit der Archivierung ganzer Jahrgange konnen jetzt auch einzelne Projekte archiviert
werden. Bei Bedarf kann ein archiviertes Projekt auch wieder aus dem Archiv zurtickgeholt werden.
Diese Form der Archivierung entspricht mehr der Praxis.

Neuheiten in Version 2012

Update-Info

Nachdem isyTimes erfolgreich am Markt eingefiihrt wurde, liegt nun bereits die dritte Version vor.
Hier wurde auf Kundenwiinsche eingegangen, um die Zeiterfassung noch einfacher zu gestalten.

Arbeitszeiterfassung

Zeitparameter

Wie bereits bei den Projekten, Aufwendungen und Rechnungen kénnen jetzt auch fir die
Arbeitszeiten zusatzliche Parameter definiert werden. Durch diese einmalig zu definierenden
Zusatzfelder kénnen beliebige Informationen zusammen mit einem Arbeitszeiteintrag erfasst werden.
So kann man z.B. bereits bei der Zeiterfassung festlegen, ob es sich um einen AuZentermin oder
Blroarbeit handelt, oder die gefahrenen km mit dem Zeiteintrag speichern.
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Diese Parameter lassen sich natirlich auf den tblichen Wegen auswerten.

Uberstundenverwaltung

Report Uberstunden
Die Uberstundenverwaltung aus isyControl wurde jetzt auch in isyTimes integriert. Dabei werden die
vertraglichen Sollstunden der Mitarbeiter mit den tatsachlich geleisteten Arbeitsstunden verglichen.

Sonstiges

ausgeschiedene Mitarbeiter

Uberall im Programm, wo {iber ein Popup-Fenster ein Mitarbeiter ausgewéhlt wird, kénnen Sie tiber
einen Schalter bestimmen, ob die ausgeschiedenen Mitarbeiter zur Auswahl angeboten werden
sollen oder nicht.

Adressverwaltung
Die Spalten kénnen mit einem Klick auf dem Spaltentitel sortiert werden.

Es gibt zuséatzliche Felder fir weitere Telefonnummern und e-Mail-Adressen.

Passwaorter
Falls einmal ein Passwort vergessen wurde, kann es von einem Mitarbeiter mit Zugriff auf die
Personalverwaltung zurlickgesetzt werden.

Projektfenster
In der Ansicht ,alle Projekte in Tabelle” werden die Projektparameter als Tabellenspalten angezeigt.

Schnellfilter
Textfelder kbnnen jetzt mit der Option ,Enthalt“ nach Textteilen gefiltert werden, die nicht am Anfang
stehen.

Optionen

Im Optionen-Dialog gibt es jetzt je einen Bereich fiir Biroeinstellungen und Arbeitsplatzeinstellungen.
Die Biroeinstellungen werden global in der Datenbank gespeichert, die Arbeitsplatzeinstellungen
lokal am Arbeitsplatzrechner. Dadurch ist der Geltungsbereich einer Option (global / lokal) besser
ersichtlich.

Der Zugriff auf die Biroeinstellungen kann in der Personalrechten unterbunden werden. Der bisherige
Dialog Stammdaten-Firmendaten entfallt. Diese Einstellungen wurden in die Biroeinstellungen des
Optionen-Dialogs eingegliedert.

Symbolleiste
Ein Button fir die Adressverwaltung wurde erganzt

Neuheiten in Version 2013

Update-Info

Nachdem isyTimes erfolgreich am Markt eingefiihrt wurde, liegt nun bereits die vierte Version vor.
Hier wurde auf Kundenwiinsche eingegangen, um die Zeiterfassung noch einfacher zu gestalten.
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mobile Zeiterfassung

Zeiterfassung tberall

Die heutige Arbeitswelt setzt immer mehr auf mobile Kommunikation. Smartphones sind bereits zum
standigen Begleiter geworden. Was liegt da naher, als diese Kommunikationswege auch fir die
Zeiterfassung zu nutzen?

isyControl bietet die Moglichkeit, die Arbeitszeiten unterwegs projektbezogen zu erfassen und auf
dem zentralen Server zu speichern. Dazu dient eine App fir Android oder eine spezielle Webseite
(www.isycontrol.de/mobil). Es sind keine besonderen technischen Voraussetzungen oder
Vorkenntnisse erforderlich. Ein mobiler Internetzugang reicht aus.

Die mobil erfassten Zeiten werden zunachst in einer eigenen, Uber das Internet erreichbaren
Datenbank abgelegt. Von dort werden sie in regelmafdigen Abstanden von isyControl abgeholt und in
die lokale Datenbank integriert.

Berichte

allgemeiner Report
Im allgemeinen Report sind jetzt bis zu vier Gruppierungsebenen méglich.

Projektparameter

flexiblere Einsatzmadglichkeiten

Die Projektparameter sind flexibler einsetzbar. So kénnen jetzt Standard-Werte definiert werden, die
beim Anlegen eines Projektes automatisch eingesetzt werden. Aul3erdem kann ein Parameter als
Pflicheingabe gekennzeichet werden. Gleiches gilt fur die Aufwendungs-, Rechnungs- und
Arbeitszeitparameter.

Sonstiges

Generierung laufende Nummern
Die Nummernwvergabe fur Projekte erfolgt nach einem flexiblen, vom Anwender worgegebenen
Schema.

Umschalten Ansicht aktuelles Fenster
Diese Funktion ist jetzt auch Uber ein Symbol in der Symbolleiste erreichbar.

Suchen in Projekten

Im Projektfenster kann jetzt wahlweise in der Projektnummer, Projektbeschreibung und in beliebigen
Projektparametern nach Projekten gesucht werden. Dies dient der besseren Auffindbarkeit von
Projekten.

Umstellung Fernwartung
Die Fernwartung wurde auf das Produkt "TeamViewer" umgestellt.
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10.4.1.4 Neuheiten in Version 2014

Update-Info

Nachdem isyTimes erfolgreich am Markt eingefiihrt wurde, liegt nun bereits die fiinfte Version vor.
Hier wurde auf Kundenwiinsche eingegangen, um die Zeiterfassung noch einfacher zu gestalten.

Zeiterfassung

Eintrage Uber langeren Zeitraum

Im Arbeitszeiten-Kalender kann jetzt ein Arbeitszeiteintrag Uber mehrere Tage eingegeben werden.
Dabei werden die Sollstunden des jeweiligen Wochentages bericksichtigt, wie sie in der
Personalverwaltung definiert sind.

Damit ist es z.B. mdglich, einen mehrwochigen Urlaub in einem Arbeitsschritt auf das Urlaubsprojekt
zu schreiben.

Pausen

Jedem Zeiteintrag kann eine Pause zugeordnet werden. Die Dauer der Pause wird dann von der
gesamten Zeitspanne des Zeiteintrages abgezogen. Auf diese Weise ist es moglich, einen einzigen
Zeiteintrag Uber einen gesamten Arbeitstag von Arbeitsbeginn bis Feierabend zu erzeugen und die
Mittagspause automatisch abziehen zu lassen. Im Kalender wird die Pause dabei farblich
gekennzeichnet.

Favoriten

Jeder Mitarbeiter kann seine personlichen Projektfavoriten einrichten. Im Popupfenster fir die
Projektauswahl werden dann nur diese Projekte angeboten. Bei umfangreichen Projektlisten
erleichtert das die Ubersicht.

Farben
Die Zeiten im Kalender kénnen ja nach Projekt farblich gekennzeichnet werden. Dazu wird fir jedes
Projekt eine Farbe festgelegt, die fir alle Benutzer einheitlich ist.

Oberflache

Menlpunkte und Symbole, fir die ein Benutzer keine Rechte hat, werden standardmafRig nicht
angezeigt.

Fur die Eingabefenster kann sich jeder Benutzer personliche Standardfilter definieren.

Sonstiges

Feiertage

In den Optionen kdnnen Sie festlegen, welche Feiertage mit welchem Anteil fir Ihr Blro gelten
sollen. (z.B.: Ist Heiligabend ein ganzer oder ein halber oder gar kein Feiertag?) Diese
Feiertagsregelung ist jetzt in der Datenbank verankert und wird nicht mehr lokal am Arbeitsplatz
gespeichert.
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2015

Version 2015.01

In dieser Version wurden hauptséchlich einige Mdglichkeiten der Benutzeroberflache verbessert:

Eingabefenster

e Immer mehr Arbeitsplatze sind mit zwei Bildschirmen ausgestattet. Zur Ausnutzung dieser
zusatzlichen Bildschirmflache kénnen Sie die Eingabefenster einfach mit der Maus aus dem
isyControl-Hauptfenster herausziehen und irgendwo frei auf dem Desktop platzieren. Damit lassen
sich Ansichten erstellen, die sehr viele Daten gleichzeitig zeigen. Diese Ansichten kénnen wie
gewohnt mit dem Ansichten-Manager gespeichert werden. Wenn ein Fenster wieder in das
isyControl-Hauptfenster hineingezogen wird, ist es wieder wie bisher an dieses gekoppelt.

isyQuicktime

e Bei Unterbrechungen der laufenden Arbeitszeit durch Telefonate etc. kann die Zeitmessung mit
einer Pause-Taste angehalten werden.

¢ Alternativ kann isyQuicktime Uber ein kleines Fenster gesteuert werden, dass an einen
Bildschirmrand geschoben werden kann und damit immer sichtbar ist. Damit kdnnen auch grof3e
Bildschirmflachen besser ausgenutzt werden.

Mitarbeiterverwaltung
o Mitarbeiter kénnen jetzt mit allen Eigenschaften kopiert werden.

¢ Die Rechte lassen sich von einem Mitarbeiter auf andere tbertragen.

2016

Version 2016.01

Tatigkeiten

¢ Die Liste der Tatigkeiten wurde komplett Uberarbeitet. Tatigkeiten konnen jetzt in Gruppen
zusammengefasst werden. Dadurch ist eine einfachere Auswahl und eine Filterung, z.B. fir
Personalrechte mdglich.

¢ Jeder Benutzer kann sich eine personliche Faworitenliste fir die Tatigkeiten zusammenstellen,
analog zur bisherigen Faworitenliste fur die Projekte.

Projekte

¢ Wenn ein Hauptprojekt abgeschlossen wird, kénnen die Unterprojekte auf Nachfrage auch
automatisch abgeschlossen werden.

e Projekte kdnnen gesperrt werden, um zu verhindern, dass Zeiten und Aufwendungen auf das
Projekt gebucht werden, auch wenn das Projekt noch nicht abgeschlossen ist. Gesperrte Projekte
werden im Projektfenster mit einem Schoss-Symbol gekennzeichnet.

mobile Zeiterfassung
e Beim Hochladen der Projekte werden die zugehdrigen Teilleistungen auch hochgeladen.
e Fir den Internetzugang kdnnen jetzt Proxy-Einstellungen beriicksichtigt werden.

Adressenverwaltung

¢ Wenn innerhalb einer Firma ein neuer Ansprechpartner angelegt wird, werden die Adressdaten der
Firma (Stral3e, PLZ, Ort ...) fir den Ansprechpartner ibernommen.

Eingabefenster
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o Korrektur: Bein Maximieren von Eingabefenstern werden diese nicht mehr vom Hauptfenster
entkoppelt. AuRerdem kann die neue Funktion der frei verschiebbaren Fenster tber Extras -
Optionen - Oberfliche abgeschaltet werden.

Arbeitszeiterfassung

¢ Die automatische Ubernahme der Werte aus vorangegangenen Zeiteintragen kann abgeschaltet
werden.

Standardwerte

¢ Die Standardwerte von Arbeitszeitparametern kénnen aus einem Projektparameter Gbernommen
werden. Dadurch kénnen projektspezifische Standardwerte realisiert werden.

Rechteverwaltung
o Filter fiir Projekte kénnen wahlweise auch fiir alle Reports gelten.

Optionen
¢ Der Dialog Extras - Optionen ist lasst sich jetzt in der Grol3e andern.

Stundenzettel

¢ Im Report Stundenzettel sind alle Texte frei editierbar. Auf diese Weise kénnen z.B.
anderssprachige Stundenzettel generiert werden.

e Ein zuséatzlicher Bereich mit einem Prifvermerk kann eingeblendet werden.

Import /Export
e Das neuere Excel-Format xIsx wird jetzt auch unterstitzt.

Installation
¢ Bei einer Peer-To-Peer-Installation lauft der Datenbanksenver auf dem Hauptrechner als Icon in der

Taskleiste . Die Funktionalitat ist dabei die gleiche wie bei dem Windows-Dienst in der Server-
Version.

Drucken
¢ Die verschiedenen Papierfacher von Druckern werden jetzt korrekt angesteuert.

Windows 10
e isyTimes ist wvoll kompatibel zu Windows 10.

diverses

¢ In einigen Konfigurationen wurde die Absender-Mailadresse von importierten E-Mails nicht korrekt
gefunden. Dies wurde Korrigiert.

¢ In den Filtereinstellungen kdnnen Teiltexte Gber "beginnt mit" und "enthalt" verglichen werden.
Diese Schlisselworter ersetzen und vereinfachen das bisherige "like", bei dem immer ein "%" an
den zu vergleichenden Text angefiigt werden musste.

¢ Bei Filtereinstellungen und im Umbuchen-Dialog erscheint eine Adressen-Auswahlbox, wenn
Adress-Felder betroffen sind.

e Beim Import werden Adressenfelder korrekt (bernommen.

¢ Bei der Einstellung von Zahlenformaten wird auf das global definierte Wahrungssymbol
zuriickgegriffen.

e Beim Kopieren von Zeiten im Kalender trat teilweise ein Fehler auf, wenn eine andere Zeit zuvor
geloéscht wurde. Dies wurde korrigiert.
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e Die Anzeige der Neuerungen beim ersten Start ist in die Hilfe integriert und mit den
entsprechenden Hilfeseiten verlinkt. Dadurch erhalten Sie einen besseren Uberblick tiber die
Neuheiten.

¢ und weitere kleinere Verbesserungen.

2017

Version 2017.01

Datenbankengine

e Die groRte Anderung in dieser Version ist der Austausch der bisherigen Datenbankengine
DBISAM durch ElevateDB aus dem selben Hause (Elevate Software). Dadurch erhalt isyTimes
eine hohere Stabilitat und mehr Moglichkeiten fiir zukunftige Features, da ElevateDB viel
leistungsfahiger ist und DBISAM bei einigen anstehenden Erweiterungen an seine Grenzen st6i3t.
Bei der Installation werden die Daten einmalig konvertiert. Ansonsten hat die Umstellung fur Sie
als Anwender keine sichtbaren Auswirkungen.

Projekte
e Beim Duplizieren von Projekten kénnen die Unterprojekte mitgenommen werden.

¢ Im Projektfenster und im Auswahlfenster fir Projekte kann auch nach Teiltexten innerhalb der
Projektbezeichnung gesucht werden, nicht nur nach dem Anfangstext der Projektbezeichnung.

e Es gibt eine neue Sonderfunktion: Fortbildung.

Arbeitszeiten

e Mit einen Rechtsklick im Kalender kann automatisch ein Eintrag flr ganztégigen Urlaub an dem
jeweiligen Tag erzeugt werden, ohne dass das Urlaubsprojekt explizit ausgewahlt werden muss.

e Fir den Fall, dass die Option Eingaben fiir den nachsten Eintrag merken" am Arbeitsplatz
eingeschaltet ist, kdnnen Sie jetzt unter Extras - Optionen - Kalender zentral festlegen, welche
Werte fiir den nachsten Eintrag wirklich ibernommen werden. Damit lasst sich die Neueingabe
eines bestimmten Wertes fur jeden Zeiteintrag erzwingen.

Reports

¢ Im allgemeinen Report kdnnen jetzt Daten aus mehr als drei Tabellen miteinander kombiniert
werden. Das gilt auch fur den darauf basierenden Report Arbeitszeiten. Auf diese Weise kann z.B.
die wollstandige Bezeichnung einer Teilleistung in eine Arbeitszeitliste integriert werden.

¢ Im Stundenzettel sind zusatzliche Spalten mit den Pausen-Zeiten und mit den taglichen Soll-
Arbeitsstunden einblendbar.

¢ Die Gruppenuberschriften im allgemeinen Report lassen sich komfortabler editieren.

¢ Die Tabelle Tatigkeiten ist jetzt im allgemeinen Report ansprechbar. Damit kann eine Liste der
Tatigkeiten gedruckt werden. Eine entsprechende Reporteinstellung fir den allgemeinen Report
(_Tatigkeiten) wird mitgeliefert.

¢ Die neue Tabelle Wochenstunden ist ebenfalls im allgemeinen Report verfugbar. Damit kann eine
Liste der evtl. wechselnden Wochenarbeitszeiten der Mitarbeiter erzeugt werden.

Personal

¢ Die Wochenarbeitszeiten pro Mitarbeiter haben jetzt einen Giltigkeitszeitraum. Damit kann z.B.
bei einem Wechsel von Vollzeit zu Teilzeit das Datum des Wechsels festgelegt werden. Die
Berechnung der Sollstunden / Monat und die Anzeige der taglichen Sollstunden im Kalender
berticksichtigen diesen Arbeitszeitwechsel datumsgenau.
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» Die Bearbeitung des Uberstundenkontos der Mitarbeiter wurde komplett neu gestaltet. Sie konnen
jetzt einen errechneten kumulierten Wert manipulieren, wenn die laufenden Uberstunden gezielt
auf einen bestimmten Wert gesetzt werden sollen (z.B. Ausbezahlung von Uberstunden) und
haben dabei immer eine Kontrolle tiber die Uberstunden davor und danach. Fir das Urlaubskonto
besteht jetzt die selbe Mdglichkeit eines manuellen Eingriffs.

Tatigkeiten
¢ Die Tatigkeiten kdnnen jetzt automatisch alphabetisch sortiert werden.

Oberfldche
Die Darstellung bei Aufldsungseinstellungen > 100% wurde verbessert.

¢ Die SchriftgréRe der Kalendereintrédge kann individuell eingestellt werden.

¢ In der Rechteverwaltung (Fenster Personal und Personalgruppen) wurden die Einstellungen fiir
Formulare und Tabellen auf verschiedenen Tabseiten angeordnet, anstatt bisher untereinander.
Dadurch wird die Tabelle Ubersichtlicher.

e Extrem hohe Bildschirmaufidsungen (z.B. Microsoft Surface Book mit 3000 x 2000 Pixeln)
erfordern eine Skalierung der Bildschirmdarstellung. Dies kann jetzt ab Windows 8 wahlweise von
isyControl oder vom Betriebssystem wvorgenommen werden. Beides hat Vor- und Nachteile. Unter
Extras - Optionen - Oberfléache kénnen Sie jetzt wahlen zwischen:

- Skalierung durch isyControl (scharfe Darstellung, Bedienelemente teilweise etwas klein)
- Skalierung durch Windows (optimale Gro3e der Bedienelemente, unscharfe Darstellung)

¢ Die Dialog-Fenster beim Start von isyControl wie Auswahl der Datenbank und Eingabe des
Passwortes werden jetzt in separaten Fenstern angezeigt. Nach den letzten Updates von
Windows 10 gab es vereinzelt Probleme mit den bisherigen eingebetteten Dialog-Fenstern.

Adressen

¢ Eine Anbindung an Adressbesténde in ACCESS-Datenbanken ist méglich. Datei greift isyControl
direkt auf die Access-Datei (*.mdb) zu. Die Feldzuordndung der Access-Felder zu den Feldern in
isyControl kann beeinflusst werden.

e Ein Feld Abteilung wurde hinzugefugt.

Archivierung
¢ Bei der Archivierung kénnen mehrere Archive verwaltet werden.

Version 2017.02

Reformationstag 2017

e In 2017 ist der Reformationstag am 31.10. in ganz Deutschland ein gesetzlicher Feiertag. Dies
wird automatisch in die Feiertagsliste eingetragen. Sie kdnnen die Feiertage unter Extras -

Optionen - Feiertage verwalten.

Umbuchungen

¢ Manchmal standen Anwender vor dem Problem, in mehreren Datenséatzen einen bestimmten Wert
andern zu miussen um z.B. falsch eingetragene Stunden eines Mitarbeiters in einem bestimmten
Zeitraum auf ein anderes Projekt zu buchen. Um dieses Problem komfortabel zu I6sen, wurde die
Funktion ,Umbuchungen” eingebaut.

¢ Mit Hilfe eines Assistenten kdnnen Sie dabei wahlen, in welcher Tabelle (Projekte, Zeiten...) Sie
welches Feld auf welchen neuen Wert setzen wollen. Die zu andernden Datensétze kdnnen dabei
Uber einen Filter eingeschrankt werden.

¢ Die Umbuchungen missen in den Personalrechten freigeschaltet bzw. gesperrt werden.
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Report Projekte

¢ In allen Reports, die auf die Projekte zugreifen, ist ein neues Feld "Hierarchie" verfugbar. Dieses
Feld liefert den kompletten Pfad zum jeweiligen Projekt, der aus allen Ubergeordneten Projekten
gebildet wird. Z.B. Hauptprojekt 001, Unterprojekt abc, darunter ein weiteres Unterprojekt xyz. Im
Feld Hierarchie des Projektes xyz steht 001\abc\xyz. Damit ist in Reports eine Sortierung gemafn
der Projekthierarchie maglich.

sonstige Korrekturen
¢ Bei bestimmten Rechtekonstellationen konnten keine Pausen eingegeben werden.
¢ In Reports funktionierte der Zugriff auf Projektparameter (z.B. Auftraggeber) nicht korrekt.

¢ Die Einstellung, ob ausgeschiedene Mitarbeiter im Auswahlfenster fir Mitarbeiter angezeigt
werden, bleibt dauerhaft erhalten.

o Arbeitszeiterfassung: Zeiten aus per Rechte gesperrten Tagen kénnen nicht mehr per Drag/Drop
verschoben werden.

e Beim Duplizieren von Projekten wird die Einstellung "anzeigen" der Teilleistungen mit kopiert.

2018
Version 2018.01

Stundeniibersicht

¢ Die Stundenubersicht wurde erweitert. Dabei Sie kdnnen jetzt wahlweise Stunden oder Kosten fir
Mitarbeiter oder Projekte in der Tabelle anzeigen lassen. Der Zeitraum dieser Auswertung ist nicht
mehr an ein Kalenderjahr gebunden sondern kann monatsweise frei gewahlt werden.

Teilleistungen

¢ In der Vergangenheit gab es oft Irritationen bei der historisch gewachsenen Unterscheidung
zwischen globalen und projektspezifischen Teilleistungen. Diese Unterscheidung wurde komplett
aufgehoben. Teilleistungen sind jetzt immer projektspezifisch. Sie kénnen allerdings die bisherigen
globalen Teilleistungen als Standard-Teilleistungen in einem Projekt anlegen. Bei der Installation
der Version 2018.01 erfolgt diese Umstellung automatisch.

¢ Eventuelle nicht bendtigte leere Teilleistungseintrdge kdnnen mit Extras - Optionen - Wartung -
Teilleistungen aufgesplrt und entfernt werden. Durch eventuelle Umstellaktionen zwischen
globalen und projektspezifischen Teilleistungen in der Vergangenheit kann es sein, dass es in
Projekten mit ehemals globalen Teilleistungen einige unerwiinschte Teilleistungen gibt. Dies kann
hier auch korrigiert werden.

¢ Um den Informationsgehalt der Teilleistungen individuell erweitern zu kénnen, wurden
Teilleistungsparameter eingefiihrt. Deren Bearbeitung erfolgt analog zu den Projektparametern.

¢ Die Teilleistungen kdnnen wahlweise in einem separaten Fenster dargestellt werden. Damit ist es
mdglich, die neuen Teilleistungsparameter in der Tabelle zu editieren und Teilleistungen
projektiibergreifend zu bearbeiten.

e Der Wert % geleistet kann in der Tabelle als kleine Balkengrafik dargestellt werden.

Eingabetabellen

¢ In den Eingabetabellen kénnen jetzt mehrere Zeilen mit Shift + Mausklick bzw. Strg + Mausklick
markiert werden, wie Sie es wvon anderen Windows-Programmen gewohnt sind. Damit wird das
Léschen von mehreren Datensétzen wesentlich vereinfacht.

Stundensaitze

¢ Wie bei den Wochenarbeitsstunden kdnnen jetzt auch die Stundensétze mit einem
Gliltigkeitsdatum gespeichert werden. Damit kdnnen Sie die Stundenséatze fur ein beliebiges
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Datum in der Vergangenheit nachwllziehen und daraus die entsprechenden Projektkosten
errechnen.

Beim ersten Start mit der Version 2018.01 werden die Stundensétze der Vergangenheit aus den
gespeicherten Kosten der Zeiteintrage rickgerechnet. Es empfiehlt sich, die so entstandene
Stundensatz-Historie in der Personalverwaltung zu tberprifen.

Personalfenster

Wegen der Erweiterung der Eingabe der Stundensétze war eine Umgestaltung des
Personalfensters notwendig. Sie sehen jetzt links die Liste der Mitarbeiter und rechts auf
verschiedenen Tabseiten die Eigenschaften des angeklickten Mitarbeiters.

Report Projekte

In allen Reports, die auf die Projekte zugreifen, ist ein neues Feld "Hierarchie" verfligbar. Dieses
Feld liefert den kompletten Pfad zum jeweiligen Projekt, der aus allen Uibergeordneten Projekten
gebildet wird. Z.B. Hauptprojekt 001, Unterprojekt abc, darunter ein weiteres Unterprojekt xyz. Im
Feld Hierarchie des Projektes xyz steht 001\abc\xyz. Damit ist in Reports eine Sortierung gemaf
der Projekthierarchie méglich.

Reports

Mit dem neuen Zahlenformat "Balken" gibt es die Mdglichkeit, Zahlenwerte in Reports als kleine
Balkengrafiken darzustellen. Dabei kann die Farbe der Balken getrennt fiir positive und negative
Werte eingestellt werden und Sie kdnnen bestimmen, ob die Zahlenwerte neben den Balken
angezeigt werden sollen.

Uberstundenabbau

Bislang gab es fiir den Eintrag von Uberstundenabbau zwei Mdglichkeiten: Eintrag auf ein Projekt
mit der Sonderfunktion "Uberstundenabbau" und Eintrag als Fehlzeit. Die Variante mit der Projekt-
Sonderfunktion wurde entfernt um den Uberstundenabbau eindeutig von den eigentlichen
Arbeitszeiten zu trennen. Der Uberstundenabbau kann nur noch als Fehlzeit im Kalender
eingetragen werden, dhnlich wie eine Pause. Bereits eingegebene Uberstundenabbau-Stunden
werden automatisch in Fehlzeiten umgewandelt.

Es bleibt auBerdem nach wie vor die Mdglichkeit, nichts einzutragen und damit die Uberstunden
zu reduzieren. Dabei entféllt allerdings die optische Kontrolle im Kalender.

Projektsuche
¢ Im Projektfenster und im Popup-Fenster fir die Projektauswahl besteht jetzt die Moglichkeit, bei

der Suche nach Projekten die Unterprojekte von gefundenen Projekten immer anzuzeigen, auch
wenn sie selbst nicht dem Suchschema entsprechen. Die Suchoptionen befinden sich jetzt hinter
einem neuen Button.

sonstige Anderungen / Korrekturen
¢ Die Einstellung, ob ausgeschiedene Mitarbeiter im Auswahlfenster fur Mitarbeiter angezeigt

werden, bleibt dauerhaft erhalten.

Arbeitszeiterfassung: Zeiten aus per Rechte gesperrten Tagen kénnen nicht mehr per Drag/Drop
verschoben werden.

Beim Duplizieren von Projekten wird die Einstellung "anzeigen" der Teilleistungen mit kopiert.

FiUr den automatischen Import der mobilen Zeiterfassung kann jetzt eine bestimmte Uhrzeit
angegeben werden. Das Import-Protokoll wurde erweitert.

Die Plausibilitatsprifung bei der mobilen Zeiterfassung wurde optimiert.

Der Programmstart wurde optimiert und lauft jetzt schneller ab. Die Option "Datenbankprifung
beim Programmstart” in Extras - Optionen - Login wurde entfernt, weil die Datenbankprifung nach
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Installation einer neuen Version automatisch nur noch dann ausgefihrt wird, wenn sie notwendig
ist.

o Weitere kleinere Verbesserungen.

10.4.5.2 Version 2018.02

mobile Zeiterfassung

e mehrere Projekte oder Teilleistungen kénnen in einem Arbeitsschritt von der mobilen Zeiterfassung
entfernt werden.

Benutzerrechte
¢ Bei den Teilleistungen kann die Spalte Auftragssumme per Rechte ausgeblendet werden.
¢ Die Stundenubersicht kann ohne Kosten angezeigt werden, einstellbar Uber Benutzerrechte.

Adressen
¢ Im Fenster Adressen kann in beliebigen Feldern gesucht werden.

e Es gibt ein neues Feld: Kategorie

Projekte

¢ Im Popup-Fenster fur Projektauswahl (z.B. bei der Zeiterfassung) kann in beliebigen Feldern
gesucht werden (bislang nur in Projektnummer und - Bezeichnung)

Personalverwaltung

e Zu manuellen Eintragen im Urlaubs- und Uberstundenkonto kénnen Bemerkungen geschrieben
werden. So kann dokumentiert werden, warum eine manuelle Anderung erforderlich war.

Zeiten runden

e Bei Berichten Uber die Arbeitszeiten gibt es ein zusatzliches Feld "Anzahl gerundet”, dass die
Stunden auf 15 Minuten gerundet ausgibt.

¢ Die tatsachlich eingegebenen Zeiten bleiben dabei erhalten. Der Wert wird lediglich fur den
Ausdruck bzw. die Weitergebe gerundet.

Arbeitszeiten

¢ Im Kalender kann mit der rechten Maustaste ein ganztagiger Eintrag auf das Krankheits-Projekt
erzeugt werden, so wie es bisher schon mit ganztagigem Urlaub méglich war.

sonstiges

¢ Die Personalrechte werden auch korrekt angezeigt, wenn sie aus einer Personalgruppe
Ubernommen werden.

¢ Die Darstellung auf Monitoren mit hoher Auflésung wurde weiter optimiert.

¢ \iele weitere kleine Verbesserungen und Korrekturen
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10.4.6 2019

10.4.6.1 Version 2019.01

Personalverwaltung

e Zu manuellen Eintragen im Urlaubs- und Uberstundenkonto kénnen Bemerkungen geschrieben
werden. So kann dokumentiert werden, warum eine manuelle Anderung erforderlich war.

Arbeitszeiten

¢ Bei Berichten Uber die Arbeitszeiten gibt es ein zusatzliches Feld "Anzahl gerundet”, dass die
Stunden auf 15 Minuten gerundet ausgibt.

¢ Die tatsachlich eingegebenen Zeiten bleiben dabei erhalten. Der Wert wird lediglich fir den
Ausdruck bzw. die Weitergebe gerundet.

¢ Im Kalender kann mit der rechten Maustaste ein ganztagiger Eintrag auf das Krankheits-Projekt
erzeugt werden, so wie es bisher schon mit ganztagigem Urlaub méglich war.

unbezahlte Abwesenheit

e Wie bereits die Projekt-Sonderfunktion "Uberstundenabbau” wurde jetzt auch die Sonderfunktion
"unbezahlte Abwesenheit” entfernt. Solche Zeiten werden jetzt im Kalender als Fehlzeit
eingetragen, ahnlich einer Pause. Damit werden die Abwesenheitsstunden eindeutig von den
eigentlichen Arbeitszeiten getrennt. Bereits eingegebene Abwesenheits-Stunden werden
automatisch in Fehlzeiten umgewandelt.

Es bleibt aul3erdem nach wie vor die Mdglichkeit, nichts einzutragen und damit Abwesenheit zu
dokumentieren. Dabei entféllt allerdings die optische Kontrolle im Kalender.

Projektauswahl

¢ Die Suche nach Projektparametern im Auswahlfenster fir Projekte wurde beschleunigt. Dazu
werden die Projektparameter beim Programmstart in den Arbeitsspeicher geladen.

¢ Falls diese Funktion den Programmstart zu sehr verzdgert, kann sie unter Extras - Optionen -
Allgemein abgeschaltet werden.

Feiertage

¢ In den Nord-Bundeslandern Niedersachsen, Schleswig-Holstein, Hamburg und Bremen ist der
Reformationstag am 31. Oktober ab 2018 ein gesetzlicher Feiertag. Um das zu beriicksichtigen,
kann bei unter Extras - Optionen - Feiertage ein Glltigkeitszeitraum eingestellt werden.

¢ Da der Reformationstag schon 2017 wegen dem Reformationsjubilaum ein bundesweiter Feiertag
war, missen Anwender in den betroffenen Bundesléndern hier als Gultigkeit "ab 2017" einstellen.

sonstiges

e Die Funktion Wartung, Prifung/Reparieren von Tabelle wurde Uberarbeitet. Wenn bei einer Tabelle
ein Fehler auftritt, bricht die gesamte Prozedur nicht ab.

¢ Die Darstellung auf Monitoren mit hoher Auflésung wurde weiter optimiert.

10.4.6.2 Version 2019.02

Korrekturen
¢ Der Import von Excel-Dateien funktioniert wieder.
¢ Die Meldung HTTP Bad Request beim Start der Einzelplatzversion erscheint nicht mehr.
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10.4.7
10.4.7.1

e Die Pausen innerhalb von Arbeitszeiteintrdgen werden wieder korrekt zeitlich platziert.

¢ weitere kleinere Korrekturen

Version 2019.03

Projekte

e Beim Verschieben eines Projektes als Unterprojekt unter ein anderes Projekt per Drag/Drop
funktioniert das gleichzeitige Scrollen wieder.

o Alternativ kann das Zielprojekt jetzt auch direkt ausgewahlt werden. Dazu gibt es einen neuen
Eintrag "verschieben nach" im Popup-Menu der Projekte.

sonstige Korrekturen

¢ Bei Bildschirmskalierungen > 100% war die Schriftart im Report Stundenzettel zu klein. Dies
wurde korrigiert.

e Beim Export der Stundentibersicht als PDF wurde nur eine leere Tabelle ausgegeben.

¢ Im Filter von allgemeinen Reports kann der Wert fir das Feld "gesperrt" der Projekte jetzt als "Ja"
oder "Nein" Uber das Auswahl-Popup ausgewahlt werden.

¢ weitere kleinere Verbesserungen

2020
Version 2020.01

Teilleistungen

¢ Sie kdnnen verschiedene Gruppen von Standard-Teilleistungen anlegen. Bei neuen Projekten
koénnen Sie dann je nach Projekttyp unterschiedliche Teilleistungen anlegen lassen.

Favoriten

¢ Die Faworiten-Funktion wurde ergéanzt durch eine Option zuletzt benutzte Projekte bzw.
Tatigkeiten. Die Anzahl der angezeigten Projekte kann eingestellt werden. Im Projektauswahl-
Fenster werden dann nur die x zuletzt benutzten Projekte angeboten. Zusatzlich gibt es die
Mdglichkeit, auf alle Projekte umzuschalten, um eine Auswahl auf3erhalb der Favoriten zu
ermdoglichen.

¢ Die Auswahl der Fawvoriten tber die Checkboxen wurde Uberarbeitet.

Fernwartung

e Da das Produkt TeamViewer in letzer Zeit nicht immer zuverlassig funktionierte, wurde mit
AnyDesk ein alternatives Fernwartungs-Tool eingebaut. Sie erreichen es Uber Hilfe - Fernwartung
(AnyDesk) oder im Windows-Startmenu unter isyControl.

Auswahl Projekte

¢ Bei der Projektauswahl kdnnen Sie jetzt einen Projektbereich ein schlie3lich Unterprojekte
angeben. Das ist sinnwoll, wenn sich die Nummerierung der Unterprojekte nicht im
Nummernbereich der Hauptprojekte befindet.

¢ AuRRerdem kdnnen bei der Filterung nach Projekten beliebige nicht zusammenhangende Projekte
gewahlt werden. Dazu gibt es in der Filterdefinition die neue Bedingung "enthalten in".

e Um bei der Zeiterfassung ausnahmsweise auch abgeschlossene Projekte auswahlen zu kénnen,
ist in den Projektauswahlboxen eine Checkbox "abgeschlossene anzeigen" vorhanden. Falls dies
nicht gewiinscht ist, kénnen Sie unter Extras - Optionen - Kalender (bei den Biroeinstellungen) die
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Option "abgeschlossene Projekte zulassen" abschalten. Standardmafig ist diese Option bereits
abgeschaltet.

Verbesserungen bei hohen Bildschirmskalierungen

¢ An Arbeitsplatzen mit mehreren Monitoren und unterschiedlichen Bildschirmskalierungen werden
die Projektauswahl-Boxen jetzt nicht mehr unabsichtlich in der GréR3e verandert.

Sonstiges

¢ Das Fenster der Reporteinstellungen fur den allgemeinen Report kann in der Gré3e verandert
werden.

e erschiedene kleinere Anderungen und Verbesserungen

Version 2020.02

Feiertage

¢ Der Tag der Befreiung am 8. Mai ist in 2020 in Berlin ein gesetzlicher Feiertag. Dies wurde zum
Anlass genommen, die Bearbeitung der Feiertage zu erweitern. Sie kénnen jetzt selbst Feiertage
hinzufiigen und definieren, wie diese berechnet werden (z.B. x. Tage vor Ostern, 2. Mittwoch im
November).

¢ Anwender in Berlin werden gebeten, den 8. Mai auf diese Weise hinzuzufiigen und die Gliltigkeit
auf "nur 2020" einzustellen.

Korrekturen

e Wenn bei der Zeiterfassung im Feld Bemerkungen die Anzeige der Absatzmarken { eingeschaltet
war, geriet der Text beim Tippen teilweise durcheinander. Das wurde korrigiert.

o weitere kleinere Korrekturen

10.4.7.2.1 Version 2020.02a

isyQuicktime
¢ In isyQuicktime kann wieder eine Zeiterfassung gestartet werden.

Berichte

e Das Offnen von Berichten aus der Ubersicht tber alle Berichte und Button "Bericht &ffnen”
funktioniert wieder.

Stundenzettel

¢ Die Sollstunden an Feiertagen (i.d.R. 0) werden wieder korrekt in der entsprechenden Spalte
eingetragen.

Kalender

e Die Funktion "Urlaub ganztéatig erzeugen" beriicksichtigt die korrekte Sollstundenanzahl an halben
Feiertagen.
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10.4.7.2.2 Version 2020.02b

isyQuicktime

e Die Funktion "Urlaub ganztéatig erzeugen" beriicksichtigt die korrekte Sollstundenanzahl an halben
Feiertagen.

Projektnummern Unterprojekte

e Das automatische Generieren von Projektnummern-Zuséatzen von Unterprojekten kann
abgeschaltet werden.

Projektauswahlfenster

¢ Die Spaltenbreiten werden nicht gespeichert, wenn "Popup-Fenster Gré3e speichern” in den
Optionen -Oberflache deaktiviert ist.

10.4.7.2.3 Version 2020.02e

10.4.7.3

allgemeiner Report
¢ Teilweise wurden die Filtereinstellungen nicht korrekt gespeichert. Dies wurde korrigiert.

Adressen

¢ Die Suche in der Adressenverwaltung findet jetzt auch Ansprechpartner innerhalb einer Firma.

Version 2020.03

mobile Zeiterfassung
e Die App fur mobile Zeiterfassung kann auf Englisch umgestellt werden.

e Die Zentrale fur die mobile Zeiterfassung (Extras - mobile Zeiterfassung) wurde umgestaltet. Sie
haben jetzt eine bessere Ubersicht uiber die lokalen und mobil verfiigbaren Projekte zusammen mit
den jeweiligen Teilleistungen.

e Wahlweise kénnen Anderungen an Projekten und Teilleistungen automatisch mit der mobilen
Datenbank synchronisiert werden. Das bisher erforderliche manuelle "hochladen” entfallt dabei.

Internetverbindung

e Aufgrund einer Anderung seitens des Providers funktionierten alle Internetzugriffe aus isyTimes
heraus nicht mehr:
0 Extras - mobile Zeiterfassung
o automatisches Hochladen von Anderungen in die Datenbank der mobile Zeiterfassung

¢ Durch eine interne Umstellung des Internetzugriffs konnte dieses Problem gel6st werden.

Oberflache
¢ Das Erscheinungsbild der Fenster wurde modernisiert.

¢ Im Sinne einer konsistenten Benutzerfihrung und intuitiveren Bedienung wurde bei den
projektbezogenen Eingabefenstern die integrierte Ansicht der Projektstruktur entfernt. Stattdessen
werden diese Fenster jetzt immer mit dem Projektfenster gekoppelt. Dadurch erfolgt
Projektauswahl immer an der selben Stelle.

e Der Menupunkt Ansicht - aktuelles Fenster im Hauptmeni wurde entfernt. Die dort noch
verbliebenen Einstellmdglichkeiten werden jetzt direkt in den entsprechenden Fenster
vorgenommen.
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e Die Eingabefenster sind immer aus dem Hauptfenster heraus z.B., auf einen zweiten Bildschirm
verschiebbar. Damit entfallt auch diese entsprechende Option bei Extras - Optionen - Oberflache.

Projektfenster

o Adressendetails (z.B. Firmenname, PLZ, Ort) von Projektparameter vom Typ Adresse kdnnen als
Spalte im Projektfenster angezeigt werden.

¢ Die Auswahl der anzuzeigenden Spalten wurde Uberarbeitet.

Reports
e Stundenzettel kdnnen fir mehrere Mitarbeiter zusammen in einem Report ausgedruckt werden.

Projekte

¢ Bei der Neuanlage von Projekten sind mehrere Gruppen von Standardteilleistungen auswahlbar.
Dadurch kénnen die im Projekt vorhandenen Teilleistungen flexibler zusammengestellt werden.

Arbeitszeiten

e Wenn bei der Tabelle im Arbeitszeiten-Fenster im Schnellfilter auf ein Projekt gefiltert wird, dann
bietet der Filter fur die Teilleistungen nur die Teilleistungen dieses Projektes an.

¢ Im Kalenderfenster wird die Kalenderwoche angezeigt.

sonstiges

¢ In Abfragen / Auswertungen, bei denen Mitarbeiter ausgewahlt werden, kénnen ausgeschiedene
Mitarbeiter einfacher ausgeblendet werden.

¢ In der Schnellfilter-Leiste der Eingabefenster kann die Vergleichsbedingung aul3er Uber die rechte
Maustaste jetzt Uber einen neuen Button ausgewahlt werden.

e Verbesserungen in der Darstellung auf Systemen mit mehreren Monitoren mit unterschiedlichen
Skalierungen

¢ \iele weitere kleinere Verbesserungen und Korrekturen.

2021
Version 2021.01

Arbeitszeiterfassung
e Der Kalender zeigt eine kleine rote horizontale Linie an der aktuellen Uhrzeit.

¢ Mit einem Rechtsklick auf einen Kalendereintrag und "in Tabelle anzeigen" wird zum aktiven
Zeiteintrag in der Tabelle gewechselt. Das gleiche gilt umgekehrt fur einen Wechsel von Tabelle zu
Kalender.

e In der FuRzeile kénnen die tagesaktuellen Uberstunden angezeigt werden. Klicken Sie dazu auf

das Symbol Optionen ﬂ links oben.

Reports

¢ Im Report Arbeitszeiten kann eine Beschrankung auf bestimmte Uhrzeiten eingestellt werden.
Damit lassen sich z.B. Tag- oder Nachtzeiten herausfiltern.

¢ Im allgemeinen Report wurde die Mdglichkeit geschaffen, flexiblere Berichte Uber monatliche
Uberstunden- und Urlaubsreports zu generieren. So ist es jetzt z.B. mdglich, die ausgezahlten
Uberstunden auszugeben.

Stundenzettel
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¢ Der Stundenzettel kann jetzt tber mehrere Monate ausgegeben werden.

e Es besteht die Moglichkeit, Zusatzspalten anzulegen, die eine Summe von Stunden anzeigen, auf
die ein wahlbarer Arbeitszeitparameter zutrifft.

¢ Leerspalten fir handschriftliche Eintrage kénnen erzeugt werden.

Uberstunden

¢ Die Uberstunden in Monaten ohne Ist-Stunden werden jetzt korrekt behandelt.

automatisierte Installation

o FUr automatisierte Installationen lasst sich das Installationsprogramm auf der
Kommandozeilenebene mit den Parametern /SILENT oder /VERYSILENT starten. Zuséatzliche
Informationen kénnen Uber weitere Parameter angegeben werden.

sonstiges

¢ Im Report Urlaub nach Tagen wird der Resturlaub bei Eintrittsdatum im betreffenden Jahr korrekt
berechnet.

¢ Verbesserung bei der Darstellung auf Systemen mit mehreren Monitoren und einer Skalierung des
Hauptmonitors von > 100%

Version 2021.02

Standardpausen

e Wenn Sie regelmafig immer zur selben Uhrzeit eine Pause von immer gleicher Dauer machen,
kénnen Sie diese Werte fur eine Standard-Pause unter Extras - Optionen - Kalender oder mit ﬂ
im Arbeitszeitfenster eintragen. Wenn bei der Zeiteingabe im Kalender dann eine neue Zeit diese

Pausenzeit Uberschneidet, werden Beginn und Dauer der Pause als Vorgabe fir diesen Zeiteintrag
eingesetzt. Die Werte kdnnen dann immer noch manuell abgeandert werden.

Excel-Export

e Der Export "Excel mit Layout” wurde komplett neu entwickelt. Die erzeugte XLSX-Datei zeigt jetzt
ein genaueres Abbild des Reports. Folgende Elemente aus dem Report werden nach Excel
Ubertragen:

Datums- und Zahlenformate
Reporttitel (wahlweise)

Gruppeniberschriften und Zwischensummen (wahlweise)

0

0

0

o Farbschattierungen
0 Rahmen (teilweise)

0 Kopf- und FuRzeilen

0 Spaltenbreiten (teilweise)

¢ Die neue Export-Funktion ersetzt den bisherigen Export "Excel mit Layout”. Aber auch, wenn nur
die Rohdaten bendétigt werden, ist dieser Export oftmals besser geeignet als "Excel nur Daten”, da
die Zahlen- und Datumsformate exakt tibernommen werden. In diesem Fall empfiehlt es sich, die
Zwischensummen nicht zu exportieren.

¢ Alle berechneten Felder werden exportiert, auch die Felder, die nicht aus der Datenbank kommen,
sondern lokal berechnet werden.

¢ Im Report Stundenzettel werden im Falle von mehreren Mitarbeitern oder mehreren Monaten die
einzelnen Stundenzettel auf verschiedenen Tabellenseiten in Excel exportiert.

Import
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e Standard-Teilleistungen konnen jetzt einschliel3lich deren Gruppen importiert werden.

Arbeitszeiterfassung

¢ Die Anzeige der tagesaktuellen Uberstunden in der FuR zeile des Kalenders ist an die Rechte fiir
den Report Uberstunden gekoppelt. Ohne Rechte fiir den Report Uberstunden werden auch im
Kalender keine Uberstunden angezeigt.

isyQuicktime

e Das Ubersichtsfenster von isyQuicktime kann kann jetzt so eingestellt werden, dass es immer im
Vordergrund bleibt und nicht mehr von anderen Fenstern verdeckt wird.

Sonstiges
¢ weitere kleinere Verbesserungen und Fehlerkorrekturen:

0 Neu eingegebene Adressen kénnen im Assistenten fiir neue Rechnungen sofort verwendet
werden.

o Standardfilter wurden nicht Uberall korrekt verwendet. Dies wurde korrigiert.

o Im Stundenzettel trat unter gewissen Umstanden ein Fehler auf bei Erreichen der maximalen
Spaltenanzahl auf der zweiten Seite.

o Pausenstunden werden im Kalender wieder korrekt behandelt.

o weitere kleinere Fehlerkorrekturen,

2022
Version 2022.01

Personal

¢ In der Personalverwaltung gibt es einen Assistenten fiir neue Mitarbeiter. Das erleichtert die
Anlage von neuen Mitarbeitern.

Lizenzierung

¢ Bisher waren lhre Lizenzdaten (lizenzierte Version und Anzahl der Lizenzen) in lhrem
Freischaltcode kodiert. Deshalb war bei jedem Update auf eine neue Hauptversion oder beim
Erwerb von Zusatzlizenzen die Eingabe eines neuen Freischaltcodes notwendig.

e Ab der Version 2022 werden die Lizenzen online abgerufen. Ihr bisheriger Freischaltcode dient
dabei nur noch zu lhrer Identifikation. Beim Update auf eine neue Version wird ohne lhr Zutun die
neue Lizenz angerufen. Kunden mit Zugangsberechtigung zur Version 2022, sei es aufgrund eines
Senicevertrags oder Erwerb des Updates, kénnen nach der Installation sofort mit der Version 2022
weiterarbeiten. Beim Erwerb von Zusatzlizenzen missen Sie nur einmalig per Mausklick die
Lizenzdaten aktualisieren.

¢ Diese Online-Lizenzen erfordern eine Internetverbindung am Server. Falls das nicht mdglich oder
nicht gewiinscht ist, kann auch weiterhin mit der bisherigen Lizenz aus dem lokalen
Freischaltcode gearbeitet werden.

¢ Unter Hilfe - Info/Lizenzen kann die Lizenzierung verwaltet werden.

Erweiterte Funktionen in Reports

¢ Im allgemeinen Report und in den Reports, die darauf aufbauen (z.B. Arbeitszeiten) sind in den
berechneten Feldern neue Funktionen verfligbar.
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o Von Datumsfeldern kann nur der Datumsanteil oder nur der Uhrzeitanteil ausgegeben werden.
Das nutzlich, wenn Reports nach Tagen gruppiert werden sollen.

0 Summen won Zahlenwerten und Min-/ Max-Werte von Datumsfeldern oder Zahlenwerten,
bezogen auf die Gruppierung kénnen ausgegeben werden. Damit sind z.B. folgende
Auswertungen mdoglich:

= Datum, an dem zuletzt an Projekt xy gearbeitet wurde.
= tagliche Anfangs- und End-Arbeitszeit pro Mitarbeiter

e Um diese Moglichkeiten zu demonstrieren, wird eine neue Einstellung flr den Report Arbeitszeiten
mitgeliefert: _Tagl.Arbeitszeiten gibt fur jeden Mitarbeiter fir jeden Tag die Anfangszeit des ersten
Zeiteintrags, die Endzeit des letzten Eintrags und die Gesamtstunden aus.

Tatigkeiten

¢ In der Auswabhlliste der Tatigkeiten gibt es die Moéglichkeit, alle Gruppen gleichzeitig auf- und
einzuklappen.

¢ Die Suchmaglichkeit bei der Auswahl der Tatigkeiten wurde erweitert.

o FUr jede Tatigkeit kann eine Standard-Bemerkung eingegeben werden. Bei der Auswahl der
Tatigkeit in der Zeiterfassung wird dann diese Bemerkung eingesetzt.

Archivierung
¢ Die Projektauswahl bei der Archivierung kann tber einen Filter erfolgen.

Sonstiges

o Assistent neues Projekt, Projektparameter: Copy/Paste per Strg+C und Strg+V funktioniert
wieder.

e Popup-Auswahlfenster: Die Popup-Fenster 6ffnen auch am richtigen Monitor, wenn der
Hauptbildschirm nicht der linke Bildschirm ist.

o Kalender: Nach dem Aufruf von "Urlaub ganztéagig" oder "Krankheit ganztagig" werden die
Iststunden des entsprechenden Tages korrekt dargestellt.

¢ Die Einstellung "mit Name/Bezeichnung" in der Stundenibersicht wird dauerhaft gespeichert.

Version 2022.02

Personal - Sollstunden

¢ Bei der Verwaltung der wochentlichen Arbeitszeitmodelle ist es jetzt méglich, fir einzelne Tage
Ausnahmen einzutragen. Damit kann fiir Spezialfalle wie z.B. Sonderurlaub die Soll-Arbeitszeit fir
einen einzelnen Tag angepasst werden, ohne die eigentliche Arbeitszeit-Historie zu andern.

¢ In der Personalverwaltung war es bisher mdéglich, eine Standard-Arbeitszeit von 40 Std./Woche
(Mo.-Fr. je 8 Stunden) einzutragen. Dieses Standard-Arbeitszeitmodell ist jetzt flexibel. Sie
koénnen jedes Arbeitszeitmodel als Standard abspeichern und beim nachsten Mitarbeiter
Ubernehmen.

Kostengruppen

¢ Die Kostengruppen, mit denen Mitarbeiter zu Gruppen zusammengefasst werden kénnen, wurde
reaktiviert und sind durchgehend verfligbar.

Popup-Auswahlfenster

o Die Popup-Auswabhlfenster, die auf einer Tabelle basieren (Auswahl Mitarbeiter, Rechnungen,
Kostenstellen etc.), kdnnen jetzt mit einem Klick auf den Spaltenkopf sortiert werden. Mit einem
weiteren Klick wird die Sortierrichtung (aufwarts / abwarts) geandert.
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o Diese Sortiereinstellungen werden gespeichert und beim néachsten Aufruf des gleichen Fensters
berticksichtigt.

¢ Bei einigen dieser Fenster, die in der Regel eine gréRere Datenmenge enthalten, gibt es eine
Suchfunktion.

Rechte: Filter fiir Arbeitszeiten

e Wenn im Kalender die Arbeitszeiten fir mehrere bestimmte Mitarbeiter (nicht alle) angezeigt
werden dirfen, dann kann in der Filterdefinition dafur die Bedingung "enthalten in" verwendet
werden. Die Mitarbeiter-Auswahlbox, die dann erscheint, erlaubt die Auswahl von mehreren
Mitarbeitern. Das erspart das Anlegen von einer Zeile pro Mitarbeiter und die damit verbundene
Klammersetzung:

Filter definieren

Einstellung: | | | Speichern | Bearbeiten
( |Feld Bedingung Wert ) |Und/Oder
[ Eidrzel enthaltenin  AB,HF,LM,G5 )

¢ Die Auswahlbox "Mitarbeiter anzeigen" im Kalender bietet nur die Mitarbeiter an, deren Zeiten laut
Rechte-Einstellungen angezeigt werden durfen.

Kalender

¢ Im Kalender erzeugte Arbeitszeitserien (Arbeitszeit Uber langeren Zeitraum) kénnen jetzt auch ab
einem bestimmten Eintrag gel6scht werden, so dass die vorherigen Eintrage erhalten bleiben.

Reports

e Der Aufbau der benutzerdefinierten Reports wurde optimiert, so dass diese Reports schneller
angezeigt werden.

¢ Bei sehr komplexen Reports konnte es passieren, dass die Aufbereitung aufgrund eines Timeouts
nach einigen Minuten abgebrochen wurde. Mit Extras - Optionen - Netzwerk kénnen Sie den Wert
fur den Timeout kann jetzt andern oder den Timeout komplett deaktivieren.

Benutzer / Lizenzen

e Die Anzeige der eingeloggten Benutzer (Extras - Benutzer) wurde neu gestaltet. Hier ist es jetzt
moglich, zu prufen, ob die angezeigten Benutzer wirklich noch eingeloggt sind.

¢ Dieses Fenster erscheint auch nach der eventuellen Meldung "Maximale Anzahl Benutzer erreicht"
beim einloggen. Hier kdnnen Sie dann die eingeloggten Benutzer checken.

Excel-Export

¢ Der Excel-Export wurde Uberarbeitet. Die Spaltenbreiten und die Schriftgré3en werden jetzt aus
dem Report korrekt nach Excel Ubertragen.

Sonstiges
o Der Schnellfilter in den Eingabetabellen erhélt eine zuséatzliche Option "ist leer".

10.4.10 2023

10.4.10.1 Version 2023.01

Oberflache

¢ Die meisten Symbole auf den Symboalleisten und sonstige Icons im Programm waren bisher
unverandert seit der ersten Version von isyControl, die noch unter dem damals aktuellen Windows
XP entwickelt wurde.
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e Deshalb war es jetzt an der Zeit, die Symbole und Icons zu modernisieren. isyTimes erhalt
dadurch ein moderneres Erscheinungshbild.

Pausenregeln
¢ Die Einhaltung von arbeitsrechtlich vorgeschriebenen Pausen kann Uberprift werden.

Personal - Sollstunden

¢ Bei der Verwaltung der wochentlichen Arbeitszeitmodelle ist es jetzt méglich, fir einzelne Tage
Ausnahmen einzutragen. Damit kann fiir Spezialfalle wie z.B. Sonderurlaub die Soll-Arbeitszeit fur
einen einzelnen Tag angepasst werden, ohne die eigentliche Arbeitszeit-Historie zu andern.

¢ In der Personalverwaltung war es bisher méglich, eine Standard-Arbeitszeit von 40 Std./Woche
(Mo.-Fr. je 8 Stunden) einzutragen. Dieses Standard-Arbeitszeitmodell ist jetzt flexibel. Sie
koénnen jedes Arbeitszeitmodel als Standard abspeichern und beim nachsten Mitarbeiter
Ubernehmen.

Popup-Auswahlfenster

¢ Die Popup-Auswahlfenster, die auf einer Tabelle basieren (Auswahl Mitarbeiter, Rechnungen,
Kostenstellen etc.), kdnnen jetzt mit einem Klick auf den Spaltenkopf sortiert werden. Mit einem
weiteren Klick wird die Sortierrichtung (aufwarts / abwarts) geandert.

¢ Diese Sortiereinstellungen werden gespeichert und beim nachsten Aufruf des gleichen Fensters
berticksichtigt.

¢ Bei einigen dieser Fenster, die in der Regel eine gréRere Datenmenge enthalten, gibt es eine
Suchfunktion.

Kalender

¢ Im Kalender erzeugte Arbeitszeitserien (Arbeitszeit Uber langeren Zeitraum) kénnen jetzt auch ab
einem bestimmten Eintrag gel6scht werden, so dass die vorherigen Eintrage erhalten bleiben.

¢ Die Zeiteinheit fir den Kalender kann in den Biro-Optionen zentral fir alle Arbeitsplatze eingestellt
werden (Extras - Optionen - Kalender)

Rechte: Filter fiir Arbeitszeiten

e Wenn im Kalender die Arbeitszeiten fir mehrere bestimmte Mitarbeiter (nicht alle) angezeigt
werden dirfen, dann kann in der Filterdefinition dafur die Bedingung "enthalten in" verwendet
werden. Die Mitarbeiter-Auswahlbox, die dann erscheint, erlaubt die Auswahl von mehreren
Mitarbeitern. Das erspart das Anlegen von einer Zeile pro Mitarbeiter und die damit verbundene
Klammersetzung:

Filter definieren

Einstellung: | | | Speichern | Bearbeiten
[ |Feld Bedingung Wert ) |UndjOder
( Korzel enthaltenin  AB,HF,LM,GS )]

Import ICS-Dateien

¢ Es gibt eine neue Mdglichkeit, Zeiteintrage zu importieren. .ics-Dateien, die von Outlook, Google-
Kalender und anderen Stellen generiert werden, kénnen von isyControl eingelesen werden.

e Damit kdnnen Zeiten ganz unabhangig von isyControl erfasst werden. Zur Zuordnung des Projektes
muss lediglich die Projektnummer mit vorangestelltem # vor den Titel des Kalendereintrags
geschrieben werden.

e Die Zeit wird dann dem angemeldeten Mitarbeiter zugeordnet.

Login-Fenster abschalten
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o Die Moglichkeit, das Login-Fenster zu tbergehen und sich immer mit dem zuletzt angemeldeten

Benutzer einzuloggen, kann in den Buro-Optionen (Extras - Optionen - Pflichteingaben)
abgeschaltet werden.

Reports

o Oft gibt es den Wunsch, in der Summenzeile eines Reports Werte der entsprechenden Gruppe
darzustellen, die aber in der Detailzeile nicht erscheinen sollen. Ein Beispiel ware ein Report Gber
alle Aufwendungen eines Projekts, gruppiert nach Teilleistungen. In der Summenzeile pro
Teilleistung, und nur dort, soll auch noch die Auftragssumme der Teilleistung erscheinen.

e Dazu gibt es die Mdglichkeit, in den Berichtseinstellungen auf der Seite Felder fiir die
Auftragssumme der Teilleistung die Gruppenfunktion Wert Gruppe einzustellen und mit der neuen
Funktion "Details anzeigen" den Wert in der Detailzeile auszublenden.

e Wenn im Report Arbeitszeiten die Option "zugehorige Aufwendungen anzeigen" eingeschaltet war,
dann wurden die Gruppenlberschriften beim Export oder Druck des Reports nicht angezeigt. Dies
wurde Kkorrigiert.

e Der Aufbau der benutzerdefinierten Reports wurde optimiert, so dass diese Reports schneller
angezeigt werden.

¢ Bei sehr komplexen Reports konnte es passieren, dass die Aufbereitung aufgrund eines Timeouts
nach einigen Minuten abgebrochen wurde. Mit Extras - Optionen - Netzwerk kénnen Sie den Wert
far den Timeout kann jetzt andern oder den Timeout komplett deaktivieren.

Projektparameter

e Bei Parametern, die aus individuellen Listen ausgewahlt werden, kénnen jetzt auch mehrere
Eintrage gleichzeitig gewahlt werden.

sonstiges

¢ In der Schnellfilter-Leiste in verschiedenen Eingabefenstern wird nach Betétigung der Enter-Taste
wieder korrekt gefiltert.

¢ Der mitgelieferte Teamviewer ist nicht mehr im Installationspaket enthalten, sondern wird erst bei
Bedarf heruntergeladen. Dadurch konnte das Installationspaket verkleinert werden.

¢ Die Summe in der Ful3zeile von Tabellen (z.B. Zeiterfassung) wird jetzt nach einer Eingabe
aktualisiert.

10.4.10.1.1 Version 2023.01c

In dieser Zwischenwersion wurden folgende Anderungen und Korrekturen vorgenommen:

Pausenregeln

e Die Uberpriifung der Pausenregelung funktioniert auch korrekt, wenn eine Pause exakt 30 Minuten
lang ist.

Reports

e Reports mit der Funktion "letztes Datum" und Zeiten seit diesem Datum funktionieren wieder
ordnungsgeman
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10.4.10.2 Version 2023.02

Zeiteintrage Kalender

¢ In den Zeiteintrdgen kann jetzt als Zusatzinfo ein Titelbalken mit der Dauer und / oder Anfangs- und
Endzeit des Eintrags eingeblendet werden.

2,00 5td. 12:00 - 14:00
0631

Bauleitung Stadthalle
Musterstadt

12 vorpl

admin

¢ Die Einstellungen dafiir sind in den Optionen des Kalenderfensters ( ﬁ oben links) zu finden. Die
Titelzeile kann bei einzelnen Zeiteintrdgen auch mit der rechten Maustaste und Titelzeile
anzeigen ein- und ausgeblendet werden.

Projektfenster

¢ Das Projektfenster kann neben der Projektnummer auch nach den anderen Spalten sortiert
werden.

allgemeine Reports

o Bei berechneten Feldern kann eingestellt werden, wie die Formel generiert werden soll:
- Berechnung am Server: Es wird eine entsprechende SQL-Funktion generiert, die am Senrver
ausgefuhrt wird.
- Berechnung lokal: Es wird eine Formel generiert, die lokal berechnet wird. Die ist dann
notwendig, wenn in der Formel auf andere bereits berechnete Felder zugegriffen wird.

¢ Die Reports _LetztesRg-Datum ermitteln das letzte Rechnungsdatum eines Projektes und die
danach noch angefallenen Zeiten. Da hier auf bereits berechnete Felder zugegriffen wird, muss die
Option "Berechnung lokal" eingeschaltet sein.

sonstiges
¢ Bei der Konfiguration der Arbeitszeitparametern wird die Auswabhlliste wieder korrekt gespeichert.

10.4.11 2024

10.4.11.1 Version 2024.01

mobile Zeiterfassung

¢ In der mobilen Zeiterfassung kénnen jetzt auch die Arbeitszeitparameter erfasst werden. Dazu
missen die Parameter in Extras - mobile Zeiterfassung freigeben werden.

e Zur mobile Eingabe der Arbeitszeitparameter benétigen Sie die neuesten Versionen der App
isyMobile oder des Windows-Tools isyMobile. Dort muss zunachst eine Synchronisierung
gestartet werden, damit die Arbeitszeitparameter auf dem Mobilgerat bekannt sind.

Eingabe Wochenstunden

e Nach Eingabe oder Anderung des wochentlichen Arbeitszeitmodells in der Personalverwaltung
werden die Sollstunden automatisch neu berechnet.

Import
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e Beim Import von Projekten wird gepruft, ob das jeweilige Projekt schon vorhanden ist. Wenn ja,
werden die Daten dem wvorhandenen Projekt hinzugefigt bzw. Gberschrieben. Andernfalls wird ein
neues Projekt angelegt.

Login

¢ Der Login kann alternativ tiber das Windows-Konto erfolgen. Dazu muss in der Personalverwaltung
der Windows-Benutzer hinterlegt sein. Uber Extras- Optionen - Login wird die Login-Art eingestellt.

Auswahl Datum

¢ Bei der Vergabe von Benutzerrechten gab es immer schon die Méglichkeit, ein Datum abhéngig
vom heutigen Datum einzugeben, z.B. {today - 10} fir heute vor 10 Tagen. Im Popup-Fenster fir
die Datumsauswahl wurde an einigen weiteren Stellen im Programm diese Méglichkeit gegeben.
Damit kann z.B. in der Tabelle der Arbeitszeiten ein Standardfilter gesetzt werden, der immer nur
die Zeiten der letzten 365 Tage anzeigt.

Pausenregeln

e Projekte konnen von der Uberpriifung der Pausenregeln ausgeschlossen werden. In erster Linie
betrifft das die Urlaubs- und Krankheitsprojekte, in denen ja keine Pausen eingetragen werden.
Aber auch in anderen Projekte kann die Uberpriifung (iber einen Filter deaktiviert werden.

e Zusatzlich zu den Pausen kann die Einhaltung einer maximalen téglichen Arbeitszeit (in der Regel
10 Stunden) Uberpruft werden.

Protokollierungen
e Um verschiedene Datenbankaktivitdten zu Uberwachen, kdnnen Protokollierungen eingerichtet

werden. (Extras - Optionen - Protokollierungen)

o Damit wird festgelegt, dass bei Anderungen an bestimmten Werten, z.B. Tabelle Projekte, Feld
Auftragssumme, der alte und der neue Wert, Datum / Uhrzeit und der Benutzer in einer Log-
Tabelle festgehalten wird.

¢ Das Loschen von Datensatzen kann ebenfalls Giberwacht werden.
e Standardmafig sind keine Protokollierungen aktiv.

e Fir die Auswertung der Protokollierungen kann ein allgemeiner Report tber die Tabelle Logging
verwendet werden. Als Beispiele werden die Reporteinstellungen "_Logging Projekte Anderung"
und "_Logging Léschen" mitgeliefert.

10.4.12 2025
10.4.12.1 Version 2025.01

automatische Berichte

¢ Mit Extras - Optionen - automatische Berichte kénnen Sie Berichte definieren, die zu einem
wiederholten festgelegten Zeitpunkt automatisch erstellt werden.

¢ Die Berichte werden als PDF- oder Excel-Datei in einem wahlbaren Ordner abgelegt. Der jeweilige
Dateiname ist auch konfigurierbar.

¢ In der Benutzerverwaltung - Rechte - Formulare - Extras gibt es einen neuen Eintrag flr Rechte
bezlglich automatische Reports. Hier kénnen Sie die Einstellung der automatischen Reports
sperren.

Arbeitszeiterfassung
e sonst. Fehlzeiten kdnnen individuell benannt werden.
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¢ Im Kalenderfenster kann die Tabelle der Arbeitszeiten mit dem Button EE' an das Projektfenster
gekoppelt werden, so dass nur die Zeiten des gerade aktiven Projekts sichtbar sind.

sonstiges

¢ In Reports kann Uber entsprechende Datenbankfunktionen auf den aktuellen Monat und den
Vormonat zugegriffen werden. Dies ist besonders fir automatische Urlaubs- und
Uberstundenberichte sinnvoll.

¢ Die Urlaubsliste in Tagen wurde optimiert

10.4.12.2 Version 2025.02

Adressen

e Wie schon bei Projekten und Arbeitszeiten kénnen jetzt auch fur die Adressen Parameter zur
Erfassung zusatzlicher Informationen angelegt werden. Damit l&sst sich der Informationsgehalt der
Adressen je nach lhren Erfordernissen erweitern.

¢ Die Adress-Parameter kdnnen in Reports verwendet und in den Spalten des Adress-Fensters
angezeigt werden.

e Beim Suchen nach Adressen werden die zugehdrigen Ansprechpartner wahlweise immer
angezeigt.

e Ein Fehler beim Duplizieren von Adressen wurde korrigiert.

Projekte

e Bei der Neuanlage von Projekten kdnnen bereits im Assistenten fur neue Projekte die
Projektparameter von anderen vorhandenen Projekten ins neue Projekt kopiert werden.

Optionen
H 1
1

e Fir den Aufruf von Extras - Optionen gibt es ein Symbol in der Symbolleiste:
¢ Der Start des Optionen-Fensters wurde optimiert. Das Fenster 6ffnet sich jetzt schneller.

allgemeine Reports

e Es gibt eine zuséatzliche Gruppenfunktion: Kumuliert. Damit werden Werte innerhalb einer Gruppe
kumuliert dargestellt.

Arbeitszeiten

¢ In der Tabelle des Fensters Arbeitszeiten werden die Eintrage innerhalb des selben Tages
ordnungsgemaf nach Uhrzeit sortiert.

sonstiges

e Wenn in Projekt- und sonstigen Parametern Vorgabewerte definiert sind, kénnen diese in bereits
wvorhandene Datensétze automatisch nachtraglich eingetragen werden.

¢ Die Einstellung des Abschaltens des Login-Fensters wird jetzt beim Windows-Benutzer
gespeichert.

o Der Peer-To-Peer-Server startet verzogert, wenn der erste Verbindungsversuch mit der Datenbank
nicht erfolgreich war. Das ist nutzlich, wenn nach einem Systemstart noch nicht alle Dienste
hochgefahren sind.

¢ Im Kalender wurde die Reihenfolge der Eintrdge optimiert, wenn mehrere Mitarbeiter angezeigt
werden.
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10.4.13 2026

10.4.13.1 Version 2026.01

Favoriten fiir Reports
¢ Die meist benutzten Reports und Reporteinstellungen kdnnen als Fawvoriten definiert werden.

e Damit sind die wichtigsten Reports immer schnell griffbereit und missen nicht aus verschiedenen
MenUs herausgesucht werden.

e Uber Extras - Favoriten werden die Report-Favoriten definiert.

¢ Die Report-Faworiten sind dann im Pull-Down Meni mit einem Mausklick und auch tber
Auswertungen - Berichte erreichbar.

NI =IO

Favoriten |

| Arbeitszeiten Stunden pro Monat

Arbeitszeiten Summe Tatigkeiten
alle Reports

Projektliste

Arbeitszeiten

Stundenzettel

Makros

e isyTimes kann uber Makros automatisiert werden um immer wiederkehrende Aufgaben zu
vereinfachen. Dazu wird die Scriptsprache "Pascal Script" eingesetzt.

¢ Die Makros bestehen aus reinem Pascal-Quellcode. Zur Erstellung sind Programmierkenntnisse
erforderlich.

e Hier gibt es eine Liste der isyTimes-Funktionen, die vom Makro aus zuganglich sind. Bei Bedarf
kann diese Liste in weiteren Versionen erweitert werden.

¢ In den Benutzerrechten kann festgelegt werden, ob Makros bearbeitet werden dirfen und dass nur
bestimmte Makros ausgefiihrt werden kénnen.

Arbeitszeiterfassung

e Arbeitszeiten kdnnen fir mehrere Mitarbeiter gleichzeitig erfasst werden. Das ist z.B. nutzlich,
wenn die Zeiten einer Besprechung nachgetragen werden sollen.

Schnellfilter

¢ Im Schnellfilter oberhalb der Tabelleneingaben (Arbeitszeiten, Rechnungen etc.) kann jetzt fur
Datumseingaben auch ein Zeitraum mit Anfangs- und Enddatum eingegeben werden.

Tatigkeiten

e Den Tatigkeiten kdnnen jetzt eine oder mehrere Teilleistungen zugeordnet werden. Damit gehdren
die Tatigkeiten dann zu den betreffenden Teilleistungen. Bei der Zeiterfassung werden dann nur die
Tatigkeiten angezeigt, die zur gewahlten Teilleistung passen.

Reports Uberstunden und Urlaub

e In diesen Reports kénnen die im Uberstunden- bzw. Urlaubs-Konto eingegebenen Bemerkungen
mit ausgedruckt werden. Das betrifft z.B. Bemerkungen zu ausbezahlten Uberstunden.

Reports
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Im allgemeinen Report und in den Reports, die darauf aufbauen (Arbeitszeiten, Projektliste,

Personalliste) kann der verwendete Filter automatisch im Untertitel angezeigt werden. Damit ist

sofort ersichtlich, welche Einschrankung fur die anzuzeigende Datenmenge hier gilt.

sonstiges

In den Reports Arbeitszeiten, Uberstunden und Urlaub kénnen mehrere Mitarbeiter gleichzeitig
angegeben werden.

Definition von Einheiten in Zahlenformaten in bei der Einstellung von Reports wurde umgestaltet.
Hier sind jetzt weniger Mausklicks notwendig.

halbe Eeiertage werden im Arbeitszeiten-Kalender entsprechend gekennzeichnet, als
Unterscheidung zu reguldren Feiertagen.

weitere kleinere Anderungen und Korrekturen.
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